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1. PORTAL IS KP14+

1.1.  Strucné predstaveni

Zadost o podporu vypliiuje Zadatel prostiednictvim aplikace IS KP14+, jen? je soucasti aplikace
MS2014+ (monitorovaci systém s nékolika moduly pro rlzné typy uZivateld -
Zadatel/pfijemce/hodnotitel nebo implementaéni struktura OP). Modul IS KP14+ je dlleZitym
nastrojem pro vypracovani zadosti o podporu na vytvoreném formulafi odpovidajicim
podminkam pfislusné vyzvy v ramci daného programu. Prostfednictvim aplikace probiha
elektronické podani Zddosti o podporu (podani probihd vyhradné prostiednictvim
elektronického podpisu v ramci zjednoduSovani a elektronizace celého procesu) a realizace
procesU jako sprava Zadosti o podporu/projektl, jejich monitoring a administrace projekt
(vypracovani monitorovacich zprav, zadosti o platbu apod. a jejich elektronické podani).
Zadatel neinstaluje do pocitace 7adny program a zadost o podporu vypliiuje pfimo v okné
internetového prohlizece.

Aplikace IS KP14+ je dostupnd na internetové adrese https://mseu.mssf.cz.

1.2. Dorucovani dokumentd OP VVV a audit pfistupl k Zadostem o podporu/projektim

Dne 1. 1. 2018 nabyl ucinnosti zdkona ¢. 367/2017 Sb. (Zakon, kterym se méni zakon C.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakond
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpistl, a dalsi souvisejici zakony), dle kterého je
mozné vyuzit pro zakonné dorucovani zadosti o dotace nebo navratné finanéni vypomaoci,
rozhodnuti v fizeni o poskytnuti dotace nebo ndavratné financni vypomoci, Zadosti o platbu,
zménovych hlaseni a dalSich obdobnych dokument.

Takovyto dokument se povazuje za doruéeny okamzikem, kdy se do monitorovaciho systému
prihlasi Zadatel/pfijemce nebo jim povérend osoba, kterd ma s ohledem na rozsah svého
opravnéni v ramci monitorovaciho systému k dokumentu pfistup (vyjma pracovnikd RO/ZS,
kteri maji k projektu pristup napf. z dlivodu feSeni technickych potizi).

S ohledem na tuto skutec¢nost dlirazné upozoriiujeme, aby Zadosti o podporu/projekty byly
na strané Zadatell/pfFijemcu sdileny pouze s relevantnimi uZivateli.

Informace, jak spravovat (pridavat, odebirat) uzivatele s pristupem k Zzadosti o
podporu/projektu, naleznete v kap. 4.1. Pfistup k projektu.

Zaroven doporucujeme, aby uzivatelé, ktefi zZadost o podporu nebo projekt sdili, méli
nastavenu tzv. notifikaci k zasilani upozornéni na jimi zvoleny komunikacni kanal, viz kap.
2.3. Profil uzivatele.
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V souvislosti s vySe uvedenym byla do MS2014+, do interniho portéalu zapracovana funkcnost
umozfiujici vybranym uZivateldm RO zobrazit vy&et uZivatel( s pravy na dany projekt a jejich
prihlaseni do ISKP14+.

1.3. Uzivatelska podpora

UZivatelska podpora technického charakteru (technické problémy s formuldafem Zadosti,
validace, apod.) pro registrované uZivatele se zaloZzenou Zadosti do OP VVV je k dispozici
na skupinové adrese v IS KP14+ v seznamu uzivatelll v tabulce Adresy podpory
(OPVVV_Zadatel_Technicka podpora). Podpora je poskytovdna v pracovnich dnech od 9:00
hod. do 15:00 hod.

Pro urychleni vyfizeni dotazu se jiz s prvnim podanim doporucuje zaslat tzv. HASH kod zZadosti.
Tento kdd Ize nalézt v poli IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) na zalozce Identifikace operace na
formulafi Zadosti. Déle je tfeba nasdilet tuto Zadost na uZivatelsky ucet podpory JSSOPVVVX
a udélit mu editorska prava. Postup sdileni je k dispozici v kapitole 4.1. Pokud si povaha chyby
¢i dotazu vyzada nasdileni Zadosti, bude o tom Zadatel informovan pracovnikem technické
podpory.

Reakéni doba je 5 pracovnich dnu.

Dotazy vécného charakteru je tfeba smérovat na kontaktni osobu, pripadné osoby uvedené
v textu vyzvy.
1.4. Kvalifikovany certifikat (elektronicky podpis)

Pro ziskani kvalifikovaného certifikatu (elektronického podpisu) je trfeba se obratit
na akreditovaného poskytovatele certifikacnich sluzeb.

Prehled akreditovanych poskytovatell certifikacnich sluZzeb je mozné nalézt na stankach
Ministerstva vnitra Ceské republiky (http://www.mvcr.cz/clanek/prehled-udelenych-

akreditaci.aspx).

Redeni pfipadnych potiZi s kvalifikovanym certifikitem je mozné nalézt v kap. 6.1.

15. Pozadavky na softwarové a hardwarové vybaveni

Pro bezproblémovy chod aplikace je nutné dodrzovat pokyny uvedené na zdloZzce HW a SW
pozadavky na Uvodni strance aplikace, kde mlze Zadatel vyuZit také odkaz na otestovani
kompatibility aktudlni pracovni stanice. DalSi informace je mozné ziskat také na zalozce FAQ
na Uvodni strance aplikace.

*
*
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Pro praci v aplikaci ISKP14+ je moZné vyuZzit nejnovéjsi verze internetovych prohlizecl Internet
Explorer, Mozilla Firefox nebo Google Chrome pod operaénimi systémy MS Windows a Apple
MacOS.

V pfipadé mimoradnych zmén jsou informace publikovany také pfimo na uUvodni strance
aplikace.

Test kompatibility

Pro otestovani kompatibility Vasi pracovni stanice mlzeme pouZzit odkaz
http://www.mssf.cz/; portal Zadatel — ovéreni kompatibility mého podcitace s portalem
Zadatele.
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Dostupnost aplikace

Garantovana dostupnost aplikace je 7 dni v tydnu od 4:00 hodin do 24:00 hodin. V intervalu
od 00:00 hodin do 4:00 hodin muizZe byt provadéna udrzba a aplikace nemusi byt v tuto dobu
k dispozici.
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M
1.6. Registrace a pfihlaseni uzivatele
Registrace uzivatele

Pro pfistup do portalu IS KP14+ je nutné provést registraci nového uZivatele pres tlacitko
Registrace na Uvodni strance — https://mseu.mssf.cz.

MS2014+

.
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Minte peoblém s registraei?
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Poznamka: Pole Mobilni telefon — na uvedené ¢Cislo bude systémem zaslana aktivace uctu,
pfes mobilni Cislo se provadi reset hesla. Nevyplrujte pole telefonnim cislem definované pro
pevné telefonni stanice.

UZivatel vyplni vSechna povinna pole. Povinna pole jsou podbarvena Zlutou barvou. E-
mailovou adresu a mobilni telefon vyplni PODLE SKUTECNOSTI, protoZe k dokoné&eni
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registrace musi byt potvrzen aktivacni kli¢, ktery bude zaslan pomoci SMS zpravy na mobilni
telefon. Po zadani aktiva¢niho kli¢e do portalu zasle systém e-mail s aktivacnim URL odkazem
na zadanou emailovou adresu.

7 s

Po vyplnéni registracnich udajt, klikne uzivatel na tlacitko , Odeslat registracni udaje“.

Registraéni édaje
[ ) Zadupe beshy, Woed bude vwudindeo pro pitstug do apiiace. Hesio mosi byt
Hislh wesssnssns rofesdad 3 1ol dloudvl & wasi absahoreat desged pdeo Wikl pisneno, mad
|
B [elialiiol Reld e
¥oatroly hegia ! LT T T Ixdage beeds zrov
Titsl Zadeie 1) ard e pled yednoam
v ium: | Zadepe prins
Pijoeni : Mals | Zadaje pigreend
T 12 grenem Txdepe thsl weadeny oa pnsnen
| RN TRy |
Datars nasa2enl | 6.5 1969 \ G Vybeite datum namoend
Enal |mar-emnh{!mcr ‘ Zadage e-malovtu adiisu
Mebdhs sefon ' 4720 VJ 731055769 : Zadup 2he moddeibe Wifone, Klery jate ivdia v rogstradd staci
ESC309
Uygetmenual ivavy kid
Kastoied kit | ESCIQ l Opette kontrolel kid 2 chrazks

[ osestegtrcn ]

Po odeslani registracnich udajd systém zasle na zadané telefonni ¢islo SMS s aktivacnim klicem

v

a zobrazi v registra¢nim formulati nové pole ,Aktivacni kli¢
a klikne na tlaéitko ,, Odeslat”

. UZivatel jej ze SMS do néj prepise

Na zadané telefonni ¢islo Vam byl zaslan aktivacni klic. Opiste prosim tento aktivaéni kli¢ do pole Aktivacni klic a kliknéte na tlacitko Odeslat

Ativagni ki | B729) x |

Po Uspésném odeslani aktivacniho klice se uZivateli zobrazi ozndmeni o ovéfeni mobilniho
telefonu a o zaslani e-mailu s aktivaénim URL odkazem k dokonéeni registrace a zfizeni
pfistupu do aplikace MS 2014+. Aktivaéni URL odkaz je platny pouze 24 hodin. Pokud na néj
uZivatel v této Ihaté neklikne, tak bude muset provést registraci znovu.

*
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sovcedeshEtescormcr
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Dresd & 2008 80621
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Doty den Nase Nald
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Teodo o-mad & vypenamvin swsoradchy aphkacl SON M-

Po kliknuti na odkaz bude uzivatel presmérovan na portdl IS KP14+, kde mu systém zobrazi
informativni hlasku: ,VaSe zddost o registraci do Aplikace MS2014+ byla Uspésné

dokoncena”.
MS2014+
Nejue pitdilen &
e b e ~d A
Abtame ~
Uved Ve Lidot o regiatrac da Aplhuace MS201 & byls éspéind debonbons

Wirbe Nibutl 3w vhien byl e Py whelen e » (dag # v
1 odurtu BACL AR TR SAASAY 9 [BUR » acherom Vel e (% o sopals aramey Zhlaoy £ 100000 5.
IV e 000 cormder php Yieperrmal, e protecrmn_ssbon. (V) @ schvent coobah e e 2 Mech Sorden s o owohowch PRRAM T aley swdence
ATt L NI T Nuka s 2 e o S PO b o D e e L R LT ]

Tree scadtuin v orr (o Ady Bonl 0w JAmand ACHVLIae 0 B il § AN EOwaT sy foA Seshod s

Po vytvoreni uzivatelského uctu bude uzivateli zaslan novy e-mail s prihlasovacim jménem
a ten se tak bude moci do portalu prihl3sit.

servicedeski@tescosw.cz

SD2014+ Dokonten| registrace pro Marie Mala
ODnes 8 4 2014, 61215

Koma matie mala@post ¢z

Pozadavek s Cislem: DD0105/E/2014/REG
Reglstrace pro: Marke Mala,
Novée uiivatelskes jméno:DTMALMAR

Vate reglstrace na portdl Zadatele o podporu = ESIF byla Gspééné dokontena
Vaia ulivatelské jméno je DTMALMAR. Fro plihlaZen! poulijte heslo. ktaré jste zadall pil registracl

Phihlasit se miZete zde

Tenio e-mail byl vygenerovan auvtomaticiy aphkaci SD2014+
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V pripadé, Ze ma uZivatel problém s registraci, mize vyuZit formula¥, ktery se nachazi
pod registracnim formulafem, a zde svdj problém popsat a zaslat jej odpovédnému
pracovnikovi, ktery se jim zaCne zabyvat.

Mate problém & regisirac?

Wake p-pplesd adess Papis probs¥ma

Haptie reem w oy Vam poesdimes

P¥ihlaseni do aplikace

Prihlaseni do aplikace nasledné probiha vyplnénim uzivatelského jména a hesla.
PRIHLASENI

UZIVATELSKE JMENO:

HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

a2
e w 2

tesky polski english

Aplikace je primarné zobrazena v ¢eském jazyce. UZivatel mlze stiskem tlacitka ikony vlajky

zménit jazyk a zvolit polskou nebo anglickou jazykovou mutaci, v ramci které bude do aplikace
pristupovat.

Automatické odhlaseni ze systému

Po pfihlaseni se uzivateli v zahlavi okna v pravém hornim rohu zobrazi informace o ¢asovém
limitu, za ktery bude v pripadé necinnosti z aplikace automaticky odhlasen.

Odhlaseni za: 31:35 O)

10
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Automatické odhlaseni probiha z bezpecnostnich divod(l po 60 minutach necinnosti uZivatele
kvlli ochrané dat. Aktivitami uZivatele v aplikaci (prechod mezi zalozkami ¢i spusténi nékteré
akce) se limit pro automatické odhlaseni obnovuje vzdy zpét na 60 minut.

Pét minut pred pfipadnym automatickym odhldasenim z aplikace se zobrazi upozornéni
s volbou Pokradovat/Zrusit. V pfipadé stisknuti tlacitka ,Pokracovat” dojde k uloZeni

rozpracovanych dat a obnoveni limitu pro odhlaseni. Tladitkem ,Zrusit” se uzivatel vrati
do aplikace bez uloZeni dat, ptricemz limit pro odhlaseni stale bézi.

&

Za 5 minut budete automaticky odhldZeni, Plejete si uloZit
rozpracovand data a obnovit dasowy limit pro odhlaieni?

P Znasit |

Pokud uzivatel do 5 minut na upozornéni nezareaguje, bude z aplikace odhlasen a zobrazi
se mu informativni hlaska o odhlaseni a po jejim potvrzeni volbou , Pokracovat” je uzivatel
nastaven na uvodni stranku portalu.

E

Byl/-a jste ze serveru odhlagen/-a.

L

| Pokratovat |

Zapomenuté heslo

V pfipadé, Ze uzivatel zapomene heslo, klikne na odkaz ,,Zapomenuté heslo?“ na uUvodni
obrazovce v bloku pfihlaseni.

REGISTRACE »

PRIHLASENI

UZIVATELSKE JMENO:

HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

v

cesky polski
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Systém zobrazi uZivateli formulaf, kde zadd své uzivatelské jméno, mobilni telefon stejny
jako pfi registraci, opiSe kontrolni kod a klikne na tlacitko ,,Pokradovat”.

Lapomenute heslo

\trextekds yréng [

Tadejte sve s2ratel ské meso

i
Mebidd wiefon ! 420 v]

Zadogte Hsho rectelain toletoon, haory pte svedlia v regsnas soniil

GIBSU

Yygeomenpt neay ks

Koetroint hod l I Dostte kpetroirs kod 1 asrazhy

V pripadé, Ze uzivatel zadd Spatné Udaje, objevi se informace: Nepovedlo se vyhledat

v vs

uZivatele se zadanymi udaji. Kontaktujte Vas ridici orgadn.

Po zadani spravnych udajd systém uzivateli zasle na zadany mobilni telefon Aktivacni kli¢
a zobrazinové pole, kam jej uzivatel vepiSe a klikne na tlacitko ,,Pokracovat”.

Zapomenuté heslo
Wreate bl yrdoa DIMALMAR Lackgte v advatcd shi jmi e
Mobely defon L3I0 v Thaizz Ladegte Gulo mobrivhs tedefony, koery pte geeclia v repistas

Na zadane teletorny als Vam byl cashan abtixacel Kis Opeite promme texto akiieasel it o pole Ak e akhb o thaonkos Odesd.

e |

Po zadani aktivacniho klice systém zobrazi pole pro zménu hesla. UzZivatel zada jako
pfi registraci nové heslo a pro kontrolu ho jesté potvrdi, poté klikne na tlacitko ,, Dokon¢it”.

Lapomenué heso
Ulivatdshd jrdsce  DTMALGMAR Zaduia s uina itk jrodaes
Riad el bed=lan: 20| | TIRZFII2 Eadefie Lisle mabiinibo ekfione, klery jsiz irsda v regetrac
Laceqle hado, bere bede wpavana pro pistep Soaphlace. Hesls mus bp
Hezda: |ﬂﬂ-uui | nepren B pako diogke a mamd oheyhovat gkt o velos pismean, mak
BT &t
aomlielalisla | ssnsnenas | Zatjin hado mzee
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1.7. Obecné funkcionality formulare Zadosti o podporu
Povinna x nepovinna pole

Datové polozky, které je uzivatel povinen vyplnit pro Uspésnou finalizaci Zadosti o podporu,
jsou podbarveny Zluté a oznaceny vykficnikem. Datové polozky, které jsou podbarveny Sedé,
jsou nepovinné, pokud neni vyzvou nebo dokumentaci k vyzvé stanoveno jinak.

B NAZEV PROJEKTU CZ

x|

NAZEV PROJEKTU EN

Rucni x automaticka pInéni x vybér z Ciselnikd

Datové polozky, které jsou podbarvené Zlutou a Sedou barvou (viz vyse), vypliuje uzivatel sdm
jako textové pole nebo vybérem z pfedem vydefinovaného Ciselniku.

Ciselnik se zobrazi po stisku ikony E vedle pfislusného datového pole.

Datova pole, ktera jsou bez podbarveni, vypliiuje systém automaticky.

Napovéda

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici dva typy ndapovédy: kontextova ndpovéda, ktera se uzivateli
objevi, pokud najede kurzorem na pfislusné datové pole, a ndpovéda, kterou si uzivatel vyvola
stiskem tlacitka ,,Napovéda“ v pravém hornim rohu obrazovky.

MR 14.4% FE Wik pra D5
LT R IhETIEA
| Projelt imvatelska piintha

IS ASTTALE PRELERTU ; [0 [irwst v rewey pkné

- rplaiE mipey progekin T Eeském ey T
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n TADTEL HAPIVEDA

Hisidrka  Xadatal  Propéd edheielsid plinetka  Pisjesi

Proil ol - PROJERT
Wi depese b konoepty 19 FEUS NPT G reluon () oenovaT 36 vMALeTBASOST  of NOWTMRA ) dmALARE Dy Mea
Piehled depesi . .
Pomdmby nz Dperatai peodram Vyzkum, wieoy & vzdbliss
Uk 0 LITH VYTV
Disbess bidast Bilecst -~ TS0 [ oxd
B ~i2F PR SR GE Ni2Fa FRELERTUEH
Icentifikaze projelau -~ & |
I e B AMOTALE PRO.EKTY WEID  DieaH § v sl
— et i S i i bt L
Popss projekta
Spenficks ole

Herrmrealn principy
Umdsténi
Harmanageum
Cilored shupina
Suhiehny .
Subjekty projektn
Adresy suhisitu
Crsolry subjektu
Liéty subjeltn

Fiaicid realizacs projiiti

TR BhibPom itunt Buiv RaRCE FPLRL i s

(iéetni obdohi

Pijinp prajk

Financowin ~ A " " i
B8 P E e ey e BBy pE b e cecssi nahied

Filtry

Nékteré zalozky v aplikaci obsahuji souhrnné tabulky &i Ciselniky. Tabulky zobrazuji vSechny
zadané Udaje v dané zaloZce — napt. osoby Zadatele apod. Ciselniky slouzi pro vybér udaje
napr. mésto, ulice apod. a jsou k dispozici v polich s nabidkou.

Kazda tabulka ¢&i Ciselnik jsou opatfeny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr
je umistén v radku v zahlavi tabulky. Do tohoto rfadku Zadatel zada nékolik pismen ¢i slovo
a stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny Udaje, které odpovidaji zadanym
pismenim. Pouziti této funkce je nutné zejména pfi zadavani dopadld mist realizaci,
kde aplikace vyuziva zdrojovych dat z registr(. V Ciselniku se listuje pomoci tlacitek umisténych
pod tabulkou. UzZivatel zvoli vybrany Gdaj (kliknutim mysi idaj oznaci) a nasledné potvrdi vybér
kliknutim na Sipku vpravo, kdy je zvoleny udaj vlozen do tabulky napravo.

ZruSeni zadaného filtru a navrat k plivodnimu zobrazeni vSech polozek provede Zadatel tak, ze
znaky, které do filtrovaciho radku napsal, jednoduse smaze a stiskne klavesu Enter.
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Priklad vyhleddni obce Novy BydZov pri pouZiti filtru (zadané slovo ,,Novy“):

Ko # MISTO REALTACE - OBEC

i Mt rmalizace piojekda

e oy ohoe W L oy Frger i LU L

™~ v v i i Al L]
W0 Mow sy Bemp Barm Sfadnteshy iy S Cachy Gk rapuislbs WHNE | Dismoe

e mandjrned b Prabavjchos Sofetolecky i B Cachy Cesi repuisliin T L A ek
Filtr pro snadné fnnpei fmper Dlameuch knj Sfadiii Worain Cmsied pepuinbi
vyhledavani Bl v hlotieih Sheilily ok bl
S{HE Hirs HFT skl by by Cni Dashy e i puibly
WS Mow Hmesmkor | Verli Vot Trisky k) St Worin Crsed repuislis
BRI Now Aoy Pelfm Paliimox LT Siberepchiodd Casi rapusli
FREIET o Kiamalin Disriliza [ismadfice Py ke Ibizazid i it puiblbi

ST Nk Kl chieli Vybél’ ZVOIenéhO Udaje al Fed b i

T T Wik 76 seznamu et q
WA NogOdicem | Cedgiip — - by CagkE e 1

SRR N Radiling Wit o i Himbarar abisi B bt itk b o i sk iy
ST Hin Hiadek Hichad Hechad Wrileathoaeckyleg)  Sewiivicngd i 1! P

LT ] i Py T Wil Krilomifaiaciybes] Sl .J:e'kiu[ll:“.l
M HowFimm Winln G ] fiomrmsiny disovchnd Ceskd e
MK Moy Poddvores | Modenin Hodetsn Jikomoresiy kraj ivmeciod Gt reputika
T Hing Eikdort-sal . | Ton e [Ty b Mol J:ﬁ'\alu.rrll'.lhl
L Niny Tebetoy Tt Tt K| Uit Iharvpchan] f,‘[l.;‘dl!putlh
MW Hovpanemoe W MestoneM_ | MdbrmodSameoo N Visooma siborpcind Cest reputtka
M Howy Abie Hovy At Howy At Urmsholershy i Wormesiolersin | Cesarepiblia
HR5 Werd) ot Hymlnik Ntk Loy ki Gabaind Pty f)“;-:-'l!|l||!,|i.1
W1 kLB Polateiey prisks (5 * iripidty 120 1
g »

2. UvODNi OBRAZOVKA IS KP14+ - NASTENKA

KaZdy registrovany uZivatel v aplikaci IS KP14+ ma viditelné 3 profily — Zadatel, Hodnotitel a
Nositel strategie.

7 vz

Profil Zadatel — slouZi pro podéni zadosti o podporu.

Profil Hodnotitel — slouzi pro podani Zadosti o status hodnotitele a realizaci vécného
hodnoceni.

7 v

Profil Nositel strategie — slouZi pro podani zZadosti o Strategie.

2.1. Komunikace

Po prihlaseni do aplikace se uZivateli zobrazi Uvodni obrazovka, tzv. nasténka. Zde jsou
k dispozici prijaté zpravy (depese), vztahujici se k pFislusnym Zadostem o podporu/projektim.

EVROPSKA UNIE
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Na dal$i obrazovky v ramci komunikace je moiné vstoupit stiskem prislusného tlacitka

v zahlavi obrazovky — poznamky, upozornéni, depese. Prostfednictvim tlacitka ,,NOVA DEPESE
a Koncepty“ Ize zaloZit a odeslat novou zpravu, nicméné RO doporuduje posilat depese pfimo
z Urovneé konkrétniho projektu. Tlacitka s nazvy , Prijaté depesSe” a ,,Odeslané depese” zobrazi

dorucéené nebo odeslané zpravy. Pomoci tlacitek s ndzvy , Sprdva slozek” a ,,Pravidla pro tfidéni

depesi“ je mozné vytvaret uzivatelské slozky a pomoci vytvorenych pravidel automaticky tridit
doru¢ené a odeslané depese. V levém menu obrazovky se zobrazuji informace pfislu$nych RO,
kontaktni informace, odkazy nebo ¢asto kladené otdzky.

MS201

44

Fuzndrky 0 lkn::w&ﬁ“ n.-,..g.;.ﬂ
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Dvefeneni Sormanhs hodsacan a hodncoeni pijaisn
Firadizare zasmall
Podezsal dosumest radesti o padpoi
Firsdizate 2adoni
Depese

¥

PROFIL LEVATELE MAROVEDA

Pravigla peo tidéni depesi

Spriva siofek

Vakine rd obydl

L i
ek NIV Piedié 1

ofehl: Shoolenl 28.0. 0

pebt kil 35 6.
Progeit: Mefepm v aaddavac o
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P ebr I ggekt
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Tato zalozka uzivatele prepne na seznam depesi uzZivatele, kde muize tyto depese Cist

a odpovidat na né. Zalozka se zobrazuje pouze na zakladnich plochdch ,N&sténka, Zadatel,

Hodnotitel, Nositel strategie.”
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ZaloZeni nové depese

Ndastroj Depese funguje jako vnitfni komunikace v ramci celého systému MS2014+,
tzn. depesSe (zpravy) mohou byt prfeddvany jak mezi jednotlivymi uZivateli IS KP14+,
tak i mezi 7adateli/pFijemci a pFislusnymi kontaktnimi pracovniky na strané RO.

Novou depesi vidy zakladejte z otevieného Zadosti o podporu (projektu), oblasti Profil
objektu. Vytvofi se tak vazba depesSe na objekt, kterym je pfislusnd zadost o podporu
(projekt). Prijemce zpravy tak bude védét, kterého projektu se dany dotaz tyka.

Hudanten] apreace n GEMTIFIKACE OPTRALE
Hidkentzni # rPEFUPKPRLET R PO [ aeimvar M oomATRADSET  oF mowmle
Zhas) & piezhum rozhedml
infermavani o reafizac 5
Amhiny ndiEy PiLIERRL
1adost o zménu ﬁﬁ_ﬁhﬁ;_ |
Hantanly At L e gt
Haontroby Mame radi #hol
Profil objckts % Ta

ré - P
IHu-ﬁ degste o lIIII'#IB'p-IZrl eoncuschie: st okt

Firhled depesi
Porramiy
Lk mARCT PRI
0ie
Diakoord obdast Fidosk Fas bt
||1|_"'r_llkr' l:‘l:"l'lll'klll rﬂ\-\. TRFTIRL LY e LI I'. NS PASLLER TRHNT
i 20 lednm 2008 02204
|dentifkece nparace
Prcickd M Ter Benksi
% haoematicke | 8
L]
Fopie peryeion | s snadal .
specifické cile Podegisie jedes signatif =]
Indikatory
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M

Stiskem tlacitka Nova depese a Koncepty se uzZivatel dostane na pfislusnou obrazovku, kde
muZe zakladat nové zpravy. UZivatel zvoli Novy zaznam, zada Predmét depese, Text a chce-li,
vyplni také DuleZitost nebo checkbox Citlivy obsah. Stiskne tlacitko Ulozit.

NOWA DEPESE A KONCEPTY

Mapasledy prninn Pardreit dpeie Dileifiost  Clbvpobsab  Vieins o apekt

U . =

Bsrilarery daere Ty kb

A L RN R 1) Porosypadimnky I =

Nty Ziipnaen

opiovat zéznam | Smazal zievam | Wioti
FREDmiT pFric

[ aivost & prchouzens Terminn prs desozen doplrni pied vytanim pravii et
nia EdTOET

HAFTLN AT
& lfedni = [ Cilliwy obseh
TEXT fde o] THmE v remae ks
et B

Vbl odiesild

Po ulozeni Ize ke zprdvé pridat prilohu. Stisknéte tlacitko Dokumenty v pravé ¢asti obrazovky:

PAEIUET Ee ERE

18diet o pRatteton ol pre vin el dopitutel il penariio pidy

piefires SAPSELITY THERERE

Saimdni = | |2 i cheah 10 Fjna 2006 105355

TERT hEip L] il ¢ inbrd hsd
bext fadnsti

Wb adresatl

| Dalumenty I
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DOKUMENTY
Cas posledni zmény

Y |

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

4| 4 [1]» | M| Polozeknastranku| 25

NAZEV DOKUMENTU

[ piiloha

SOUBOR

Probiha nahravani...

Poslednim krokem pred odeslanim zpravy je vybér adresatl. Po stisknuti stejnojmenného

tlacitka je mozné ze seznamu uZivatell vybrat pfijemce zpravy.
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o M- 0 N A - Ie fo TP ORI N ry ame

Lze vybrat adresu podpory, spravce projektu, manaZera projektu, nebo libovolného
externiho uzivatele.

WYRER ADAESATY
Adresy Pedpory
' ¥ N | Wil
OFYY_Hedrotiiel Meodicka podpara®skk Frasond shuping GVVV_Hodnet . ] e
OPVYY_ el Pjermce Technick podporn.  Pracies shuping: DPVVY_Tionel | [ | (0L 1[0 ] Poleted s [ 36 =
DPVVY Viejrd Zabiirky sk Fricaners ahupana: OFVVY._ Ve B i e T
™ ..‘li—'| || b nmmm-nu!‘i;_-T[ stk 11 1, gty 1 ot 32
Sprave| prepelie
Py i
St il ul 2 Y A e ] sk s (2
Vogek Hilan o < vk 17 7, oo Bt 0
[t s | LM okt vk [ | arvekt § 4, ey ) 6d 217 |
Manatefi projeita
. Fuods ] v ols
| v o I¥
Wiy T ToxnaaTy i i A drdiera Jided 2iosrw K robwaganl
il o M mﬂmmfﬁ'{! ook o ki nrm | o | [ L okeisk et ;!’I_’_"
Toreiba 121 pfoliy Bl Drd
Adresy exterrich uivateln
l il B | il
Martin Abrmfdmekest Abrshamel: Martin Fumbiiady M P b sobizia -
Feten Al-Dedinpficantaat Wl-Dedvieghass Pitia A TR W] Polstekna vem (10 =

i 12 1 seledhs RatO2@

Pro dotazy technického charakteru tykajici se formulafe Zadosti o podporu IS KP14+
vyuZijte pracovni skupinu OPVVV_Zadatel/PFijemce_Technickd podpora v tabulce Adresa
podpory v horni ¢asti obrazovky.

Ay Padpaiy
! i - | .
OPVY_Hodnotial Mebodicks podporstski Pracow shupies DFVY_Hodeol. P LadatslPiijames Tachoickipodpors.. | Pracmen skupine: 0FY.
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Po zvoleni pfislusné podpory je nutné vratit se na obrazovku Depesi stiskem tlacitka UloZit
a zpét. Nasledné po stisku tlacitka Odeslat dochazi k odeslani depese, kdy systém potvrdi
odeslani depese.

=EEIULT 3ETELT
il zpiiin
BELEITTOST
= [ Cafiwgolaids 1 Kfikelod depete

e 4T Taewsd v roaes oked
1= Wifkedr adresdsi

Dukameily

NOVA DEPESE A KONCEPTY

Vysledek operace:
ISUM-480302: Depese byla odeslana a presunuta mezi odeslané depese.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Lo |
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8

Do jednotlivych sloZek v ramci administrace zprav se vstupuje stiskem pfislusného tlacitka —
Odeslané nebo Prijaté depese, pripadné Sprava sloZek nebo Pravidla pro tfidéni depesi.

Sprira siniek Pravadln pen tidéni depesi

HONA DEPESE & Kooceply Pijat depea [desians dapise

Piijabe depede
P gt Cebeslanal Dt i PFisttuse D pladtuai Wictien 54 Slyuk1
Y 4 i i g

| T kol LET 163 2005 K4S Projdel asddani

B Sivis Eaidend
Zaion o vyidlend Rodroitede b hideocen prckil | SLBLUSER 12. 2 AR5 1278
Eadust o wyarien bodeoibeie § hodrocen prgelid | USER T6. 1. J0FE 1128
Eadost o widdlen iodeottele b hodeocen projektl 1SUM_ LS ER 1612005 1128
Eadot o wikdiend hodrodiel k bodeocen propekt] [SMLUSER 167, 06 11:26
DAt o vy b e el | Rodaocknd progekn) 5L LIS ER 161, M52

Zddast o wyddlend hodeottele K hodeocent projekal tELR_LEER: 15 12006 T2:48

I3das! o vwyjaaten boonntte | MEIrGoen pimektl 12 _USER 15 1. 0B ETE

wolaliim || p Polalul ed mraphs (38 - ek 31, kg | afW el

Depese, ktera jiz byla v rdmci procesu Zivotniho cyklu Zadosti o podporu a nasledné
administrace projektu odeslana, nemuze byt jiz z divodu zachovani auditni stopy smazana.
Moznost smazat depesi je nastavena jen pro neodeslané depese tzv. koncepty.
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Poznamky

Tato zaloZka uZivatele pfepne na seznam poznamek, které si zadava sam uzivatel. Zalozka
se zobrazuje pouze na zakladnich plochach Ndsténka, Zadatel, Hodnotitel, Nositel strategie.
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Upozornéni

V této zdloZce jsou dulezZitd upozornéni pro vSechny uZivatele. Zalozka se zobrazuje pouze
na zakladnich plochach Nésténka, Zadatel, Hodnotitel, Nositel strategie.
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Tato zalozka uZivatele prepne na seznam depesi uZivatele, kde mlze tyto depesSe Cist
a odpovidat na né. Zalozka se zobrazuje pouze na zédkladnich plochach Nasténka, Zadatel,
Hodnotitel, Nositel strategie.
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Informace RO

Pod timto odkazem lze nalézt ddleZité informace Ridiciho organu.
Kontakty

Tato zalozka skryva kontaktni informace na podporu jednotlivych OP
Odkazy

Pod touto polozkou lze nalézt dalsi uziteéné odkazy, které souvisi s predkladanim zadosti
o podporu.

FAQ
Tato zdlozka skryva odpovédi na nejcastéji kladené dotazy.
HW a SW pozadavky

Pod timto odkazem jsou uvedeny parametry hardwarového a softwarového vybaveni,
se kterym je mozné aplikaci bez problému pouzivat.
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2.2. Informace o prihlaseni

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uzivateli. Vedle
prihlasovaciho jména je tlacitko k odhlaseni Odhlasit - kliknutim na tento odkaz dojde
k odhlaseni a k navratu na Uvodni stranku aplikace. Po pfihlaseni se zde objevuji informace
o casovém limitu automatického odhlaseni — odpocet 60 minut od posledniho uUkonu
v aplikaci.
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2.3. Profil uzivatele

Stiskem tlacitka Profil uzivatele, mize uZivatel upravovat své osobni Udaje, kontaktni Udaje
pro zasilani notifikaci a dale jsou zde k dispozici Udaje o subjektech, které si uzivatel v procesu
vytvareni Zadosti o podporu ulozil k dalSimu vyuZiti informaci o pfislusSném subjektu

pro kazdou dalsi Zadost bez nutnosti znovu vkladat data.
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Osobni Udaje — po zaddni uZivatelského jména a hesla je moZné ménit osobni a kontaktni
udaje uzivatele. Zména se ulozi stiskem tlacitka Odeslat zmény.
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Kontaktni udaje pro zasilani notifikaci

Na zdloZce kontaktni Udaje mUZe Zadatel vloZit své kontaktni udaje, které budou slouZit
k zasilani notifikaci. Pokud vam pfijde v rdmci pfislusného projektu zprava, upozornéni nebo

depese, systém vas upozorni pfes e-mail nebo SMS. UZivatel zada zvolenou formu notifikace,

Cislo telefonu (v mezindrodnim formatu +420xxxxxxxxx) nebo email a potvrdi stiskem tlacitka
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Aby zasilani notifikaci na email ¢i mobilni telefon bylo funkéni, je nutné zatrhnout checkbox

Platnost.
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2.4. Zadatel

Stiskem tlacitka Zadatel uZivatel vstupuje do IS KP14+ v roli Zadatele na obrazovku
se seznamem zadosti o podporu/seznamem projektll, ke kterym ma pfistup v rdmci svého

konta.
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2.5. Seznam vyzev

Tento odkaz umoZiuje uzivateli zobrazit seznam vSech planovanych vyzev napfi¢ operacnimi

TADATEL

programy. K navratu do prehledu projekt( slouzi tlacitko . Pro navrat na uvodni

obrazovku je tfeba pouzit tlacitko
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3. NOVA ZADOST O PODPORU

Stiskem tlacitka Nova zadost Zadatel vstoupi na obrazovku, kde vybere program, v ramci
kterého chce podat Zadost o podporu.

Po vybéru programu je uZivateli zobrazen seznam aktudlné otevienych vyzev daného
programu, v rdmci nichz Ize Zadost o podporu zaloZit.
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Po vybéru prislusné vyzvy se Zadateli zobrazi obrazovka formulare zaddosti o podporu.
OP VVV - (02_16_063)
OP VVV - (02_16_064)

V rdmci této obrazovky jsou uZivateli zpfistupnény k editaci datové oblasti definované fidicim
organem na vyzvé. Datové oblasti resp. obrazovky se lisi v zavislosti na konkrétni vyzvé.
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4, ZAHLAVi ZADOSTI O PODPORU

Zahlavi formulate zadosti o podporu je pristupné z jakékoli zalozky.
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4.1. Pristup k projektu

Stisknutim tlacitka ,,Pristup k projektu” se zobrazi obrazovka, v ramci které Ize pridélit/odebrat
role v rdmci dané zadosti o podporu konkrétnim uzivatelim.

UzZivatel, ktery Zadost o podporu zalozil, je uréen jako Spravce pfistupi, a nasledné ma pravo
pridélit/odebrat k dané Zadosti dalsim uZivatelim prislusné role. RozliSujeme role ¢tendr (data
jsou zobrazena pouze k ndhledu), editor (moznost zapisu zmén) a signatdr (podepisovani
pfedem definovanych uUkon( v ramci dané Zadosti) a zdstupce sprdvce pristupt (uzivatel
zastupuijici spravce pfristupll s moznosti prevzeti prav po plivodnim spravci).

MEHTTILACE IFEJRCY

T PR WL ARl Y SFEeT N MDA o BRI CPRUMDAD o N
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Fopmomme

CAZADATT

Stiskem tlacitka ,,Novy zaznam®, zadanim uzivatelského jména osoby a zaskrtnutim vybraného
checkboxu (editor, signataf, ctenar), se prislusnému uzivateli pfifadi konkrétni role k dané
Zadosti. Pokud je signatard vice, urcuje se i poradi v jakém maji Zadost
o podporu podepisovat. Tlac¢itkem ,Ulozit” se zaznam ulozi.

33

*
*
*

*
i} Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investiéni fondy



Pro moiZnost finalizace a nasledného podpisu Zadosti o podporu je nutné, aby v ramci
Zadosti vystupoval alespon jeden uZivatel s pfifazenou roli signatafr.
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Specidlni roli je Signatar bez registrace v IS KP14+. Pfidéleni této role je vhodné pro uzivatele,
ktefi nejsou a nechtéji byt v aplikaci registrovani, ale jsou zmocniteli k Ukonm souvisejicich
s projektovou zadosti, predkladani Zzadosti o platbu, zprav o realizaci apod.

Po oznaceni zatrZitka Signatar bez registrace v IS KP14+ se aktivuji nova pole Datum narozeni
a Jméno neregistrovaného signatare, ktera jsou povinna k vyplnéni.

UCTRATELSE it LOTAATELE, NTFEaR) CHOETE MABELIT MR TR K LaDE

Fllgr:'y_ql_l_l_«.p_:.i_ !;l_:_y!_!!l_'._gd_gs:!-almm[-rllauuli'#
1] Signatyf bez regitrace v B2 KP 14+ [.1 1980 | E | Eeadaned

Po vyplnéni poli je treba zaznam uloZit stejnojmennym tlacitkem.

V dolni c¢asti obrazovky je seznam vsSech signatar( a pridélenych uloh, které mohou svym
podpisem potvrdit. Seznam je mozné ménit a editovat v zavislosti na pridélenych rolich.

34

*
*
*

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investiéni fondy



(.

Zaroven je mozné urcit poradi, ve kterém budou signatafi podepisovat jednotlivé ulohy.
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Spravce pfistupl se mlze svych prav vzdat tak, Ze oznaci zaznam s uZivatelem, kterému chce
prava predat a stiskne tlacitko ,, Zménit nastaveni pfistupu®.

PRISTUP & FROJEKTL

Spuive projekt

Lirilugss ipiinn
N b

Spiowce plivieps.  Faim Sigrasdai Cipnas
T oOx n "l E u u R

o

TR AN

LA

W {ady Tk Fekodok ra sliinks | 3§ =

Sitaral raEnam

WAy S

Projekt whivetelska phirucia
ILTANTE L Gees e

DATADMZ

Daadiin

| Eilm Sigueksi

S[HTATE pISIST LEGTUNCE S{HAACE DEISTI

Hissorie

Fménit nastasen pRstupu

Na dalsi obrazovce oznadi moznost Sprdvce pristupl a stiskne tlacitko ,,Zménit nastaveni“.
Timto je zménén spravce pristupd. Dokud mu novym spravcem pfistupl neni role editora
odebrana, pak ma plvodni spravce pfistupl na zadosti o podporu/projektu v IS KP14+ roli

editora.

TMEMA PRISTUPL

VDI v A TUATADO
1= Ediire
1 Bignansi

7 Ciendd

[F] Spwiwia piisnupd Bawtwaoil v plipadi, 3o jsoe spiivoe pENAG & Lo rol ot s phadal reinern 16 g oropds § pli i

7] Teiesd s el spriwt Dawhwaad § plipadi o chte ol Conit Spiinac pltan b opediad

Fid stk abis 2 pwidle. 3o s Town plistand adaovids dini potkben

Imisni nasiaven|
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Systém také umoziuje zvolit Zdstupce sprdvce pristupu. Postup je podobny jako v pfipadé
predani vlastnickych prav s tim rozdilem, Ze na obrazovce s nazvem Zména pfristupt
je oznacena moznost Zastupce spravce pfristupu.

TMEMA PRISTUR

[ R R o OATADT
= Edile

] Skgnatdi

O Cienid

[ Tdshupoe spebve plistups

| G p s TR Suwhiaad v phipaii. 3 faoe sprivon piesapd o e ol chost e phadal ik 1n sardasl ok s 8 plehg idiar

7] T sl Pei i 2uurhiaad v plipaiil. 3 chowe akepill tenrs sp v pitaup b opedac

Pl gl DT, B il il Tl s bl doriclh el potlebide

UzZivatel s touto roli mUze pripadné sam prevzit roli Sprdvce pristupu, je-li to nutné. Postupuje
pfi tom tak, Ze oznaci zaznam plvodniho spravce pfristupd, stiskne tlacitko ,,Zménit nastaveni
pristupu” a na obrazovce s nazvem Zména pristupl oznaci moznost Odebrat spravce pristupd.
Po stisknuti tlacitka ,,Zménit nastaveni” jsou prdva Sprdvce pristupt prevedena.

INERS PEESTURL

ol e v S DA AD011
] Edrer
[ Sgarias
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4.2. PIné moci

V systému MS2014+ je zapracovana funkcionalita umoznujici signatafi (zmocniteli) povérit
podepsanim vybranych uloh zmocnénce. Zmocnéncem muze byt jakykoli z uzivatel(, ktery
je tzv. spravcem projektu, tedy ma v ramci projektu pridélené role (signatar / editor / Ctenar).

Formular pro vyplnéni plnych moci Ize zobrazit pomoci tlacitka ,,PIné moci“.

o | TAOETEL

Hastiiks Yaatanal Plid il Tecst i 5

Profil abjeishy i IDEMTIFIKACE DFERACE
Baves thegurfe & hinwapy % Hicie o g ralms | [ keehiie of et f PeALNGE | h T
Piehbed depti

V radmci vybéru typu plné moci uzZivatel vybere, zda se jedna o plnou moc elektronickou
nebo ,listinnou”, tedy uredné ovérenou plnou moc. Listinnd verze plné moci je v systému
pod volbou ,papirova”“. U této volby Ize navic ptifadit jako zmocnitele uzivatele, ktery neni
v aplikaci registrovan — viz kap. 4.1.

Listinna plna moc — varianta, kdy jsou registrovani v aplikaci zmocnitel i zmocnénec

V pfipadé této varianty vyplni spravce projektu pole Zmocnitel a Zmocnénec a nahraje original
plné moci nebo dokument, ktery prosel autorizovanou konverzi, pomoci tlacitka Pripojit. Aby
byla plnda moc platn3, je tfeba vyplnit jeji platnost do poli ,,Platnost od“ a ,Plati do”. V pfipadé,
Ze je plnda moc bez ¢asového omezeni, pole ,Plati do” se nevypliuje. Po nahrani dokumentu a
uloZeni zaznamu je aktivni ikona peceti pro vloZeni elektronického podpisu. Zmocnénec pripoji
svlj elektronicky podpis a timto stvrdi prijeti povéreni k podpisu dané ulohy.

Pozn.: Pokud zadost nevypliiuje pfimo zmocnénec, musi spravce projektu, tedy uzivatel, ktery
zadost zalozil a vyplnil, nasdilet projekt zmocnénci a pfidélit mu roli editora nebo ctenare.
Pokud pfidéli roli ¢tenare, musi také zaznam plné moci pfipravit pro podpis zmocnénce a
Zadost o podporu pred podpisem sam finalizovat.
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PLNE MOCI

Typ piné maci Zmocnitel Imocninec Plamost Platnest od Plati do
| | i £ 15 4 LY [ W . o
Papirova CMKADMAR CSSKOLDT 222m
(O R [ Polofek na stranku | 25 = a1zl 21
o | swmo |
I TYP PLME MOCI
[Papirova | E
| Pofizeni plné maci
1B TMOCHITEL PLATNOST 00 PLATI DD
CHMKADMAR | B8 ﬁz 2 2015 | F | =2
10 TMOCNENES MISTO ULOZENT DOKUMENTU
[csskoLm =) |
0 PLMA MOC
floha projekiu - piedmst zmocnini
|G

Zadost o podporuy

T [ PuloZek na siraniu | 235 =

Vybrat predmét zmocnani

Pfed podpisem je jeSté nutné

na zalozce ,PIné moci” vyplnit Ulohu, k jejimuZz podpisu

zmocnitel zmocnénce povéruje —tedy typ dokumentu, ktery bude podepisovan elektronickym

podpisem zmocnénce napt. zadost o podporu, Informace o pokroku v realizaci projektu. Tento

vybér se provadi prostfednictvim tlacitka ,Vybrat predmét zmocnéni“. Zadateli se zobrazi

prislusna uloha ke zmocnéni vybérem z Ciselniku. Potvrzeni vybéru — tlacditko ,Vybrat”.

*
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Hod Mazew LI

| |¥ | |y
[P Informace o pokroku v realizaci projektu

SML Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Iop Zadost o platbu

Z0R Zprava o realizaca

oy Zprava o udrZitelnosti

07 Tadost o zménu

Ulioha projelctu - predmet zmocnéni

I |y

Z4dost o podporu
Zadost o plathu

M4 |1| | H PoloZeh na strénku | 25 = Strénka 12 1, polodiy 1 a2z 2

Vybrat pfedmét zmocnéni

Stiskem tlacitka ,Operace” se Zadatel vrati zpét na zalozku ldentifikace operace.

Listinna plna moc - varianta, kdy je v aplikaci registrovan pouze zmocnénec
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Tato varianta umoziuje zadani plné moci bez Ucasti a registrace zmocnitele. Zmocnénec
vybere v poli s ndzvem ,Zmocnitel neregistrovany v IS KP14“ zadaného uZivatele
bez registrace. Dale pokracuje stejnym zplisobem jako v pfedchozim pripadé — vyplIni pfislusna
pole, vybere predmét zmocnéni, pfipoji original plné moci nebo dokument, ktery prosel
autorizovanou konverzi a zaznam opatfi svym elektronickym podpisem prostiednictvim ikony
peceté.

Ty phish e
[Papivess |0

oty pine mes
JTUEC T FMDEMTE NEREGSTRIPALNT I 1§ K2

B i =

g_.':lI.J_H::.I!;.I.:. . B L AfnEEd () ; B i }
bsap (B jprsws @ | @
I ik i R R0 g bl o T 1
v EZ3

Pokud Zadost nevypliiuje pfimo zmocnénec, musi spravce projektu, tedy uzivatel, ktery Zadost
zalozil a vyplnil, nasdilet projekt zmocnénci a pridélit mu roli editora nebo ¢tenare. Pokud
pridéli roli ¢tenare, musi také zdznam plné moci pfipravit pro podpis zmocnénce a zadost
o podporu pred podpisem sam finalizovat.

Elektronicka plnda moc

V pripadé elektronické plné moci je treba k pIné moci pfipojit podpis obou uZivatell —
jak zmocnitele, tak i zmocnénce.

Ill

Spravce projektu vyplni pole ,,Zmocnitel”, ,Zmocnénec”, doplini platnost plné moci a vybere
predmét zmocnéni. Po uloZeni zaznamu stiskne tlacitko ,,PInd moc” a uloZi vygenerovany
formuldf plné moci napf. na lokalni disk pocitace. Nasledné pomoci tlacitka ,Pripojit” vlozi
soubor s plnou moci do aplikace a zdznam ulozi. Lze pouZit také vlastni formulaf plné moci
nebo povéreni. Po nahrani a uloZzeni souboru plné moci pripoji k zaznamu svij elektronicky
podpis. Po vloZeni podpisu zmocnéncem je zmocnitel vyzvan interni depesi k pripojeni svého

podpisu.
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Zmocnitel se prihlasi do aplikace pod svym Gétem, vstoupi do modulu ,,Zadatel”, zvoli pfislusny
projekt v konté ,,Moje projekty” a zobrazi plnou moc prostifednictvim tlacitka ,,PIné moci“. K
zaznamu plné moci pomoci ikony peceté pripoji svij elektronicky podpis. Po vloZeni podpisu

zmocnitelem aplikace potvrdi pfifazeni zmocnénce k roli signatare.

Pokud Zadost nevypliiuje pfimo zmocnénec, musi spravce projektu, tedy uzivatel, ktery Zzadost
zalozil a vyplnil, nasdilet projekt zmocniteli v roli signatafe a zmocnénci v roli editora nebo
¢tenare. Pokud pridéli zmocnénci roli étenare, musi jeSté sam zadost finalizovat.

Odvolani plné moci

Poté, co je ptilozen dokument plné moci a je podepsan alespon jednim uzivatelem, nelze jiz
zaznam plné moci v systému ménit ani smazat.

PInd moc muzZe pozbyt platnosti (zadanim do systému) zneplatnénim ¢i zanikem. PInd moc
mUze pozbyt platnosti vyprSenim doby platnosti ¢i jejim odvolanim. Odvolani plné moci
je zadano zmocnitelem nebo zmocnéncem, podle strany odstoupeni od plné moci (odvolani
ze strany zmocnitele, vypovézeni ze strany zmocnénce); ¢i sprdvcem pfistupl a to v pripadé
umrti zmocnénce/zmocnitele nebo pokud je informace o zaniku pofizovana papirové.
Pro vypovézeni plné moci zmocnitel/zmocnénec/spravce pristupl vstoupi do formulare
pro odebrani plné moci, vyplni data a vytvori pfislusny opis odebrani plné moci, ktery pfilozi
a podepise. Poté budou patfit podpisova prava k Zadosti o podporu/projektu pouze
plvodnimu signatafi.

Uzivatel klikne na zdznam plné moci, kterou chce odvolat (fddek se zelené podbarvi).
Poté klikne na tlacitko ,, Odvolani plné moci“ a stiskem tlacitka , UloZit” operaci dokonéi.
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Systém zaloZi v seznamu plnych moci novy radek. UzZivatel vstoupi na tento novy radek (fadek
se zelené podbarvi) a v poli , Typ odvolani plné moci“ vybere pravy divod odvolani plné moci
(napf. Odvolanim ze strany zmocnénce), pfiloZzi soubor s odvolanim plné moci a zaznam ulozi.
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PLNE MOC!

Typityp edvoliai plnt moci Imaenitel neteg; 15 KPTA+ Platnast
! Y | Yi y AW
Papirovi CSSEOLM CMEADMAR
Papirovd CESHOL0 CMKADMAR v
Vypovézenim ze strany zmocninge
L 4
M| 4 V¥ || M| Pololeknasiinky 25
Odvotani piné moci
Typ odvoliai plod moci o .
iTyp odvolanipiné
|prov@;gnim 2e slrany zmocnénce I E mggl
Odvolini plné modti
THOCHITEL TMOCNTTEL NERECEETROVANT V IS K14+
CSSKOLM
mugewbiis MiSTO ULOZEN] DOKUMENTY
CMKADMAR
B PLNA MOC
?
[P vy 3 cineiniiy =]
Had e T
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v Dclwodiand | aibawil ngai v i i Terid post
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1
vh ainais

3725
19.10. 2015

UZivatel (zmocnénec nebo zmocnitel), ktery plnou moc odvolava, muize pripojit bud svij
dokument, nebo vyuzit Sablonu odvolani plné moci, kterou si vygeneruje v systému stiskem
tlac¢itka , Odvolani plné moci“. Tento formular ulozi do svého PC a nasledné pfipoji v rdmci pole
pro prilohy. Situace je tedy obdobna jako v pfipadé elektronické a papirové plné moci. UZivatel
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(spravce pristupll), ktery plnou moc odvoldva, muZe pfripojit pouze svlj dokument,
pro uzivatele s touto roli se Sablona odvolani negeneruje.

W Tmocaitel gistiovany v IS KF14+ Platnast Platnost od Platid Tanikda
5l 1L x| ¥ Or BiAl Iy
Papitov CSSKOLOT CMKADMAR ~f 31.7.2015
Papirova CSSKOLDT CMKADMAR 19,10, 2015 o
Yypovezemm 2 J
Elekironicka CSSKOLDY CSSHOLOZ 21.10.2015

< >

IR R RN Polotek na stranku 35 =
Novy zdznam Smazat zdznam

|
Tye sdvolisi pled moei odvolani ping maci

Wypovézenim ze strany zmocnénce

Odvolini plne moci

FROCHITEL TMOENTTEL REREGEETROVANY ¥ 15 K1 de
CSSKOLOT

TMOCRENET MISTO ULOZEN) DOXLBRENTU
CMKADMAR

[efrarmesa

UzZivatel, ktery plnou moc odvoldvd, podepiSe odvolani plné moci. (stejny postup jako
pfi zakladani plné moci). Systém zobrazi informativni hlasku.

=) nformace 8

ISUM-537533: Plna moc byla odvolana.

0K

Systém nastavi platnost u odvolani plné moci a zaroven zobrazi znak ve sloupci ,Zanikla” u té

plné moci, kterd byla odvolana.
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PLNE MOCI

Typityp edwoknd piné moci Imocnitel mm Imocnénee Platnost Platnost od Plati do Zanikla
VISKPId+
Al b 4 X Iy [ 41 [, Al ¢
Papirova CSSKOLOY CMEADMAR 31.7.2015
Papirova CSSKDLOY CMEADMAR + 19,10. 2015 +

ypovEzenim 2e strany 2mocnénce

Oznaceni, 7e odvolani = T ¢ 3
i e QOznaceni, Zze plna

plne moci je platne :
mog zanikla
< >
M4 1L R M Polofek na stranky | 25 = trinka 121 Hy1ak3z3
Odvolani piné moci

Typ odwsliai plaé mos
Vypovézenim ze strany zmocnénce i?ﬂ

| Odveolini plné moci

TMOCHITEL TMOCNITEL NEREGISTROVANY V 15 KF 14+

CSSKOLO

TMOCHEMED MESTO ULOZEN! DONUMENTU
CMKADMAR

PLNA MOC

¥ plna moc pdf . P i

4.3. Kopirovat

Tlacitko ,,Kopirovat” slouzi k vytvoreni kopie zddosti o podporu. Kopirovani lze provadét pouze
v ramci stejné vyzvy. Pti pouziti této funkce nejsou kopirovana data, kterd souvisi s financni

strankou projektu, pfilohy nebo ¢estna prohlaseni.

4.4. Vymazat zadost

Tlagitko ,Vymazat zadost” slouzi k odstranéni zadosti. Zadost o podporu musi byt ve stavu
Rozpracovéna, aby mohlo dojit k jejimu vymazani. Zaddost nelze smazat ze stavu Finalizovéna
(v tomto pripadé je nutné nejprve provést Storno finalizace Zadosti o podporu a aZz nasledné
zadost smazat). Storno finalizace m(iZze provést pouze uzivatel s roli signatar.

e

Stiskem tlacitka ,Vymazat Zadost” a po nasledném potvrzeni dojde k vymazani zadosti.
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4.5. Kontrola

Tladitko "Kontrola“ slouzi k ovéreni, zda jsou vyplnény vSechny pozadované udaje. Systém
automaticky dle predem definovanych kontrol ovéfi, zda jsou vSechna povinna data vyplnéna
a zadost je mozné finalizovat. Pokud nejsou vSechna data vyplnéna, zobrazi se odkaz na danou
zalozku, kde je mozné prislusna data doplnit. Kontrolu si miZe Zadatel pribézné kdykoli spustit

béhem procesu vypliovani formulare Zadosti o podporu.
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Vysledek kontroly:

KONTROLA

4§} PRISTUPKPROJEKTU = ®B) KOMUNIKACE 3¢ VYMAZATZADOST 4 KONTROLA £ FINALIZACE  #=i TISK

Vysledek operace:

ISUM-317266: Umisténi - Musi existovat alespoii jeden zdznam Mista realizace k projektu

ISUM-317266: Piehled zdroju financovani - Musi byt kerektné vyplnény zdroje financovani (pomoci tl. Rozpad financi pfip. ruéng).
ISUM-317266: Finanéni plan - Finanéni plan musi obsahovat alespoi jeden zaznam.

ISUM-314216: Identifikace operace - Neni vyplnén povinny atribut Zpasob jednani.

ISUM-387122: Indikétory - Meni vyplnén povinny atribut Datum cilové hodnoty.

ISUM-387122: Indikatory - Neni vyplnén povinny atribut Datum vychozi hodnoty.

ISUM-317266: Subjekty projektu - Musi existovat Zadatel.

ISUM-382372: Operace musi mit vypinéného alespod jednoho signataie.

ISUM-317266: PliloZené dokumenty - Musi byt zadana alespoi jedna piiloha.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlaéitko mysi)

4.6. Finalizace

Stiskem tlacitka ,Finalizace” se projekt uzamkne a je pripraven k podpisu prostfednictvim
kvalifikovaného elektronického podpisu signatarem/signatari projektu. | béhem procesu
finalizace jsou spustény predem definované kontroly vyplnéni vSech povinnych udajd
formulare Zadosti o podporu. Tedy i v pfipadé, kdy uZivatel zapomene sam kontrolu provést

stiskem tlacitka Kontrola, pfi finalizaci ji automaticky provede systém.

Neni tedy mozné finalizovat nekompletni Zadost.
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Po stisku tlagitka ,Finalizace” se objevi upozornéni, zda chce uZivatel opravdu finalizaci
provést. Provedenim finalizace dojde k uzamceni viech zaznam( a jejich editace je nadale

znemozZnéna.
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Stiskem tlacitka ,Pokracovat” je finalizace dokoncena, stiskem tlacitka ,Zrusit” je finalizace
stornovana.

= =

Opravdu cheete provést finalizaci? Po finalizaci
'6' bude Zadost needitovatelna a dokument
e pfipraveny k podepsani signatafi.

Pokracovat Zrusit

Po vybéru moZnosti ,Pokracovat” je na Zadosti provedena finalizace.

Stiskem tlacitka ,Zrusit” se Zadatel dostane zpatky na Zadost. Finalizaci Ize pred podpisem
Zadosti o podporu stornovat stiskem tlacitka Storno finalizace. Storno finalizace muzZe provést
pouze uZivatel s roli signatar. Zadost Ize nasledné opét editovat a vkladat udaje.

FIMALITACE
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STORND FINALIZACE
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Sloma inakzace

5. VYPLNENi ZADOSTI — KROK ZA KROKEM

U textovych poli je uvedena vzdy kapacita pole, tzn. max. pocet znaku. V pripadé, Ze kapacita
jakéhokoli textového pole Zadateli nestaci, vlozi Zadatel do textového pole odkaz s nazvem
nepovinné prilohy. Do prilohy Zadatel propiSe potfebné informace/vlozi ¢ast textu, ktera se
mu do textového pole Zadosti o podporu nevesla, pfilohu vlozi pod zalozku Dokumenty.

Zalozky musi byt vypliiovany postupné.
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5.1. Zalozka Identifikace operace

Do zdlozky Identifikace operace uzivatel vyplni ptislusnd zakladni data vztahujici se k zZadosti o
podporu.

Mezi data zaddvana v této zdloZce patfi i uréeni zplsobu jednani, tedy zda zaddost o podporu
podepisuje jeden signatar nebo vsichni signatdfi pfifazeni k projektu. Dale je dllezité vybrat
typ poddni adosti o podporu. PFi automatickém podani je 74dost odeslana na RO automaticky
po podpisu signatafem nebo poslednim signatdfem v rfadé (v pfipadé volby podpisu vSemi
signatafi), pFi ruénim podani je zadost odeslana na RO a? na zékladé aktivni volby 7adatele po

podpisu Zadosti o podporu. Tlac¢itkem , Ulozit” uzivatel ulozi vlozend data.

Oblast Kolo zadosti — automaticky nactend definice urcuje typ formuldfe (predbézina zadost
o podporul/Ziddost o podporu). Pfi vstupu na pole Pfehled obrazovek jsou viditelné viechny
zalozky, které jsou Zadateli zpfistupnéné v Zadosti o podporu a dale zdlozky zptistupnéné
pfed vydanim pravniho aktu. Oznaceni jsou neménna, vychazeji z definice vyzvy.
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Zpusob podpisu Zadosti

Ze zalozky Identifikace operace je mozné prejit do obrazovky PIné moci stisknutim pfislusSného
tlacitka.

! Relevantni pouze v pfipadé vyuZiti dvoukolového modelu hodnoceni — viz vyzva a Pravidla pro Zadatele
a pfijemce zjednodu$enych projekta.
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5.2. Zalozka Projekt

Na zdlozZce Projekt zadatel vypliiuje data tykajici se stru¢nych informaci o projektu:
- Nazev projektu CZ a Nazev projektu EN

Polozka Anotace projektu je vyplnéna automatickym textem a Zadatel toto pole nikterak
neupravuje.

Mezi dalsi udaje, které Zadatel vyplfiuje na zdloZce Projekt, pattiinformace o predpokladanych
datech zahdjeni a ukon&eni fyzické realizace projektu?. Pokud je pfi zadavani zadosti o podporu
projekt jiZ v realizaci, je moZné vyplnit i skuteéné datum zahdjeni fyzické realizace projektu?.

Pole Predpokladana doba trvani (v mésicich) automaticky nacitd délku realizace — délka
realizace stanovena vyzvou je 24 mésic.

Oblast Doplrikové informace dale obsahuje informaci o Zadavacich fizenich. Pokud Zadatel
zaskrtne checkbox Realizace zadavacich fizeni na projektu, je zpfistupnén Modul VZ, kde
provede evidenci planovanych VZ. Detailni postup pro prdci v Modulu VZ je uveden
v samostatné uZivatelské prirucce - http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/verejne-

zakazky-3

Checkbox Vefejna podpora — oznaci fajfkou pouze Zadatel, ktery uplatiiuje verejnou podporu
— rezim De minimis. Oznacenim dojde také z aktivaci samostatné zalozky Verejnd podpora.
Pokud zadatel verejnou podporu neuplatnuje, zlistava checkbox prazdny.

Dalsi kroky pro korektni evidenci verejné podpory:

- Zadatel postupuje ve vyplfiovani zalozek postupné, dle pofadi v IS KP14+;

- Zalozka Subjekty projektu — u typu subjektu Zadatel/Pfijemce oznaéi fajkou
checkbox Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku;

- Zdalozka Verejna podpora - vybér rezimu De minimis z ¢iselniku ReZzim podpory.
Zaznam poté ulozZte.

- Zdélozka Rozpocet jednotkovy — jesté pred vybérem aktivit ze zdloZzce Aktivity a
generovanim aktivit do rozpoctu, je nutné nejdfive na zdloZce Rozpocet
jednotkovy vybrat rezim De minimis z ¢iselniku Kombinace verejné podpory. Az
po tomto upresnéni na prazdném rozpoctu (rozpocet bez aktivit), je mozné
vstoupit na zalozku Aktivity a vybrat poZadované aktivity.

2 Viz definice Data zah4jeni/ ukonéenti fyzické realizace v Pravidlech pro Zadatele a piijemce zjednodusenych
projekta.
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/verejne-zakazky-3
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/verejne-zakazky-3
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Datové polozky Jiné penézni pfijmy a Pfijmy dle clanku 61 obecného nafizeni v oblasti Pfijmy
projektu se vypliiuji automaticky, stejné tak pole ReZim financovani v oblasti Doplikové
informace.

Po vyplnéni viech datovych poli je nezbytné nutné zalozku UloZit.
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5.3. Zalozka Popis projektu

Jednotlivé datové polozky této zalozky jsou viechny vyplnény automatickymi texty. Zadatel

tuto zalozku nijak neupravuje, textova pole jsou needitovatelna.
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5.4. Zalozka Specifické cile

Na zaloZce Specifické cile vybirad Zadatel v poli ,,Nazev” zaznam/y specifického/ych cile/d
ur¢eného/ch vyzvou. Vyzva je vyhlasovana napfi¢ 3 specifickymi cili, Zadatel vybird pouze
relevantni specifické cile k zvolenym aktivitam.

Pfesné vazby specifického cile a aktivit nalezne Zadatel v pfiloze vyzvy Kalkulacka indikator(.
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Vyberte nazev specifického
cile.

Po zvoleni specifického cile a UloZeni jsou ostatni bilda podbarvena pole automaticky doplnéna
systémem. Zadatel dale doplni procentni podil specifického cile na finan¢ni alokaci projektu
dle zvolenych aktivit. Procentni podil je upresnén v priloze Kalkulacka indikatoru.

Celkovy soucet vSech procentnich podili za specifické cile projektu musi dosahovat hodnoty
100.

UloZzenim zdznamu dojde k automatickému nacteni poli v oblasti Kategorie regionu. Pole jsou
dale needitovatelna.

Pro vyzvu €. 063 — Vice rozvinuté 0; Méné rozvinuté 100
Pro vyzvu €. 064 — Vice rozvinuté 100; Méné rozvinuté 0

Celkovy soucet vSech procentnich podilli specifickych cil(i projektu musi dosahovat hodnoty
100 — zobrazeno v ¢erveném ramecku.
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téchto zadani probéhnou automatické rozpady v oblasti prehledu
indikator( a kategorie intervenci.
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5.5. Zalozka Indikatory

Na zéaloZce Indikdtory nalezne 7adatel projektové a vystupové indikdtory. Zadatel vychazi

z vazeb aktivit a indikator( dle prilohy Kalkulacka indikatord.

Zadatel vybere z &iselniku Kéd indikdtoru a uloZi. Nasledné doplini datové polozky , Cilova

hodnota“ a ,, Datum cilové hodnoty”.

Cilova hodnota odpovida vystuplm zvolené aktivity, Datum cilové hodnoty Zadatel uvadi

datum nejpozdéji Pfedpokladané datum ukonceni realizace projektu.

Zadatel vyplfiuje hodnoty indikatort kumulativné, tzn., pokud je dany indikator definovany

pro vice aktivit, indikator zvoli pouze jednou a hodnotu nacte kumulativné za vice aktivit.

Ostatni datové polozky jsou needitovatelné a uptesnuji informace o indikatoru.

*
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Pole, Vychozi hodnota“, ,Datum vychozi hodnoty“, , Cilova hodnota“a,, Datum cilové hodnoty
jsou povinna.

Vychozi hodnota indikatoru je vidy nula (0), pokud neni stanoveno jinak. V ptipadé tzv.
vysledkovych indikator(i je Zadatel povinen vychozi hodnotu doplnit do pfislusného pole.
V pripadé tzv. vystupovych indikatort je hodnota dopInéna automaticky.

V pfipadé Zadosti o podporu / projektu, ktery zahajil svou fyzickou realizaci pred datem podani
Zadosti o podporu, plni Zadatel / pfijemce datum vychozi hodnoty indikatoru v souladu
s vykdzanym datem skutecného zahajeni fyzické realizace projektu.

V pripadé Zadosti o podporu / projektu, ktery k datu svého podani fyzickou realizaci jesté
skute¢né nezahdjil, je datum vychozi hodnoty indikatoru rovno aktudlni datum podani
zadosti o podporu. V pripadé, Ze k Upravé data vychozi hodnoty dochazi zpétné (napftiklad
v ramci Upravy zadosti pfed vydanim pravniho aktu), vyplni Zadatel / pfijemce vidy datum
prvniho podani Zadosti.

Z uvedeného vyplyva, Ze datum vychozi hodnoty indikatoru musi byt vzdy starsi nebo pravé
rovno datu podani Zadosti o podporu.

Datova polozka ,,Datum vychozi hodnoty” podléha kontrole - datum musi byt mensi ¢i rovno
aktudlnimu datu. Tzn. pokud ,,Datum vychozi hodnoty” je shodné s datem podani zadosti o
podporu (viz. Bod 2), spusténi kontroly pfi finalizaci Zadosti o podporu chybové hlaseni hldsit
nebude. Do té doby ano.
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5.6. Zalozka Umisténi

V ramci zalozky Umisténi je mozné urcit, kde bude projekt realizovan (misto realizace) a na jaké

Uzemi bude mit realizace projektu dopad (misto dopadu). Tato Uzemi mohou byt stejna, ale

mohou se i liSit. Zadani vychazi z Pravidel pro Zadatele a pfijemce zjednodusenych projektd,

kap. 5.2.2.

ZpUsob zadavani je ale v obou pripadech stejny. Mista realizace i dopadu jsou definovany

na urovni Kraj.
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57. Zalozka Cilova skupina

Cilova skupina — Zadatel vybere zaznam cilové skupiny z Ciselniku, ktery odpovida definici
vyzvy a zvolenych aktivit. Stisknutim tlacitka ,, Ulozit” volbu potvrdi.

Popis cilové skupiny - datové poloika je prazdnda, bez moznosti editace. Pro RO neni tento
udaj nutny.

Pfes tlacitko ,,Novy zaznam® vybira Zadatel dalsi zaznam z Ciselniku v ptipadé, Ze cilovych
skupin v rdmci realizace projektu je vice. Kazdy zaznam se uklada zvlast.
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5.8. Zalozka Subjekty projektu

V ramci zalozky Subjekty projektu vyplni zadatel Udaje o subjektech, které se k projektu
vztahuji — napt. Zadatelé/pfijemci, zfizovatel obec, zfizovatel/nadfizeny kraj.

Typ subjektu ,,0soba s podilem v pravnické osobé Zadatele” a ,,0soba, v niz ma zadatel
podil“ se ridi Pravidly pro Zadatele a prijemce zjednodusenych projektl, kapitola 5.2.1.
Zadatel tyto typy subjekt(l vyplfiuje do zadosti o podporu v ptipadé, Ze takové osoby existuj.
Zvolenim jednoho z vyse uvedenych typl subjektu dojde také k zobrazeni datové polozky
Procentni podil. Zadatel uvede procentni vyjadreni podilu.
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Pole Kéd statu je predvyplnéno — CZE/Ceska republika (Ize zménit vybérem z &iselniku).

Systém je napojeny na zakladni registry, jejichz prostfednictvim jsou data o subjektech
projektu validovéna. Po vypInéni tdaje v poli ICO jsou stiskem tlagitka ,Validace“ udaje
o subjektu ovéreny a doplnény do datovych poli. Vysledek validace:

Vysledek operace:
ISUM-308856: Validace I byla isp&3na provedena.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlagitko mysi)
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Stiskem tlacitka ,,Zpét” se Zadatel vrati na zalozku Subjekty projektu. Na obrazovce se doplni
prislusné udaje zdkladnich registru.

V pfipadé neuspésné provedené Validace ROS je nutné provést registraci subjektu v daném
rejstriku. Dana povinnost se fidi nasledujicim:

V navaznosti na zdkon ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpist
a jeho novelu, zakon €. 192/2016 Sb. kterym se méni zakon ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich
registrech, ve znéni pozdéjsich predpist, a nékteré dalsi zakony, jiz neni mozné v aplikaci IS
KP14+ provadét ovéreni subjektu Zadatele/pfijemce jinak, neZ provedenim radné validace
systémem. Pokud zpétna vazba provedené validace je negativni, tzn. zadané IC subjektu
nebylo v registru ROS nalezeno, neni mozné zadat subjekt jinym zplsobem a projektovou
Zadost korektné podat.

Editorem do rejstfiku ROS je prislusny organ, ktery vede evidenci subjektu nebo ji udéluje
opravnéni k ¢innosti.

Vice informaci naleznete zde: http://www.szrcr.cz/co-jsou-to-zakladni-registry

Zadatel miZe na zaloZce Subjekty projektu vyplnit Gdaje o poctu zaméstnancd, bilanéni sumu
rozvahy a rocni obrat. Na zadkladé téchto udaji je pak automaticky vydefinovana Velikost
podniku dle Pfilohy | Nafizeni Komise (ES)¢. 800/2008.

V dolni ¢asti obrazovky je pak zobrazen seznam statutarnich zadstupcl. Pokud je informace
prazdna nebo je uvddénd informace neplatna, Zadatel doklada nepovinnou pfilohu — zfizovaci
listina subjektu ¢i jinou formu stanov.

Checkbox Zahrnout subjekt do definice jednoho projektu — povinné pro vyplnéni. Za
predpokladu uplatnéni Verejné podpory, je nutné zatrhnout fajfkou, jinak krizek.

5.8.1. Zalozeni subjektu Zfizovatel Obec/Zfizovatel Nadfizeny Kraj

A) Skola, jejim? zfizovatelem je obec

1. Stisknéte ,Novy zaznam®, z Ciselniku Typ subjektu vyberte ,Zfizovatel obec”, nasledné
vypliite potfebné 1CO obce a stisknéte tlacitko ,Validovat“. Udaje se automaticky doplni.
Stisknéte tlacitko ,Ulozit".

2. Stisknéte Novy zaznam, z Ciselniku Typ subjektu vyberte Ztizovatel/NadFizeny kraj, nasledné
vypliite potiebné 1CO nadfizeného kraje a stisknéte tlagitko Validovat. Udaje se automaticky
doplni. Stisknéte tlacitko ,Ulozit".

Tento postup je nutny pro zajistény plynulého toku financnich prostredku.
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B) Skola, jejim? zfizovatelem je kraj

1. Stisknéte ,Novy zaznam®, z Ciselniku Typ subjektu vyberte ,Zfizovatel/Nadtizeny kraj“,
nasledné vypliite potiebné 1CO kraje a stisknéte tlaéitko ,Validovat”. Udaje se automaticky
doplni. Stisknéte tlacitko ,UloZit“. Poslednim krokem je doplnéni pole Typ platce DPH. Po
uloZeni kompletné vypInéné zalozky dojde k automatickému nacteni zalozky Uéty subjektu,
pro tento typ subjektu, viz vice nize v kapitole Zalozka Uty subjektu.

Piehled ICO Zfizovatel/Nadfizeny kraj

Kraj IC

Kralovéhradecky kraj 70889546
Plzerisky kraj 70890366
Pardubicky kraj 70892822
Ustecky kraj 70892156
Liberecky kraj 70891508
Stredocesky kraj 70891095
Jihocesky kraj 70890650
Olomoucky kraj 60609460
Karlovarsky kraj 70891168
Jihomoravsky kraj 70888337
Zlinsky kraj 70891320
Moravskoslezsky kraj 70890692
Kraj Vysocina 70890749

C) Soukromé skoly, cirkevni Skoly

Zfizovatele nevypliuji. Pouze pokud jsou tyto Skoly zfizované jinou pravnickou osobou a ve
zfizovaci listiné je uvedeno, Ze financni toky musi jit pres zfizovatele této Skoly, vyplni dana
Skola i zfizovatele.

D) Skola, jejim? zfizovatelem je Organizaéni sloZkou statu (dale jen OSS)

Stisknéte ,,Novy zdznam*, z ¢iselniku Typ subjektu vyberte ,Zfizovatel OSS“, nasledné vyplrite
potiebné ICO dané 0SS a stisknéte tlacitko ,Validovat”. Udaje se automaticky doplini.
Stisknéte tlacitko ,Ulozit”.

E) Skola, jejim¥ zfizovatelem je dobrovolny svazek obci

Stisknéte ,,Novy zaznam®, z Ciselniku Typ subjektu vyberte Zfizovatel/Nadtizeny kraj,
nasledné vyplrite potfebné 1CO dobrovolného svazku obci a stisknéte tlagitko ,Validovat“.
Udaje se automaticky doplni. Stisknéte tlaéitko , UloZit“
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5.8.2. Funkce Kopie do profilu

Stiskem tlacitka ,Kopie do profilu” Ize jednoduse kopirovat informace o pfislusném subjektu

s v 7

pro moznosti vyuziti v dalsi Zadosti o podporu bez nutnosti znovu vkladat data.

SUBJEKTY PROJEKTU

) PRISTUPHPROJETU | g PLNEMOCI | [T]) KOFIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST | o MONTROLA | @ FINALEZACE | /=) Tisk

IE € zabwanicnd RQ Mazev subjektu Jménn Piijmeni Tym subjekti
I Iy [y | Iyl L4l v iy b4
26892533 TESCOSWas. Hlawni Zadate.
L) (1] M. Poloieknastaniu (25 = | Swrinka 127, pefazky1'a212)

oyziman | vk | som |
JEATU

Hizvni zadatel/prijemce B Kopie do profilu Kopie do Zadosti

B KD STATY

|CZE i Ceska republika ] E
| Validovany subjekt - I
Bt [ATUM VALIDACE D/ WAT 1D
[ 25832533 | 15. Eervence 2015 14:00:53
NAZEV SHBIEKTL PRAVN] FORMA
TESCO SWas. Akciova spoletnost
s oo
16 fijna 2001 | | | |

HED NS TITUCIONALNIHO SERTORU

Do pole Nazev nového profilu uzivatele vypini Zadatel ndzev subjektu, jehoz uidaje si chce ulozit
pro pozdéjsi vyuziti a stiskne tlacitko ,Pouzit”.

PROFIL UEIVATELE

FROFIL W2VATELE

WATEW HIVESD PRDFLLENATELE

TesenSW

m
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Systém potvrdi, Ze akce probéhla Uspésné.

| B omameni B-’-

| ISUM-415284: Akce probéhla uspésné.

Funkce kopie do Zadosti

Pokud chce zadatel v budoucnu uloZzené udaje o subjektu znovu vyuzit napft. pti zakladani dalsi
zadosti o podporu, miZe data o prislusném subjektu, které ma ulozené ve svém profilu vyvolat
stiskem tlacitka ,, Kopie do Zadosti“.

SUBJEKTY PROJEKTU

4} PRISTUPKPROJETU | g PLWEMOCI | () KOFIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST & o MONTROLA | ) FINALZACE | /Sy TIsSK

IE 1€ zabwsniéni RQ Mizev subjekiu Jméno Prijneni Typ subjektu
| bl Y | 2 iy | 1Y [ 2 Y
25892533 TESCOSWas: Hlavni Zadate.
L) jul-i (L PoloZek na strarku 25 = | Stranka 127, petazky 132121
oyziman ] voit ] om0
TYP SUBIERTU

Hiavni adatel prijemce 8 Kopie do profilu Kopie do Zadosti

B KOO STATY
|CZE i Ceska republika l E

| Validovany subjekt - I

Bt [ATUM YALIDAZE D VAT iy
[ 25832533 | 15. Zervence 2015 14:00:53
NAZEV SuBEKTD PRAVNI FORMA
TESCO SWas. Akeciova spoletnos:
AELANEN] ML
DATUM VINIRU POCET ZAMESTHANCD ROSHT OBRAT (EUR) RO ROZVAIY (FUR) VELIHDST EDDHIKY
16. fijna 2001 | | | |

HED INSTITUCIONALNIHO SERTORU
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Z ciselniku vybere pfislusny profil uZivatel, pod kterym byly dané informace uloZeny.

PRIFL LITHERLE

Vybér z Ciselniku

T
[ vybis Frofi smwele a
azey peolie weawele
T
TescoSH
rackt=h4

Nasledné se nam zpfistupni pole pro vybér ndzvu subjektu, kde opét vybérem z Ciselniku
provedeme volbu pfislusného subjektu.

PROFIL UBNWATELE

PROFL LGTARRILE

Tescoi |

\rrain SUBLERTY
]

Vybér z Ciselniku

T TR
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Hares sigeicn dreesa Fripsen

TESCO 5W a5

Tlacitkem ,Pouzit” nasledné potvrdim akci a data jsou uUspésné zkopirovdna do Zadosti
o podporu bez nutnosti znovu vkladat 1CO.

PFROFIL UZIVATELE

FRIFIL S EATELS )
TesraSW B
WAEER XTI )
[TESCO SW as =]

I T
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59. Zalozka Adresy subjektu

Po validaci dat na zaloZce Subjekty projektu se pfislusné ovérené Udaje o oficidlni adrese
Zadatele zobrazi na obrazovku Adresy subjektu. Pokud se jedna i o adresu dorucovaci, vybere

s s

Zadatel prislusny Udaj z ¢iselniku v dolni ¢asti obrazovky.
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Pokud chce Zadatel jako typ adresy dorucovaci nebo misto realizace zvolit jiné misto, nez je
adresa oficialni, stiskem tlacitka ,,Novy zaznam* vyplni relevantni datové polozky a v dolni ¢asti
obrazovky vybere pfislusny typ adresy.
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5.10.Zalozka Osoby subjektu

Na zdlozce Osoby subjektu zadatel k subjektu definovanému na zalozce Subjekty projektu —
Zadatel/PFijemce doplini povinné polozky vztahujici se k osobé& subjektu. Zaskrtnutim
checkboxu potvrdi, zda se jednd o kontaktni osobu nebo statutarniho zastupce. Je mozné

v

zaskrtnout oba checkboxy. Stiskem tlacitka ,,Ulozit” Zadatel udaje ulozi.

U subjektd ,Zrizovatel obec” a ,Zfizovatel/Nadfizeny kraj“ informace Zadatel nevyplnuje. |

kdyzZ jsou pole Zlutd, systém jejich vyplnéni nevyzaduje.
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5.11. Zalozka Uéty subjektu

Zadatel uvadi informace o &isle bankovniho Gétu na viech zvolenych subjektech.

V pfipadé existence zdznamu Typ subjektu Zfizovatel/Nadfizeny kraj je detail uctu vypinén
automaticky. Pole jsou editovatelnd, ale zZddame Zadatele, aby data nemeénili. Detail uctu
tohoto subjektu je nacten ve chvili provedeni validace IC a doplnéni pole Typ platce DPH na
zaloZce Subjekty projektu.

1) V pfipadé, Ze je zfizovatelem obec, musi Zadatel uvést 3 bankovni ucty:
a) organizace = Zadatele/pfijemce,
b) Zfizovatel/obec = obce,
c) Zfizovatel/Nadtizeny kraj = kraje.

2) V pripadé, Ze je zfizovatelem kraj nebo dobrovolny svazek obci, uvede Zadatel 2 bankovni
ucty:

a) organizace = zadatele/pfijemce,
b) Zfizovatel/Nadtizeny kraj = kraje nebo dobrovolny svazek obci.
3) V pfipadé, e se jedna o soukromou 3kolu ¢&i $kolu zfizenou MSMT, uvede 7adatel pouze

1 bankovni Ucet = organizace = Zadatele/prijemce.
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Zadatel kliknutim vstoupi na dany subjekt a nasledné vyplfiuje datové polozky:

Nazev uctu prijemce — u kaidého subjektu uvadi oznadeni ndzvu, napf. ucet
Zadatel/pfijemce; Ucet zfizovatel obec nebo Ucet zfizovatel/nadfizeny kraj.

Kéd banky — z Ciselniku voli kéd banky.

Ména uctu — Zadatel zvoli koruna ceska.

Stat — zadatel zvoli Ceskd republika. Zde je mozné poufzit filtrovaci Fadek pro nalezeni
zaznamu.

IBAN —pole nevypliujte.

Predcisli ABO — zZadatel doplni predcisli bankovniho uctu.

Zakladni ¢ast ABO — Zadatel doplni €islo uctu.

,Ulozit”. Korektnim vyplnénim dojde k nahrani zdznamu do prostiedni tabulky.
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Zadatel opakuje postup u kazdého subjektu.

UPOZO

RNENI: ¢ty subjektu Zfizovatel/Nadfizeny kraj musi byt vedeny u Ceské narodni
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Prehled ucta jednotlivych kraja:
Automaticky dochdzi k nacteni Cisla Uuctu pro obecni Skoly.

V pripadé 4 Zluté oznacenych kraju jsou Cisla uctu rozdilné pro krajské a obecni Skoly —Zadatelé
krajskych Skol ze ¢tyr Zluté oznacenych krajl tedy prepiSi automatikou nactené udaje.

Kraj

Cislo uétu pro $koly
zfizované krajem

Cislo uétu pro $koly
zfizované obcemi

Stfedocesky kraj

94-2028111/0710

94-2028111/0710

Liberecky kraj

40096-5827461/0710

40096-5827461/0710

Ustecky kraj

94-8423411/0710

94-8423411/0710

Karlovarsky kraj

30090-218341/0710

94-218341/0710

Plzensky kraj

94-24621311/0710

94-24621311/0710

JihocCesky kraj

94-3126231/0710

94-3126231/0710

Kraj Vysocina

94-32925681/0710

94-32925681/0710

Jihomoravsky kraj

94-110621/0710

94-110621/0710

Zlinsky kraj

94-718661/0710

20095-718661/0710

Olomoucky kraj

94-5722811/0710

94-5722811/0710

Moravskoslezsky kraj

20095-15826761/0710

94-15826761/0710

Kralovéhradecky kraj

30090-813511/0710

94-813511/0710

Pardubicky kraj

94-510561/0710

94-510561/0710

Magistrat hl. m. Praha

94-1119011/0710

94-1119011/0710

5.12.Z4lozka Verejna podpora

Pokud Zadatel, resp. subjekt Zadatele uplatriuje verejnou podporu v rezZimu De minimis, je nutné
postupovat dle uptfesnéni v kapitole 5.2..

Na zaloZce Verejnd podpora vybird z Ciselniku rezim — De minimis.
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5.13.Zalozka Aktivity

7

Na této zdloice Zadatel vybira a definuje aktivity, které bude v projektu realizovat. Pfi

s 7V

vypliovani této zalozky pouziva zZadatel pfilohu Kalkulacka indikator(.
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Zadatel vstoupi na &iselnik Ndzev aktivity. Z &iselniku vybira aktivitu, kterou chce realizovat.
Zobrazené aktivity v Ciselniku odpovidaji zvolenym specifickym cildm, které byly Zadatelem
vybrany na zaloZce Specificky cil. Pokud néjaké aktivity Zadatel nemuze najit, musi ovérit vazbu
na specificky cil a pripadné zalozku Specificky cil aktualizovat.

Pro vybér z Ciselniku je mozné vyuzit filtrovani — podle kédu, nazvu aktivity nebo nazev
Specifického cile.
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Po zvoleni aktivity v Ciselniku Zadatel stiskne pole ,Ulozit“. Timto krokem dojde k nacteni

7 v

dil¢ich datovych polozek a také oblasti Jednotkové naklady aktivity ve spodni ¢asti obrazovky.
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AKTIVITY
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Bild needitovatelnd pole definuji danou aktivitu.

Povinné pole k naplnéni je Pocet aktivit ZP (zjednoduSeného projektu) — zde Zadatel
upresiuje, kolikrat bude aktivitu realizovat.

Oblast Jednotkové naklady aktivity zvolené aktivity popisuji detail aktivity — jeho cenové
vyjadreni, jednotka = vystup aktivity, pocet jednotek v aktivité = pocet vystupa.

Pole jsou needitovatelna. Tlacitka ,,Novy zaznam“ a ,Smazat zaznam® v oblasti Jednotkové
naklady aktivity nejsou funk¢ni.
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Dalsi aktivitu navaze Zadatel pres tlacitko ,,Novy zdznam“ v horni ¢asti obrazovky. Nasledné
postupuje identicky.

Jakmile ma Zadatel vSechny aktivity vybrany a odpovidaji ptiloze Kalkulacka indikatord, stiskne
pole ,,Generovat aktivity do rozpoctu”. Timto krokem dochazi k vygenerovani rozpoctu.

Nasledné zmény parametr( aktivit:

- Dodatecné zalozeni nové aktivity — nova aktivita musi byt zaloZzend pres pole
Novy zdznam. Zména jiz zvolené aktivity neni mozna. Po doplnéni novych dat
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musi dojit k stisknuti pole Generovat aktivity do rozpoctu. Pokud jiz byl
proveden také Rozpad financi (pfehled zdroja financovani) a vygenerovan
financni plan, je nutné aktualizovat i tyto zalozky.

- Smazani zvolené aktivity — smazat aktivitu mlzZe Zadatel oznadenim zaznamu
aktivity a stisknutim pole ,,Smazat zdznam“. Ndsledné musi provést aktualizaci
rozpoCtu pres tlacitko ,Generovat aktivity do rozpoctu“ a také aktualizaci
Rozpadu financi a financniho pldnu, dle vySe uvedeného budu.

5.14.Z3alozka Rozpocet jednotkovy

Zalozka Rozpocet jednotkovy je nacCtena automaticky po vyplnéni vSech nalezitosti zdlozky
Aktivity. Pokud Zadatel na zélozce Aktivity vybral aktivity, které bude v projektu realizovat a
priradil jim jejich pocet, automaticky se nacita rozpocet stisknutim pole , Generovat aktivity
do rozpoctu”.

Jakékoliv dalsi nasledujici zmény na zaloZce Aktivity znamena3, Ze zadatel musi provést akci

7

»Generovat aktivity do rozpoctu” znova. A7 poté se zmény propisi na zalozku Rozpocet
jednotkovy.
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Uroveri 1 — Celkové zpUsobilé vydaje.
Uroveri 2 — nazev aktivity.
Uroveri 3 — nazev jednotky.

Vstupem na konkrétni radek se ve spodni ¢asti zobrazi jeho detail. Stisknutim pole Export
standardni je mozné rozpocet exportovat do excelu. Tlacitko Editovat vSe je nefunkéni.
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Dle definice vyzvy je stanovena minimalni a maximalni hranice vySe rozpoctu projektu. Systém
tyto hranice nehlidd. Zadatel musi tyto pravidla respektovat, postupuje dle vypoétu maxima

z pfilohy Kalkulacka indikatoru.

Pokud Zadatel uplatiiuje vefejnou podporu, postupuje pred stisknutim pole ,Generovat

aktivity do rozpoctu” dle kapitoly 5.2..

Vysledkem jeho postupu bude rozpocet, u néhoz bude na kazdé polozce vyplnéna Kombinace

verejné podpory.
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5.15.Zalozka Pfehled zdroju financovani

Vyplnény rozpocet je podkladem pro Prehled zdroju financovdni. Rozpad na jednotlivé zdroje
financovani provadi systém automaticky po stisknuti tlacitka ,,Rozpad financi”. Zdrojova ¢astka
pro rozpad se nacitd z celkovych zplsobilych vydaji uvedenych v rozpoctu.

Ostatni nepovinné polozky se nevypliuji.
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5.16. Zalozka Financni plan

Financni plan se vygeneruje az po nastaveni pravni formy Zadatele na zaloice Subjekty
projektu — typ Zadatel/Pfijemce, vygenerovani rozpoctu projektu a provedeni rozpadu financi
na jednotlivé zdroje (ptes tlacitko ,,Rozpad financi“ na zalozce Prehled zdroji financovdni).
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Financni plan definuje harmonogram Zadosti o platbu a zprdv o realizaci, které prijemce
predklada dle 8-mésicniho sledovaného obdobi.
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Zalohova platba je pfijemci odeslana zpravidla do 30 pracovnich dnid od vydani pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory, nejdfive viak 60 dnl pred planovanym zahdajenim fyzické
realizace projektu.

Zpusob generovani Financniho planu
Financni plan obsahuje 4 fadky, posledni fadek je sumarizacni.

Pro Zadost o podporu se generuje FP z vychoziho datumu , Pfedpoklddané datum zahajeni
fyzické realizace projektu”.

Finan¢ni plan se automaticky aktualizuje po vydani pravniho aktu o poskytnuti/ prevodu
podpory a to tak, Ze vychozim datem pro vypocet 1. fadku zdlohové platby bude datum vydani
pravniho aktu a pro harmonogram zprav o realizaci je vychozim datem ,,Pfedpoklddané datum
zahdjeni fyzické realizace projektu”.

Poradi FP 1

e Jedna se o prvni zdlohovou platbu.

e Datum predloZeni — vychazi z Predpoklddaného data zahajeni fyzické realizace
projektu, po vydani pravniho aktu o poskytnuti/ pfevodu podpory z data jeho vydani

e Ziloha—plan —100 % celkovych zpuUsobilych vydaju projektu.

e Ostatni sloupecky jsou nulové a prazdné.

Poradi FP 2

e Datum predloZeni — odpovida 8-mési¢nimu sledovanému obdobi od Pfedpokladaného
data zahajeni fyzické realizace projektu + 20 pracovnich dni na zpracovani ZoR.

e Jednase o prvni prlibéZnou Zadost o platbu predkladanou spolu se zpravou o realizaci.

e Zaloha plan — nulové ¢astky.

e Vyuctovani — plan — automaticky nastaveno, viz tabulka nize.

Poradi FP 3

e Datum predloZeni — Predpoklddané datum zahdjeni fyzické realizace projektu + 16
mésicl (2 x 8-mésicni sledované obdobi) 20 pracovnich dni na zpracovani ZoR.

e Jedna se o prubéZznou vyuctovaci zadost o platbu.

e Zaloha plan — nulové ¢astky.

e \yUctovani — plan — automaticky nastaveno, viz tabulka nize.
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Poradi FP 4

Datum predlozeni — Pfedpokladané datum zahajeni fyzické realizace projektu + 24
mésicl (3 x 8-mésicni sledované obdobi) + 40 pracovnich dni na zpracovani ZZoR. V IS
KP14+ se ovSem nacita jako datova polozka Datum predloZeni Sledované obdobi do
zavérecné zpravy o realizaci.

e Jedna se o zavérecnou vyuctovaci Zzadost o platbu.

e Zaloha plan — nulové castky.

e Vyuctovani — plan — automaticky nastaveno, viz tabulka nize.

FP 2 30%
FP3 30%
FP 4 40 %

V prlbéhu realizace projektu bude zpresfiovano dle skute¢ného cerpani financnich
prostiredkd.
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Pokud Zadatel vstoupi na fadek finan¢niho planu, ve spodni ¢asti se mu zobrazi detail. Tento
detail je stejné jako cely harmonogram ze strany Zadatele needitovatelny.

Pokud Zadatel zméni Predpokladané datum zahdjeni realizace projektu, musi znovu provést
»Vygenerovat novy financni plan®.
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5.17. Zalozka Kategorie intervenci

Tematicky cil

Polozky zalozky se nacitaji automaticky dle zvoleného Specifického cile na zalozce Specificky

cil.

Tematicky cil se nacita automaticky pouze v pripadé SC financovaného z jinych zdroji nez ESF.

Pro vyzvy se specifickym cilem ESF zUstava oblast Tematicky cil prazdna.

Vyzvy 63 a 64 jsou financované z ESF, tzn. Tato oblast je vzdy prazdna.

Oblast intervence

Zadatel vybere z ¢&iselniku ,Nazev specifického cile” zvoleného na zalozce Specificky cil, ktery

odpovida zvolenym aktivitdm. Pres tladitko Novy zdznam zaklada zaznamy podle poctu

specifickych cilG.

V poli ,Nazev” voli oblast intervence, kterd naplfiuje realizaci projektu ke kazdému

specifickému cili. Uvadi také podil na alokaci projektu.

Specifické cile a jejich Intervence:

Kod Specifického cile

Nazev specifického cile

Intervence

02.3.61.1

Socialni integrace déti a zaka
véetné zacleriovani romskych

110 Socio-ekonomicka
integrace marginalizovanych
skupin, jako jsou Romové

02.3.68.5

Zvyseni kvality vzdéldvani a
odborné pfipravy vcietné
posileni jejich relevance pro
trh prace

115 Omezovani a prevence
predcasného ukoncéovani
Skolni dochazky a podpora
rovného pfistupu ke
kvalitnim program(m
predskolniho  rozvoje, k
primarnimu a sekundarnimu
vzdélavani, moZnostem
formalniho a neformalniho
vzdélavani, které umozZnuje
zpétné zaclenéni do procesu
vzdélavani a odborné
pfipravy

02.3.68.2

ZlepSeni kvality vzdélavani a
vysledkl Zakd v klicovych
kompetencich

115 Omezovani a prevence
predcéasného ukonéovani
Skolni dochazky a podpora
rovného pfistupu ke
kvalitnim program(m
predskolniho  rozvoje, k
primarnimu a sekundarnimu
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vzdélavani, mozZnostem
formdlniho a neformdlniho
vzdélavani, které umoznuje
zpétné zaclenéni do procesu

vzdélavani a odborné
pfipravy
02.3.68.1 ZvySeni kvality predskolniho | 115 Omezovani a prevence
vzdélavani véetné usnadnéni | pfedéasného ukoncéovani
prechodu déti na ZS Skolni dochazky a podpora
rovného pristupu ke
kvalitnim program(m

predskolniho  rozvoje, k
primarnimu a sekundarnimu
vzdélavani, mozZnostem
formalniho a neformalniho
vzdélavani, které umoinuje
zpétné zaclenéni do procesu
vzdélavani a odborné
pfipravy

Do pole Podil uvadi Zadatel hodnotu 100.

Vedlejsi téma ESF

Zadatel vybere z &iselniku Nézev specifického cile zvoleného na zéloice Specificky cil, ktery

odpovidd zvolenym aktivitdm. Zadatel také vyuziva Kalkula¢ku indikatoru a jeho doplrikové

funkce.

V poli Nazev voli téma ESF - Nediskriminace.

Automaticky dochazi k naéteni Procentniho podilu a Indikativni alokace.

Zalozka je relevantni (k vybéru) pouze pro vyzvy ESF.

Forma financovani

Zadatel vybere z ¢iselniku N4zev formu financovani — Nevratny grant.

Pole Procentni podil a Indikativni alokace jsou vyplnény automaticky.

Ekonomicka aktivita

Zadatel vybere z &iselniku Nazev — Vzdélavani.

Pole Procentni podil a Indikativni alokace jsou vyplnény automaticky.

*
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Mechanismus tzemniho plnéni

Zadatel vybere z &iselniku Nazev — Nepoufzije se.

Pole Procentni podil a Indikativni alokace jsou vyplnény automaticky.
Lokalizace

Zalozka je naplnéna automaticky z dat zdlozky Umisténi.

Typ uzemi

Zalozka je naplnéna automaticky z dat zalozky Umisténi.

5.18. Zalozka Horizontalni principy

Zalozka je kompletné vypln&na automaticky dle parametru vyzvy. Zadatel zde ned&la 7adné
dpravy.

5.19. Zaloika Cestna prohlaseni
Na zalozce Cestna prohlaeni jsou automaticky nactena povinna éestna prohldseni zadatele.

Zadatel vstupuje na jednotlivé zdznamy a u kaidého zaskrtnuti checkboxu ,Souhlasim
s Cestnym prohlasenim“ potvrdi svij souhlas s jeho znénim. Pokud neni checkbox zatrzen, neni
mozné finalizovat a podat Zadost o podporu.
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5.20.Zalozka Dokumenty

Na zdloZce Dokumenty vybird Zadatel volbou ptilohy stanovené na vyzvé (jedna se o pfilohu
vyzvy s prehledem pftiloh k Zadosti o podporu), kde jsou uvedeny informace o druhu pfilohy a
formatu pfikladaného souboru.

Zadatel ma moznost pfilohu zadat:
- vybérem z Ciselniku,
- doplnénim dat povinné prilohy automaticky nactené v pfehledové tabulce,
- jako vlastni pfilohu pfes pole ,,Novy zaznam*.
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Udaje o povinnosti pFilohy jsou z vyzvy pfendseny do #adosti o podporu:

Bl ha st BAessEATL
= | Tz bxperey sauker

1xﬁ;ﬂ_’lﬂl [F- 1 Il a werbealis

Soubor lze pfilozit do aplikace IS KP14+ prostfednictvim tlacitka ,Pfipojit”. Jeho platnost
mUzZete také potvrdit elektronickym podpisem (stiskem peceté vedle polozky Soubor).
Aplikace umozniuje uloZeni pouze jednoho souboru k pfiloze — pokud potfebujete nahrat
soubor vice, soubory zazipujte.

Sablonu pfilohy (vzor pFilohy) je mozné stahnout prostfednictvim tlaéitka ,Stahnout soubor
dokumentu”.

Pokud Zadatel vklada dalSi nepovinné pfilohy, mimo seznam, postupuje pres tlacitko ,Novy
zaznam“ a ddle vypliiuje vSechny povinné datové polozky.

6. PoDPIS A PODANi ZADOSTI O PODPORU

Podrobné informace o praci s certifikaty jsou obsazeny také v priruéce Principy prace s

certifikaty v aplikaci MS 2014+ a v pfiru¢ce Predchdzeni problému s certifikdtem pro podpis v

aplikaci MS 2014+. Tyto pfirucky jsou umistény také v na Uvodni strance aplikace IS KP14+ na

zalozce FAQ v sekci Elektronicky podpis.

Po vyplnéni vSech relevantnich Udaju a jejich kontrole provede Zadatel finalizaci Zadosti
o podporu (viz kapitola 4.4).
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https://msiu.mssf.cz/Document.aspx?docID=VU1TUHJpbG9oeTs5NTg5NzQ2O1ByaWxvaGFETVM7RmFsc2U=
https://msiu.mssf.cz/Document.aspx?docID=VU1TUHJpbG9oeTs5NTg5NzQ2O1ByaWxvaGFETVM7RmFsc2U=
https://msiu.mssf.cz/Document.aspx?docID=VU1TUHJpbG9oeTs5NTg5ODMyO1ByaWxvaGFETVM7RmFsc2U=
https://msiu.mssf.cz/Document.aspx?docID=VU1TUHJpbG9oeTs5NTg5ODMyO1ByaWxvaGFETVM7RmFsc2U=

Finalizaci Z4dosti je systémem generovana automaticka zprava, kterd je dorucena
signatari/signatarim. Zprava informuje o moZnosti Zadost podepsat kvalifikovanym

podpisem.
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Po finalizaci Zadosti o podporu dochazi k aktivaci zalozky Podpis Zddosti.

V poli ,Soubor” se nabizi tiskova verze zadosti o podporu, kterou je mozné zobrazit stiskem
tlacitka ,Otevrit”.

Podpis Zadosti o podporu probihd prostrednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu.
Stiskem ikony peceté se zobrazi okno, kde nasledné Zadatel vybere certifikat pro podepisovani

uloZeny v systémovém uloZisti nebo v souboru.
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Bty subjektu
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ot bl Stiskem ikony peceté
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Horimonidin principy pOdporu ’
‘afryne zakazky
Huodnceani 3 ol
(ke o smlourtdodath
i padndt na CHS
Py k VT
Protis Sideosi
Zadost o podporu se podepisuje elektronickym podpisem stiskem ikany pefeté.
SOUBOR R ._
@ Tiskova verze zadosti 0f18LP- pdf
Stiskem ikony peceté
se podepisuje zadost o
podporu.
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Pokud je na uzivatelském pocitaci nainstalovana aplikace TescoSW Elevated Trust Tool (viz
zadlozka HW a SW pozadavky) je mozné vybrat certifikat pfimo ze systémového ulozisté. Pro
tuto volbu je tfeba oznacit pole ,Systémové ulozisté” a stisknout tlacitko ,Vybrat”.
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Aplikace zobrazi dialogové okno, kde je mozné vybrat pfislusny certifikat.

—| =]

[ D — - —
Hodnotitel 1

H Vystavitel: MSMTintCA

. Platnostod 18.11.2014 GU1-459586 18.11.2015

v | Hodnotitel 1

Vystavitel: MSMTintCA

Platnost od 18.11.2014 GUI-459586 18.11.2015

Hodnotitel 1

Vystavitel: 1.CA - Qualified Certification Authority, 09/2009

Platnost od 05.09.2014 GUI-4595386 05.09.2015

Kliknutim zobrazite podrobnosti certifixdty
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Kliknutim na odkaz Ize zobrazit vlastnosti certifikatu a ovéfit, zdali je ur¢en pro podepisovani

a obsahuje privatni klic.

= (]

GUI-465650 | Podrobnosti

Informace o certitikatu

Tento certifikdt je uréen k nasledujicimu acelu: b
»Sifrovani dat
+Digitalni podpis
«Sifrovani klige
*Neodvolatelnost
Sénioveé Cislo: 0099 36 9d
Vystaveno pro: Hodnotitel Dva
Vystavitel: I.CA — Test Qualified Certification Authority, 01/2010
Platnost: 11.8.2015-10.9.2015
Privamni klic:  Ano ,_
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= Oteviit e |

Uspofadat = Mowva slodka §== ~ [ @
=l Maposledy navitivené S Mazev poloziy Daturn zmény
Ploch =
W Piha |E‘ [#4 Testovaci_certifikat_do_20141130 31.10.2014 12:04

& Staiené soubory

& USF

4 | = Knihowny
[ E] Dokumenty N
I =] Obrazky

a M| poiitad
[ a Systemn (C1)
I* = Data (D:)
b o Wyménitelny disk (F:) [ I
PGS QAntNdfs) 0]
[ ¥ kadmar (Nntls ) (M:)
I 5@ odbor2d OWntl\N) (MN:) || LUl | L

KEey srabbie ~ |PKCS#12 Fites ~|

[ Oteviit ] I Storno

Nasledné Zadatel vlozi heslo a stiskem tlacitka ,,Dokoncit” potvrdi akci, resp. prostfednictvim

s v s

elektronického podpisu dojde k podepsani Zadosti o podporu.

= a

) Systémové tloZisté
L2 Soubory

‘Testuuaci_cenifikat_d 0_150909 pfx |

Vlastnosti certifikatu
Heslo
‘.....'-|| ‘

@ citliva data uZivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna £ast certifikdtu
uZivatele, jako souéast podpisu pro pozdé&ji ovéfeni.

Zobrazit podepisovana data m

Opét je mozné kliknutim na odkaz zobrazit vlastnosti certifikatu a ovéfit jeho spravnost.
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Po uUspésném ovéreni platnosti elektronického podpisu je zobrazena hldaska o Uspésném
podepsdni 7adosti. Zadost o podporu je nyni podepsdna a nasledné podana do MS2014+.
V zavislosti na zvoleném typu poddni na zaloZce Projekt probihd podani bud automaticky (viz
hldska o podepsaném dokumentu niZe) kdy ho po podepsani Zadosti provede systém
a od Zadatele nejsou jiz poZzadované zadné kroky nebo rucné.

Informace 8

ISUM-386620: Dokument byl podepsan.

A

Pokracovat

s

V pfipadé ruéniho typu podani je podani zadosti o podporu provedeno na zakladé aktivni

volby uZivatele. V zdhlavi Zadosti o podporu se objevi nové tlacitko ,,Podani“.

Datves ohilast Sdosti ~ IDENTIFIKACE OPERACE

Iestifibace tperace
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Po stisku tlacitka ,Podani” se objevi hlaska, zda Zadatel chce pokradovat v procesu podani
7adosti. Stiskem tla&itka ,Pokracovat” akci potvrdi. Zadost je timto podana.

= =

. Opravdu chcete 7adost podat? Po podani jiz
ILQI Zadost nebude moZné upravovat.

| Pokraovat ||| Zrudit |

Dastersd chilast Sadnsti .Y Figdal

s s i rAmUPRPALENTE W KoMEGE | B oTooanl 2 T
Frojekt
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7 vr

Registracni Cislo projektu

Podanim je Zadosti o podporu pfidéleno tzv. registracni Cislo. Jeho generovani probiha
automaticky aplikaci 1S KP14+ po poddani (odeslani) Zadosti o podporu na RO. Tvar
registracniho Cisla je odvislé od poctu investi¢nich priorit pfifazenych k jednomu ¢&i vice
specifickych cilG.

Registracni Cislo projektu ma nasledujici zakladni tvar
CZ.AA.B.C/D.D/E.F/rr_00X/XXXXXXX,

kde:

CZ - identifikace, Ze se jedna o projekt spolufinancovany z operaéniho programu, jehoz RO je
v kompetenci CR

AA — Cislo operac¢niho programu

B — Cislo prioritni osy

C — Cislo investi¢ni priority

D.D — ¢islo opatreni

E — Cislo podopatreni

F — ¢islo operace

rr — rok zadani vyzvy do harmonogramu vyzev
00X — poradové Cislo vyzvy

xxxxxxx — jedinecné Cislo zadosti o podporu

Priklad: CZ.02.1.68/0.0/0.0/15_001/0000001. V pfipadé, Ze projekt ma jeden ¢&i vice
specifickych cild, které maji rGzné cisla investicnich priorit, je pak misto Cisla zastupujici
hodnotu investi¢ni priority pismeno X. Tvar registracniho Cisla projektu je pak
CZ.02.1.X/0.0/0.0/15_001/0000001.
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6.1. Odvolani Zzadosti o podporu Zadatelem
Po podepsani zadosti o podporu zaéind na strané RO proces schvalovani.

V pfipadé, Ze chce Zadatel stornovat podani zZadosti, mize tak ucinit prostfednictvim tlacitka

7 v 7

,Odvolat 7adost“. Tlacitko je zobrazeno a? po predani zadosti na RO. Opravnéni k odvoldni

zadosti ma pouze uzivatel s roli signatar nebo zmocnénec.

MS2014+ B Gesky s poiski B english

® ZADATEL

Nachazitese:  Nasténka  Zadatel = Skoleni hodnotitelé 0002 = Projekt

Hodnoceni operace ey PROJEKT

Hodnoceni {8 PRISTUPKPROJEKTU S PLNEMoci  [T] kopiRovar | 3¢ oDVOLAT ZADOST

i

TISK

Po stisknuti tlacitka aplikace zobrazi dialogové okno a vyzve uzivatele k potvrzeni akce.

E

Opravdu cheete odvolat Zadost o
podporu? Touto volbou bude Zadost
nevratné vyfezena z procesu hodnoceni.

OK || Zrusit

s vz

Po potvrzeni kroku je zobrazen formular pro zdGvodnéni staZzeni zadosti o podporu z procesu

schvalovani.

] 1] TanareL Rizoving
Harhdaiia e Hantdaks Duitated Analiza baguar b medscsti Thol o abkedan na vy vaj dereodpalio Ehaterr Hadauii & pedpan
Mawigaoe M ETATER TADOSTY 0 POOPORY
(U R L T p— SVIUEE O e kel
e L s ]

[Fedien o staten Tadisst],._|

Stibnout Rdoet

Zadatel vlo#i do pole s ndzvem , DGvod stazeni zadosti o podporu” odvodnéni a potvrdi jej

tladitkem ,Stahnout zadost”.
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Systém znovu vyzve Zadatel k potvrzeni kroku zobrazenim dialogového okna, které Zadatel
stiskem tlacitka , OK” potvrdi.

E

Opravdu cheete odvolat Zadost o
podporu? Touto volbou bude Zadost
nevratné vyfezena z procesu hodnoceni.

OK | | Zrusit

O provedeném stazeni zadosti je Zadatel informovan systémovym hlasenim.

Informace [+

ISUM-4T70662: Projekt byl stazen Zadatelem.

Zarovert dochdzi ke zméné stavu zadosti do stavu ,Zadost o podporu staZena
7adatelem/vyrazena RO/ZS“.

7. PROCES SCHVALOVANI

7.1. Zpftistupnéni vysledku ¢asti hodnoceni

Po ukonceni kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezZitosti nebo vécného hodnoceni je zménén
stav Zadosti a Zadateli je zaroven zaslana interni depese, ve které je informovadn o moznosti
podat Zadost o prezkum rozhodnuti. Zaroven je zpfistupnén kontrolni list na zdalozce
Hodnoceni. Od nasledujictho dne po zméné stavu bézi 15 denni lh(ta pro podani Zadosti o
pfezkum, kterou muZe Zadatel podat prostfednictvim IS KP14+, viz 7.2. V pripadé
opravitelnych kritérii formalniho hodnoceni, je uzivatel v ramci zvefejnéného hodnoceni
informovan, kterd kritéria je tfeba opravit/doplnit. Zaroven je mu umoznéno odemknout

Zadost, editovat vybrané zalozky zadosti a prislusné nedostatky opravit.
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Aplikace zobrazi detail hodnoceni. Verdikt Ize nalézt v poli s ndzvem Status.

L EADATEL

mandrteer  Fetirka  Dadalel
Wawlgacs ~
Dperace
Hotlsncii afisse ,ﬂ-
Hathozeni
Lot 0 pfedhum rehod et
Do abibast Bidasti ~

Detail hodroceni
Kritéria
Priloty posudin

Pliradic pro dacabele 007 Hatroosal | Detad hadrncmi

DETAIL HODROCER
O LBl Ll e edl)
1 Hednaoeri ddesti o pedpani

AT HIINTLTW mens
21 Tijea 2005 1001 533 Mivgtanadd
ENLEH kAT
P W kgt vl

Athin Doy beacksnniiel
PLFLE (1RO

WTMENTRE K SDOMOL I

Hinwitiida formblrich sdfelion & pljaebasti

PHALLETEAMD
Ans

o

Aol Dt v vl shed

A Durelil o v chad

Na zaloZce kritéria Ize zobrazit prehled kritérii a jejich hodnoceni. V pfipadé, Ze kritérium bylo

hodnoceno kfizkem, tedy Zadatel v tomto kritériu nevyhovél, je v poli ve sloupci Odlvodnéni
uveden blizsi komentaf. Hodnoceni je moziné exportovat do formatu pdf stisknutim tlacitka

TISK.

Opetace

Hodreconi operace
Hogrcenl

Ladost o phedasms sochodnuy
Detovi sbiast 2adosti

Detasd hedeocers

Kriteia

Pitloby posudey
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1.2.

Zadost o prezkum rozhodnuti

Zadost o prezkum rozhodnuti Ize podat prostfednictvim tlagitka se stejnojmennym nazvem.

Toto tlacitko je dostupné bud'z detailu hodnoceni, nebo z formulare Zadosti o podporu.

Pozn.: Zadost o prezkum Ize podat pouze v pfipadé negativniho vysledku kontroly pfijatelnosti

a formalnich nalezitosti.
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Po stisknuti tohoto tlacitka je uzivatel presmérovan na stranku, kde je moziné Zzadost

o prezkum vytvorit pomoci tladitka s ndazvem Vytvofit Zadost o pfezkum rozhodnuti.
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Nyni je nutné kliknout na vytvoreny zaznam a zadost o prezkum vyplnit.

Na zaloZzce s ndzvem Dil¢i Zaddost o prezkum rozhodnuti je mozné vlozit dlvod Zadosti o
u

v v v ey s,
prezkum ke kazdému dil¢imu kritériu.
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Na zaloZce s ndzvem Zadost o prezkum rozhodnuti Ize vloZit text do pole s ndzvem Souhrnny
text zadosti o prezkum rozhodnuti.

7 v

Podani zadosti o prezkum je nutné podepsat el. podpisem prostfednictvim tlacitka ,Podepsat
a podat zadost”.
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Po podepséani zadosti aplikace zobrazi informaci o provedeném podani Zadosti o prezkum
rozhodnuti.

' [Z] nformace 8

ISUM-412970: Zadost o pfezkum
™y rozhodnuti byla elektronicky podepséna
i &%  apodana.

| OK |

Upozornéni: Podepsat a podat Zadosti o pfezkum rozhodnuti mlze podat pouze uzivatel
s roli signata¥, pfipadné zmocnénec. Zkontrolujte, zdali ma signataF/zmocnénec pfidélenu
tuto ulohu na zalozce Pristup k projektu. Pokud tomu tak neni, musi tuto tlohu uzivatel s roli
Spravce pristupti doplnit.
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Vypordadani zadosti o prezkum k dil¢im kritériim je moZné zobrazit na zaloZce s ndzvem Dilci
Zadost o pfezkum rozhodnuti.
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Celkovy komentaf k z4dosti o prezkum je k dispozici na zaloZce s ndzvem Zadost o pfezkum
rozhodnuti v poli s ndzvem Souhrnné vyporadani zadosti o prezkum rozhodnuti spolu
s vysledkem v poli s ndzvem Vysledek prezkumu.
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7.3.  Vraceni zadosti k doplnéni v ramci kontroly pftijatelnosti a formalnich nalezitosti

V pfipadé, Ze opravitelna kritéria hodnoceni formalnich ndlezZitosti nejsou v pofadku a je nutné
ze strany Zadatele doplnit napt. chybéjici pfilohu, dochdzi ze strany RO k odeméeni pfislu$né
zalozky, ptipadné souvisejicich zaloZek, k editaci.

O vraceni zadosti k doplnéni je Zadatel informovan depesi.
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Zadost je nyni ve stavu ,Vracena“.

Aby bylo moZzné odemcené zdlozky editovat, je tfeba stisknout tlacditko s nazvem Zpfistupnit
k editaci.
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Aplikace zobrazi kontrolni hldseni.

a

'g‘ Opravdu chcete zpfistupnit k editaci?

| ok || Zrusit |

Po potvrzeni jsou zalozky uréené k editaci odeméené a je moZné je upravit. Zadateli je zasldna
depese s informaci, které obrazovky jsou vraceny k editaci.
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Pfehled odemcenych zaloZek je moZzné zobrazit pomoci tlacitka s nazvem Vracené obrazovky.
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Dokumenty

Upozornéni: Zalozka s nazvem ldentifikace operace je zpfistupnéna vidy.

Po provedené opravé je nutné zadost opét finalizovat a podepsat.
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8. PRAVNI AKT O POSKYTNUTi/PREVODU PODPORY

8.1. Vraceni zadosti k doplnéni a doloZeni potiebnych nalezZitosti po Uspésném

hodnoceni

Po Uspésném procesu hodnoceni a vybéru projektu k financovani dochazi ze strany Zadatele
k Upravé zadosti o podporu v souladu s pripadnymi vyhradami hodnotici/vybérové komise.

Uspésni zadatelé (= budouci pFijemci) jsou ze strany RO informovani zménou stavu projektu a
rovnéz prostfednictvim interni depese s zadosti o doplnéni/Upravu ¢asti Zadosti o podporu
a doloZeni doklad( potfebnych pro vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory (dale
jen ,pravni akt“).RO odemyka zélozky, na kterych je nutné provést Upravy pred vydanim
pravniho aktu.

Zadost o podporu je vracena pfijemci k doplnéni (do stavu ,Vracena“) a je v seznamu
projektl zabarvena Cervené.
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Pro umoznéni editace odemcenych zalozek, je nutné stisknout tlacitko s nazvem ,Zpfistupnit
k editaci v horni listé (stejny postup jako v kap. 7.3).

Nisténka  Zadatel  SkolenihodnoceniD07  identifikace operace
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2adost o piezkum rozhodnuti
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informoviaforealizaci A\ Skoleni hodnoceni 007 €2.02.368/0,0/0.0/15.018/0000041
Zadost 0 zménu NAZEV PROJEXTS L pexmraace ooy =

Upozornéni: Zalozka s nazvem Identifikace operace je zpfistupnéna vzdy.

Po provedenych opravach na veskerych relevantnich zalozkdch a doloZeni potrebnych
dokumentu, musi pfijemce opét zadost finalizovat a podepsat. Timto je Zadost o podporu opét
podana na RO.

8.2.  Vydani pravniho aktu o prevodu/poskytnuti podpory

Poté, co prijemce doplni data a doda veskeré pozadované doklady ve stanoveném terminu,
RO zkontroluje jejich tplnost a obsah.
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V ptipadé zjisténi nedostatkdl vyzve RO opakované 7adatele k ndpravé prostfednictvim interni
depese véetné opétovného odemceni relevantnich zalozek.

V pripadé, Ze byly ve stanoveném terminu dodané veskeré podklady a vSe odpovida
podminkam vyzvy, zahaji RO p¥ipravu vydani pravniho aktu.

Ndsledné je prijemce o vydani pravniho aktu informovan automatickou interni depesi:
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Pravni akt je zpfistupnén prostfednictvim IS KP14+ na zdlozce ,,Pravni akt“ v menu nalevo.
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Datum nabyti G€innosti pravniho aktu (= datum nabyti pravni moci) je ze strany RO doplnén
dodatecné (viz text depese).
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9. ZAVER

Dodrzovani postupu a doporuceni uvedenych v pfirucce zajistite bezproblémové vyplnéni
7adosti o podporu. Zadateli/PFijemci pracujicimu v aplikaci IS KP14+ (4dost o podporu, Zadost
o platbu, zprava o realizaci, zménova fizeni) RO také doporucuje sledovat informace na hlavni
strance IS KP14+, kde jsou zverejfiovany dulezité informace.

RO OP VVV komunikuje s Zadateli/ptijemci vyhradné prostfednictvim internich depesi,
Zadatelé/pfijemce  vyuZivaji v  pripadé potreby technické pomoci adresu
OPVVV_Zadatel/Pfijemce_Technicka podpora.

Pracovnici podpory jsou k dispozici v pracovnich dnech od 9:00 — 15:00, dotazy zaslané mimo
provozni dobu budou feseny ndsledujici pracovni dny, ve svatcich je zajiSténa podpora
v omezené mife.

Kontakt pro metodické dotazy jsou vidy uvedeny v textu konkrétni vyzvy.
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