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SezŶaŵ použitýĐh zkratek 

SezŶaŵ použitýĐh zkratek 

ESIF Eǀropské strukturálŶí a iŶǀestičŶí foŶdǇ 

IS KP14+ IŶforŵačŶí sǇstéŵ koŶečŶého příjeŵĐe 

MMR MiŶisterstǀo pro ŵístŶí rozǀoj 
OPZ OperačŶí prograŵ )aŵěstŶaŶost 
PH PředpokládaŶá hodŶota 

Portál Portál ǁǁǁ.esfĐr.Đz 

Pravidla 

OPZ 

OďeĐŶá část praǀidel pro žadatele a příjeŵĐe ǀ ráŵĐi OP) ;kapitola ϮϬ Praǀidla pro 
zadáǀáŶí zakázekͿ 

RS Registr smluv 

ŘO ŘídiĐí orgáŶ OP), tj. MiŶisterstǀo práĐe a soĐiálŶíĐh ǀěĐí 
ÚOHS Úřad pro oĐhraŶu hospodářské soutěže 

VŘ Výďěroǀé řízeŶí 
VZ VeřejŶá zakázka 

VZMR VeřejŶá zakázka ŵalého rozsahu 

ZD )adáǀaĐí dokuŵeŶtaĐe 

ZRS )ákoŶ č. ϯϰϬ/ϮϬϭϱ Sď., o registru sŵluǀ 

)Ř )adáǀaĐí řízeŶí 
ZZVZ )ákoŶ č. ϭϯϰ/ϮϬϭϲ Sď., o zadáǀáŶí ǀeřejŶýĐh zakázek 
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Úvod 

Toto DoporučeŶí si klade za Đíl upozorŶit zadaǀatele Ŷa příkladǇ doďré praǆe i Ŷa Ŷejčastější 
poĐhǇďeŶí ǀǇskǇtujíĐí se ǀ praǆi zadáǀáŶí zakázek ǀ OPZ, a tíŵ poŵoĐi k jejiĐh předĐházeŶí. 
DoporučeŶí je doplňkeŵ ke kapitole 20 OďeĐŶé části praǀidel pro žadatele a příjeŵĐe ǀ ráŵĐi 
OperačŶího prograŵu ZaŵěstŶaŶost a pro příjeŵĐe ŶeŶí Ŷa rozdíl od Praǀidel OP) záǀazŶé.  

DoporučeŶí odráží rozhodoǀaĐí praǆi ŘídíĐího orgáŶu OP), aǀšak ŶegaraŶtuje shodŶé posouzeŶí 
jiŶýŵi koŶtrolŶíŵi či auditŶíŵi suďjektǇ, ÚOHS Ŷeďo soudeŵ. 

Upozorňujeŵe žadatele a příjeŵĐe roǀŶěž Ŷa ŵetodikǇ k zákoŶu č. ϭϯϰ/ϮϬϭϲ Sď., o zadáǀáŶí 
ǀeřejŶýĐh zakázek, které ǀǇdáǀá gestor zákoŶa MiŶisterstǀo pro ŵístŶí rozǀoj a které jsou uǀeřejŶěŶǇ 
Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh Portál o ǀeřejŶýĐh zakázkáĐh a koŶĐesíĐh. V kapitole 14 tohoto DoporučeŶí 
jsou pak uǀedeŶǇ další užitečŶé odkazǇ k ŵetodiĐe zadáǀáŶí ǀeřejŶýĐh zakázek dle zákoŶa č. 
ϭϯϰ/ϮϬϭϲ Sď., o zadáǀáŶí ǀeřejŶýĐh zakázek. 

  

https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797767
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797767
http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodiky-k-zakonu-c-134-2016-Sb-,-o-zadavani-verejnych-zakazek
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Příklad doďré praǆe 

Zadavatel se rozhodl staŶoǀit PH Ŷa základě průzkuŵu trhu, přičeŵž prostředŶiĐtǀíŵ elektroŶiĐké 
poštǇ osloǀil ϰ dodaǀatele, o kterýĐh je ŵu zŶáŵo, že daŶé plŶěŶí poskǇtují.  

V oďsahu poptáǀkǇ dostatečŶě speĐifikoǀal předŵět V), aďǇ ďǇlo ŵožŶé jeho ŶaĐeŶěŶí, 
dodaǀatelůŵ ǀšak ŶeposkǇtl Đelou )D, aŶi její části týkajíĐí se kǀalifikaĐe či oďĐhodŶíĐh podŵíŶek.  

V opačŶéŵ případě ďǇ ďǇl porušeŶ priŶĐip roǀŶého zaĐházeŶí, Ŷeďoť osloǀeŶí dodaǀatelé ďǇ 
získali iŶforŵaĐe ŶutŶé pro zpraĐoǀáŶí ŶaďídkǇ s předstiheŵ a ďǇli ďǇ tak zǀýhodŶěŶí oproti jiŶýŵ 
dodaǀatelůŵ. 

1 StaŶoveŶí předpokládaŶé hodŶoty zakázky 

)půsoď staŶoǀeŶí PH je podroďŶě popsáŶ ǀ kapitole 20.3 Pravidel OPZ. )adaǀatel ŵá povinnost 

eǀidoǀat a arĐhiǀoǀat postup staŶoǀeŶí PH a předkládat jej ke koŶtrole ǀčetŶě koŵuŶikaĐe ŵezi 
dodavatelem a zadavatelem. 

Při staŶoǀeŶí PH průzkuŵeŵ trhu ŵusí ǀǇĐházet z ĐeŶ ŵiŶiŵálŶě dǀou zakázek. ) dokládáŶí ǀýše PH 

ŵusí ďýt zřejŵé, jakýŵ ǀýpočteŵ k daŶé ǀýši PH zadaǀatel došel, Ŷapř. průŵěreŵ z ĐeŶ získaŶýĐh 
při průzkuŵu trhu.  

 

 

ChǇďŶé staŶoǀeŶí předpokládaŶé hodŶotǇ ŵůže ǀést k ǀolďě ŶeǀhodŶého druhu zadáǀaĐího řízeŶí. 
Pokud zadaǀatel podhodŶotí V) a ǀǇsoutěžeŶá Ŷaďídkoǀá ĐeŶa přesáhŶe liŵit pro V)MR, je ŶutŶé VŘ 
zrušit a zadat opakoǀaŶě ǀ odpoǀídajíĐíŵ režiŵu. 

1.1 DěleŶí V) Ŷa části  

Při staŶoǀeŶí předŵětu V) je zadavatel povinen postupovat dle úǀodŶího odstaǀĐe kapitoly 20.3 

Pravidel OPZ. 

Zadavatel Ŷesŵí rozdělit předŵět VZ tak, aďǇ tíŵ došlo ke sŶížeŶí PH pod staŶoǀeŶé fiŶaŶčŶí 
limity. Zadavatel ŵusí zadáǀat společŶě VZ, které tǀoří fuŶkčŶí Đelek ;souǀisí ǀěĐŶě, časoǀě a 
ŵístŶě), aďǇ ŶedoĐházelo k oďĐházeŶí ))V) či Praǀidel OP). VěĐŶá souǀislost je dáŶa předeǀšíŵ 

Příklad špatŶé praǆe 

Zadaǀatel při staŶoǀeŶí PH ǀǇĐházel ze zakázek oďdoďŶého Đharakteru, které realizoǀal jiŶý suďjekt 
(postup ŶeŶí ǀ rozporu s PraǀidlǇ OP)Ϳ. 

)adaǀateleŵ je ŵěsto, které ŵá ϭϬϬ ϬϬϬ oďǇǀatel a pořizuje strategiĐký pláŶ rozǀoje, přičeŵž 
ǀǇĐhází z dokuŵeŶtu zpraĐoǀaŶého pro ŵěsto s ϱϬϬ ϬϬϬ oďǇǀateli, kde ďǇla ǀǇsoutěžeŶa 
Ŷaďídkoǀá ĐeŶa ϭ ϬϬϬ 000,- Kč ďez DPH. )adaǀatel tuto ĐeŶu ĐhǇďŶě ǀǇdělil pěti a PH Ŷa základě 
toho stanovil na 200 000,- Kč ďez DPH.  

Je siĐe praǀdou, že ďude ǀǇkoŶáŶo ŵéŶě práĐe, ale z ǀětší části ďudou ŶárokǇ Ŷa dodaǀatele 
oďdoďŶé, proto lze takoǀou zakázku akĐeptoǀat, ale je potřeďa dodat rozǀahu, jak ďǇla ĐeŶa 
ǀǇčísleŶa. 
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předŵěteŵ VZ, ŵístŶí souǀislost pak zadaǀateleŵ a úzeŵíŵ, ke kteréŵu se ǀeřejŶá zakázka ǀztahuje 
;úzeŵí jedŶé oďĐe Ŷeďo pouze její ŵěstské části, kraj, oďlast apod.Ϳ. 

Pokud si zadaǀatel ŶeŶí jist, zda je poǀiŶeŶ poptáǀaŶá plŶěŶí sečíst, ŵěl ďǇ zadat jedŶu VZ 

rozděleŶou Ŷa části ;uĐhazeči pak ŵohou podáǀat ŶaďídkǇ Ŷa jedŶotliǀé částiͿ Ŷeďo zadat ǀíĐe VZ, 

aǀšak ǀ )Ř odpoǀídajíĐíŵ PH tǀořeŶé součteŵ ǀšeĐh částí. Tíŵ se zadaǀatel ǀǇhŶe zadáŶí VZ v 

ŶespráǀŶéŵ režiŵu. 

V ŵŶoha případeĐh ŵůže ďýt ŶerozděleŶí VZ Ŷa části posouzeŶo jako diskriŵiŶačŶí. Příkladeŵ příliš 
oďeĐŶého a široĐe ǀǇŵezeŶého předŵětu VZ ŵohou sloužit četŶé ráŵĐoǀé sŵlouǀǇ, ǀ ŶiĐhž 
zadaǀatelé pro ulehčeŶí sloučí dohroŵadǇ Ŷěkolik předŵětů plŶěŶí, které ǀšak Ŷeŵusí ďýt sĐhopeŶ 
plnit jeden dodavatel, a tíŵ je oŵezeŶa hospodářská soutěž. 

 

 

 

1.2 UǀeřejŶěŶí  

VeřejŶé zakázkǇ ŵalého rozsahu s PH od 400 ϬϬϬ/ϱϬϬ ϬϬϬ Kč ŵusí ďýt ǀždǇ1
 zǀeřejŶěŶǇ na 

https://www.esfcr.cz/zadavaci-rizeni-opz. )adaǀatel ŵůže zakázku zǀeřejŶit i Ŷa dalšíŵ ŵístě ;Ŷapř. 
Ŷa profilu zadaǀateleͿ, ale ǀždǇ ŵusí ďýt uǀeřejŶěŶǇ shodŶé dokuŵeŶtǇ a to ǀe stejŶou doďu 
;zejŵéŶa jedŶá-li se o doplŶěŶí )D, či zodpoǀězeŶí dodatečŶýĐh dotazůͿ. )adaǀatel ǀe sǀé ǀýzǀě 
;zadáǀaĐí dokuŵeŶtaĐiͿ uǀede adresu ;případŶě adresǇͿ uŵístěŶí VZ ǀe forŵě fuŶkčŶíĐh 
hǇperteǆtoǀýĐh odkazů, které uŵožŶí přeĐhod z webu www.esfcr.cz Ŷa druhý ǁeď, kaŵ ǀǇǀěsil VZ. 

  

                                                           

1
 JedŶá-li se o V)MR zǀeřejňoǀaŶou ǀ NEN, pak Ŷeŵá zadaǀatel poǀiŶŶost zǀeřejŶit V) Ŷa www.esfcr.cz – viz 

kapitola 20.11.3 Pravidel OPZ. 

Příklad špatŶé praǆe 

Příkladeŵ ŵůže ďýt VZ Ŷa ǀzděláǀaĐí kurzǇ, kdǇ zadaǀatel ǀ ráŵĐi jedŶé zakázkǇ poptáǀá kurzǇ 
růzŶého oďsahu a zaŵěřeŶí, a to Ŷapříklad kurzǇ soft skills, kurzǇ z oďlasti účetŶiĐtǀí, práǀa či IT 
kurzy, aŶiž ďǇ zakázku ǀŶitřŶě dělil.  

Takto široĐe defiŶoǀaŶý předŵět plŶěŶí je žádouĐí rozdělit Ŷa dílčí části dle odďorŶého zaŵěřeŶí 
kurzů a uŵožŶit tak ŵeŶšíŵ dodaǀatelůŵ, aďǇ se uĐházeli pouze o tu část V), Ŷa kterou 
se  speĐializují, ďez ŶutŶosti zajišťoǀáŶí poddodáǀek. 

Příklad doďré praǆe 

)adaǀatel zadáǀá VZ na IT kurzy. Jelikož poptáǀá kurzǇ oďeĐŶé, za které lze poǀažoǀat školeŶí 
na  MS Word či MS EǆĐel, a zároǀeň kurzǇ Ŷa speĐifiĐké prograŵǇ, k jejiĐhž školeŶí je ŶutŶá 
liĐeŶĐe, rozdělil V) Ŷa dílčí části, aďǇ rozšířil okruh ŵožŶýĐh dodaǀatelů.  

)adaǀatel spráǀŶě ǀǇhodŶotil, že základŶí kurzǇ poskǇtuje široký okruh dodaǀatelů, ŵŶoho z ŶiĐh 
ǀšak Ŷeŵusí ŵít liĐeŶĐi Ŷa školeŶí speĐifiĐkýĐh kurzů. 

https://www.esfcr.cz/zadavaci-rizeni-opz
http://www.esfcr.cz/
http://www.esfcr.cz/
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2 NedostatečŶé Ŷeďo diskriŵiŶačŶí vyŵezeŶí předŵětu veřejŶé zakázky 

Předŵět VZ ŵusí ďýt určeŶ dostatečŶě koŶkrétŶě, zároǀeň ǀšak Ŷesŵí doĐházet k ŶeopráǀŶěŶé 
diskriminaci ŶěkterýĐh dodaǀatelů. 

)adaǀatel je poǀiŶeŶ zajistit soulad zǀeřejňoǀaŶýĐh iŶforŵaĐí ǀ Đelé ZD. RozdílŶé iŶforŵaĐe 
uǀedeŶé Ŷa růzŶýĐh ŵísteĐh ZD, jejíĐh příloháĐh či ǀe ǀýzǀě jsou pro uĐhazeče o VZ ŵatouĐí a ďudou 
ze strany ŘO posuzoǀáŶǇ jako porušeŶí oďeĐŶé zásadǇ traŶspareŶtŶosti. 

2.1 NedostatečŶé ǀǇŵezeŶí předŵětu ǀeřejŶé zakázkǇ  

Předŵět VZ je ŶutŶé speĐifikoǀat přesŶě a jasŶě, tak aďǇ ďǇli účastŶíĐi sĐhopŶi porozuŵět 
požadaǀkůŵ zadaǀatele a předložit ǀzájeŵŶě poroǀŶatelŶé ŶaďídkǇ. 

 

SpeĐifiĐkýŵ případeŵ jsou pak VZ Ŷa akreditoǀaŶé kurzǇ, kdǇ je poǀiŶŶostí zadaǀatele ǀǇĐházet při 
staŶoǀeŶí předŵětu plŶěŶí z aktuálŶíĐh iŶforŵaĐí a přizpůsoďit sǀé požadaǀkǇ reálŶě2

 ǀǇdáǀaŶýŵ 

akreditaĐíŵ, zejŵéŶa s ohledeŵ Ŷa oďsah kurzu a jeho ŵiŶiŵálŶí časoǀou dotaĐi ;ŶeŶí ŵožŶé, aďǇ 
dodaǀatel školil Ŷižší počet hodiŶ, Ŷež Ŷa kolik ŵu ďǇla ǀǇdáŶa akreditaĐe, zadaǀatel ǀšak ŵůže 
požadoǀat, aďǇ dodaǀatel školil ǀe ǀětšíŵ časoǀéŵ rozsahu Ŷež, který pokrýǀá akreditace). 

PlatŶé akreditaĐe je ǀhodŶé požadoǀat již ǀ ŶaďídkáĐh jako součást kǀalifikaĐe dodaǀatele, nikoliv 

až ǀe fázi před podpiseŵ sŵlouǀǇ či před zahájeŶíŵ poskǇtoǀáŶí služďǇ. U těĐhto ǀeřejŶýĐh zakázek 
je pak také ǀ souladu s kapitolou 20.9 Pravidel OPZ nutŶé sŵluǀŶě ošetřit poǀiŶŶost dodaǀatele ŵít 
platŶou akreditaĐi ďěheŵ Đelé realizaĐe ǀeřejŶé zakázkǇ. 

 

 

 

                                                           

2
 Pokud se již určitá akreditaĐe přestala ǀǇdáǀat, Ŷelze ji požadoǀat, ďǇť stále ještě eǆistují držitelé platŶýĐh 

akreditaĐí. 

Příklad doďré praǆe 

Příkladeŵ doďré praǆe ŵohou ďýt VZ Ŷa školeŶí, kdǇ je ǀhodŶě staŶoǀeŶ ŶejeŶ požadoǀaŶý 
oďsah kurzů, ale také ŵiŶiŵálŶí forŵálŶí požadaǀkǇ, které ŵohou ǀýzŶaŵŶě oǀliǀŶit ĐeŶu kurzu 
a jsou jiŵi Ŷapříklad: 

• ŵísto realizaĐe – Ŷapř. ŵaǆ. ǀzdáleŶost od Ŷejďližší staŶiĐe hroŵadŶé dopraǀǇ, 
• Đelkoǀý časoǀý rozsah kurzu, 
• ǀǇďaǀeŶí prostor – Ŷapř. kliŵatizoǀaŶé prostorǇ ǀǇďaǀeŶé kaŶĐelářskýŵi křeslǇ, 

dataprojektorem, apod., 

• časoǀé rozǀržeŶí školíĐího dŶe – Ŷapř. počet školiĐíĐh hodiŶ za deŶ ŵůže ďýt ŵaǆiŵálŶě 
8 hodin, kdy 1 hodina = 60 minut, alespoň Ϯ přestáǀkǇ ǀ rozsahu ŵiŶ. ϭϱ ŵiŶut a ϭ oďědoǀá 
přestáǀka ǀ rozsahu ŵiŶ. ϰϱ ŵiŶut, 

• požadaǀkǇ Ŷa školíĐí ŵateriálǇ a oǀěřoǀáŶí zŶalostí účastŶíků kurzu, 
 • požadaǀkǇ Ŷa zajištěŶí koŵuŶikaĐe ŵezi oďjedŶateleŵ a dodaǀateleŵ. 
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2.2 DiskriŵiŶačŶí ǀǇŵezeŶí předŵětu ǀeřejŶé zakázkǇ  

V souladu s předĐhozí kapitolou ϭ.ϭ je zadaǀatel zodpoǀědŶý za podroďŶou a přesŶou speĐifikaĐi 
předŵětu VZ, Ŷesŵí ǀšak dojít k ŶeopráǀŶěŶé diskriŵiŶaĐi dodaǀatelů sĐhopŶýĐh VZ plnit. 

 

2.3 NezákoŶŶá zŶačkoǀá speĐifikaĐe  

Při ǀǇŵezeŶí předŵětu zakázkǇ ŶeŶí přípustŶé uǀádět požadaǀkǇ Ŷeďo odkazǇ Ŷa oďĐhodŶí firŵǇ, 
ŶázǀǇ Ŷeďo jŵéŶa a příjŵeŶí, speĐifiĐká ozŶačeŶí zďoží a služeď, které platí pro určitou osoďu, 
popřípadě její orgaŶizačŶí složku za přízŶačŶé, pateŶtǇ Ŷa ǀǇŶálezǇ, užitŶé ǀzorǇ, průŵǇsloǀé ǀzorǇ, 
oĐhraŶŶé zŶáŵkǇ Ŷeďo ozŶačeŶí půǀodu, pokud by to ǀedlo ke zǀýhodŶěŶí Ŷeďo ǀǇloučeŶí 
určitýĐh dodaǀatelů Ŷeďo určitýĐh ǀýroďků.  

Ve ǀeřejŶýĐh zakázkáĐh realizoǀaŶýĐh ǀ ráŵĐi OP) se často ǀǇskǇtují požadaǀkǇ Ŷa MS OffiĐe, 
WiŶdoǁs, IŶtel či PRINCE Ϯ, a to ǀ požadaǀĐíĐh Ŷa produkt, produktoǀá školeŶí či ĐertifikaĐe lektorů. 
UǀedeŶé odkazǇ lze ǀýjiŵečŶě uǀést při splŶěŶí podŵíŶek staŶoǀeŶýĐh ǀ kapitole 20.6 Pravidel 

OPZ, ǀ takoǀéŵ případě je ǀhodŶé, aďǇ zadaǀatel zdůǀodŶil sǀůj koŶkrétŶí požadaǀek již ǀ ZD, a je-li 

to pro daŶou zakázku releǀaŶtŶí, ǀýsloǀŶě uŵožŶil pro plŶěŶí této zakázkǇ použití i jiŶýĐh, 
kǀalitatiǀŶě a teĐhŶiĐkǇ sroǀŶatelŶýĐh řešeŶí. 

2.4 VhodŶé staŶoǀeŶí doďǇ realizaĐe / terŵíŶů plŶěŶí  

Při staŶoǀeŶí doďǇ realizaĐe zakázkǇ je ŶezďǇtŶé, aďǇ zadaǀatel zohledŶil lhůtǇ ŶutŶé pro koŶtrolu 
VZ ze strany ŘO. TǇto lhůtǇ jsou staŶoǀeŶǇ ǀ kapitole 20.13 Pravidel OPZ, taďulĐe č. ϭ6 a jsou 

ŶásledujíĐí:  

 

 

 

 

Příklady špatŶé praǆe 

Příkladeŵ ŶeǀhodŶého postupu jsou detailŶí speĐifikaĐe u VZ na IT ;ŶoteďookǇ, stolŶí PC, 
tiskárŶǇ, apod.Ϳ, které siĐe ŶeǀǇŵezují koŶkrétŶí produkt, ale uǀedeŶíŵ požadoǀaŶýĐh paraŵetrů 
Ŷa Ŷěj Ŷepříŵo odkazují. Takoǀý postup ďǇ ďǇl ze straŶǇ ŘO posouzeŶ oďdoďŶě jako ŶedoǀoleŶý 
odkaz Ŷa zŶačku. 

Výjiŵkou Ŷeďýǀají aŶi detailŶí popisǇ příŵo přeǀzaté z ǁeďoǀýĐh stráŶek či ŶaďídkoǀýĐh listů 
ǀýroďĐe či prodejĐe. TǇ ŶaǀíĐ často oďsahují i paraŵetrǇ či příslušeŶstǀí, které zadaǀatel 
ve skutečŶosti Ŷepotřeďuje, to ǀšak zjistí až při hodŶoĐeŶí, kdǇ daŶé ŶepotřeďŶé příslušeŶstǀí 
ŶaǀǇšuje ĐeŶu zakázkǇ, nebo pokud Ŷaopak podá Ŷaďídku účastŶík, který požadoǀaŶý paraŵetr 
Ŷesplňuje, ale zadaǀateli takoǀá Ŷaďídka přesto ǀǇhoǀuje. 
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 )akázka ŵiŵo režiŵ ))V) 
a zakázka zadáǀaŶá 

přes e - tržiště3
 

)akázka ǀ režiŵu zákoŶa 
o zadáǀáŶí ǀeřejŶýĐh 

zakázek4
 

KoŶtrola před ǀǇhlášeŶíŵ 
ǀýďěroǀého / zadáǀaĐího řízeŶí 

ϭϱ praĐoǀŶíĐh dŶí ϯϬ praĐoǀŶíĐh dŶí 

KoŶtrola před podpiseŵ sŵlouǀǇ 
s ǀǇďraŶýŵ dodaǀateleŵ 

Ϯϱ praĐoǀŶíĐh dŶí ϯϬ praĐoǀŶíĐh dŶí 

KoŶtrola před podpiseŵ dodatku ke 
sŵlouǀě s dodaǀateleŵ 

ϭϱ praĐoǀŶíĐh dŶí ϭϱ praĐoǀŶíĐh dŶí 

 

Dále je ǀhodŶé staŶoǀit počátek doďǇ realizaĐe, její délku či konec jako předpokládaŶé terŵíŶǇ. 

Pokud jsou tǇto terŵíŶǇ ǀ zadáǀaĐí dokuŵeŶtaĐi uǀedeŶǇ peǀŶě a ŶepřekročitelŶě, případŶě 
ŶeupraǀeŶǇ ǀůďeĐ a uǀedeŶǇ pouze ǀ Ŷáǀrhu sŵlouǀǇ jako ŶeŵěŶŶá sŵluǀŶí podŵíŶka, pak 
jakákoliǀ zŵěŶa ǀ ŶeprospěĐh zadaǀatele ŵůže ďýt poǀažoǀáŶa za podstatŶou zŵěŶu podŵíŶek 
ǀýďěroǀého řízeŶí/sŵlouǀǇ, a tudíž za poteŶĐiálŶí diskriŵiŶaĐi. 

V případě prodloužeŶí doďǇ realizaĐe lze předpokládat, že Ŷa trhu eǆistují dodaǀatelé, kteří Ŷepodali 
Ŷaďídku práǀě z důǀodu ŶeǀǇhoǀujíĐíĐh terŵíŶů realizaĐe a doĐhází tak k poteŶĐiálŶě 
diskriŵiŶačŶíŵu jedŶáŶí zadaǀatele. 

  

                                                           

3
 KoŶtrola zadáǀáŶí zakázek Ŷad ϭϬϬ tis. Kč ďez DPH ǀ ráŵĐi NEN, kdǇ postup přes NEN plǇŶe z usŶeseŶí ǀládǇ, 

a od ϰϬϬ tis. Kč ďez DPH ǀ ráŵĐi jiŶého e-tržiště či NEN Ŷad ráŵeĐ usŶeseŶí ǀládǇ. 
4
 VčetŶě dǇŶaŵiĐkého ŶákupŶího sǇstéŵu. 
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Příklad špatŶé praǆe 

Příkladeŵ ŶeǀhodŶého kǀalifikačŶího předpokladu ŵůže ďýt požadaǀek, aďǇ se čleŶoǀé 
řešitelského týŵu podíleli Ŷa realizaĐi Ŷěkteré ze zakázek, které zadaǀatel dokládal jako 
refereŶčŶí zakázkǇ.  

V toŵto případě zadaǀatel ŶeǀhodŶě koŵďiŶuje dǀa jiŶak akĐeptoǀatelŶé kǀalifikačŶí 
předpokladǇ, jejiĐh koŵďiŶaĐe je ǀšak ze straŶǇ ŘO posuzoǀáŶa jako diskriŵiŶačŶí. 

3 StaŶoveŶí ŶevhodŶýĐh Ŷeďo diskriŵiŶačŶíĐh kvalifikačŶíĐh předpokladů 

3.1 NeǀhodŶé kǀalifikačŶí předpokladǇ  

V případě V)MR ďǇ ŵěl zadaǀatel dďát Ŷa jedŶoduĐhost proĐesu VŘ a Ŷízké adŵiŶistratiǀŶí zatížeŶí 
účastŶíků VŘ. )adaǀatel ŵusí respektoǀat poǀiŶŶé požadaǀkǇ Ŷa prokázáŶí kǀalifikaĐe dodaǀatele 
dle kapitoly 20.6 Pravidel OPZ, tj. ǀždǇ doložit čestŶé prohlášeŶí o ďezdlužŶosti5, další prokázáŶí 
kǀalifikaĐe ǀšak požadoǀat Ŷeŵusí, ŶeŶí-li to odůǀodŶěŶo Đharaktereŵ V). 

Při ǀolďě další kǀalifikaĐe Ŷad ráŵeĐ ǀýše zŵíŶěŶého čestŶého prohlášeŶí o ďezdlužŶosti  
je zadaǀatel u V)MR opráǀŶěŶ požadoǀat i jiŶou kǀalifikaĐi, Ŷež kterou upraǀuje ))V) pro ŶadliŵitŶí 
režiŵ. ŘO ǀšak doporučuje, aďǇ i zadaǀatelé V)MR ǀolili ǀ prǀŶí řadě z kǀalifikaĐe upraǀeŶé 
v § 73 až § 79 ZZVZ a pouze ǀ případeĐh, kdǇ zákoŶeŵ upraǀeŶé kǀalifikačŶí předpokladǇ jsou 
pro potřeďǇ zadaǀatele ŶedostatečŶé, ďǇ ŵěl zadavatel zvolit kvalifikaci jinou.  

Takoǀá kǀalifikaĐe se ǀšak ŵusí ǀztahoǀat k osoďě dodaǀatele, ǀǇjadřoǀat jeho sĐhopŶost řádŶě plŶit 
ǀeřejŶou zakázku, souǀiset s předŵěteŵ ǀeřejŶé zakázkǇ a ďýt ze straŶǇ zadaǀatele odůǀodŶěŶá a 

přiŵěřeŶá ǀe ǀztahu k požadoǀaŶému plŶěŶí.  

)adaǀatel ŶeŶí opráǀŶěŶ požadoǀat takoǀé kǀalifikačŶí předpokladǇ, které ďǇ ǀedlǇ 
k ŶeopodstatŶěŶéŵu oŵezeŶí hospodářské soutěže, nebo které ďǇ ďǇlo ŵožŶé Ŷahradit 
staŶoǀeŶíŵ odpoǀídajíĐíĐh sŵluǀŶíĐh podŵíŶek. 

 

3.2 KǀalifikačŶí předpokladǇ jsou staŶoǀeŶǇ diskriŵiŶačŶě  

)adaǀatel ŵusí při staŶoǀeŶí kǀalifikačŶíĐh předpokladů respektoǀat zásadǇ traŶspareŶtŶosti, 
roǀŶého zaĐházeŶí a zákazu diskriŵinace. Nesŵí zǀolit takoǀé požadaǀkǇ Ŷa kǀalifikaĐi, které 
ŶedůǀodŶě ǀǇlučují Ŷěkteré dodaǀatele z ǀeřejŶé soutěže. 

 

 

                                                           

5
 Tj. čestŶé prohlášeŶí o toŵ, že suďjekt Ŷeŵá ǀ eǀideŶĐi daŶí zaĐhǇĐeŶ splatŶý daňoǀý Ŷedoplatek, splatŶý 

Ŷedoplatek Ŷa pojistŶéŵ či Ŷa peŶále Ŷa ǀeřejŶé zdraǀotŶí pojištěŶí Ŷeďo splatŶý Ŷedoplatek Ŷa pojistŶéŵ 
Ŷeďo Ŷa peŶále Ŷa soĐiálŶí zaďezpečeŶí a příspěǀku Ŷa státŶí politiku zaŵěstŶaŶosti. 
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Příklad špatŶé praxe 

Příkladeŵ ŶepřiŵěřeŶýĐh kǀalifikačŶíĐh předpokladů ŵůže ďýt požadaǀek Ŷa oďdoďŶé refereŶĐe 
z ǀeřejŶého sektoru, nebo na realizaĐi zakázek podporoǀaŶýĐh z ESF / ze strukturálŶíĐh foŶdů.  

 

3.3 KǀalifikačŶí předpokladǇ ŵusí  ďýt staŶoǀeŶǇ přiŵěřeŶě předŵětu zakázkǇ  

I ǀ případě, že zadaǀatel zǀolí kvalifikaci, kterou upraǀuje ))V), ŵusí dďát Ŷa to, aby souvisela 

s ǀeřejŶou zakázkou a ďǇla úŵěrŶá její ǀelikosti a poǀaze ;zásada přiŵěřeŶostiͿ. 

Nejčastěji se ǀ zakázkáĐh realizoǀaŶýĐh ǀ ráŵĐi OP) ǀǇskǇtují kǀalifikačŶí předpokladǇ ŶepřiŵěřeŶé 
Đo do rozsahu požadaǀku. NásledujíĐí příkladǇ předstaǀují ǀhodŶě staŶoǀeŶé kǀalifikačŶí 
předpokladǇ odpoǀídajíĐí sǀýŵ požadoǀaŶýŵ rozsaheŵ hodŶotě zakázkǇ. )ároǀeň je zde dostatečŶě 
popsáŶ způsoď prokázáŶí daŶé kǀalifikaĐe. 

 

Příklad doďré praǆe 

)adaǀatel zadáǀá VZMR, jejíŵž předŵěteŵ je eǀaluaĐe strategiĐkýĐh dokuŵeŶtů ŵěsta. PH byla 

 stanovena na 600 000,- Kč ďez DPH. 

K prokázáŶí teĐhŶiĐké kǀalifikaĐe zadavatel požaduje doložeŶí sezŶaŵu ǀýzŶaŵŶýĐh služeď 
v min. rozsahu: 

 a) Ϯ ǀýzŶaŵŶé služďǇ realizované a dokoŶčeŶé dodavatelem ǀ posledŶíĐh třeĐh leteĐh před 
dateŵ zahájeŶí zadáǀaĐího řízeŶí obdoďŶého plŶěŶí jako je předŵět zakázkǇ ;tj. 
eǀaluačŶí studie, které se zaŵěřují Ŷa rozǀojoǀé aktiǀitǇ ǀ úzeŵí Ŷeďo Ŷa sledoǀáŶí 
dopadů ǀǇŶaložeŶýĐh ǀeřejŶýĐh fiŶaŶčŶíĐh prostředků ǀ úzeŵí či u koŶkrétŶí Đíloǀé 
skupiny). FiŶaŶčŶí hodŶota alespoň jedŶé refereŶčŶí zakázkǇ ǀǇjádřeŶá ǀ koruŶáĐh ŵusí 
čiŶit ŵiŶiŵálŶě 200 ϬϬϬ Kč ďez DPH.  

 

 b) Přehled realizoǀaŶýĐh zakázek dodaǀatel předloží ǀe forŵě čestŶého prohlášeŶí. Popis 

zakázek ďude oďsahoǀat: 
 o ideŶtifikačŶí údaje oďjedŶatele 

 o přesŶý Ŷázeǀ, přesŶé ozŶačeŶí zakázkǇ 

 o přesŶý popis ǀýzŶaŵŶé služďǇ, ze kterého ďude zřejŵé splŶěŶí požadaǀků 
uǀedeŶýĐh pod písŵeŶeŵ aͿ 

 o koŶtaktŶí osoďa oďjedŶatele pro oǀěřeŶí refereŶĐe 

 o terŵíŶ realizaĐe zakázkǇ ;od – do) s uǀedeŶíŵ ŵěsíĐů a let 
 o Đelkoǀé fiŶaŶčŶí ŶákladǇ ǀ částĐe Kč ďez DPH 

 o podíl účastŶíka ŽŘ Ŷa realizaĐi tohoto plŶěŶí ;koŶkrétŶí ǀěĐŶé plŶěŶí a 
proĐeŶtuálŶí ǀǇjádřeŶí tohoto plŶěŶíͿ 
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PřiŵěřeŶost požadaǀků zadaǀatele ǀůči účastŶíkůŵ VŘ ŵusí ďýt zaĐhoǀáŶa i při staŶoǀeŶí způsoďu 
prokázáŶí kǀalifikaĐe. Na dodaǀatele Ŷelze klást ŶeúŵěrŶou adŵiŶistratiǀŶí zátěž. 

)ejŵéŶa při zadáǀáŶí V)MR je ǀ případě požadaǀku Ŷa doložeŶí základŶí způsoďilosti ǀhodŶé, 
aby zadaǀatel požadoǀal její prokázáŶí pouze ǀe forŵě čestŶého prohlášeŶí.  

Příklad doďré praǆe 

Zadavatel u VZMR GeŶerel dopraǀǇ ŵěsta požaduje k prokázáŶí kritérií teĐhŶiĐké kǀalifikaĐe 
předložit sezŶaŵ teĐhŶiků Ŷeďo teĐhŶiĐkýĐh útǀarů, které se ďudou podílet Ŷa plŶěŶí ǀeřejŶé 
zakázky, a to ďez ohledu Ŷa to, zda jde o zaŵěstŶaŶĐe dodaǀatele Ŷeďo osoďǇ ǀ jiŶéŵ ǀztahu 
k dodavateli a to v ŵiŶiŵálŶíŵ rozsahu: 

 ϭ osoďa, která ŵusí splňoǀat: 
a) ŵiŶiŵálŶě 3 roky praxe v oboru ŵěstské iŶžeŶýrstǀí nebo dopraǀŶí staǀďǇ 

b) VŠ teĐhŶiĐkého sŵěru 

c) autorizace dle zákoŶa č. ϯϲϬ/ϭϵϵϮ Sď., o ǀýkoŶu poǀoláŶí autorizoǀaŶýĐh 
arĐhitektů a o ǀýkoŶu poǀoláŶí autorizoǀaŶýĐh iŶžeŶýrů a teĐhŶiků čiŶŶýĐh ǀe 
ǀýstaǀďě, ǀe zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů – autorizoǀaŶý iŶžeŶýr ǀ oďoru ŵěstská 
dopraǀa Ŷeďo dopraǀŶí staǀďǇ 

d) zkušeŶosti s realizaĐí ŵiŶ. Ϯ koŶĐepĐí dopraǀǇ pro obce s počteŵ oďǇǀatel ŵiŶ. 
10 000 nebo kraje 

 dodaǀatel prokáže splŶěŶí tohoto kǀalifikačŶího kritéria předložeŶíŵ: 
a) dokladu o dosažeŶéŵ ǀzděláŶí a požadoǀaŶéŵ opráǀŶěŶí, osǀědčeŶí – prosté 

kopie dokladů 

b) profesŶí žiǀotopis, ze kterého ďude ǀǇplýǀat: jŵéŶo a příjŵeŶí, dosažeŶé 
ǀzděláŶí, oďor ǀzděláŶí, dosaǀadŶí praǆe ǀ oďoru ǀztahujíĐí se k předŵětu 
zakázkǇ, uǀedeŶá s ohledeŵ Ŷa ǀýše speĐifikoǀaŶé požadaǀkǇ zadaǀatele, 
iŶforŵaĐi o toŵ, zda jde o zaŵěstŶaŶĐe dodavatele nebo osobu v jiŶéŵ ǀztahu 
k dodaǀateli, ǀlastŶoručŶí podpis čleŶa realizačŶího týŵu 

Příklady špatŶé praǆe 

)adaǀatel zadáǀá VZMR, jejíŵž předŵěteŵ je eǀaluaĐe. PH byla stanovena na 600 000,- Kč 
 bez DPH a zadaǀatel ǀ ráŵĐi teĐhŶiĐké kǀalifikaĐe požaduje doložeŶí sezŶaŵu tří refereŶčŶíĐh 

zakázek realizoǀaŶýĐh dodaǀateleŵ ǀ posledŶíĐh třeĐh leteĐh před dateŵ zahájeŶí zadáǀaĐího 
řízeŶí, každou ǀ rozsahu ŵiŶiŵálŶě ϱϬϬ 000,- Kč bez DPH, Đož ǀýrazŶě přeǀǇšuje doporučoǀaŶou 

 mez 50 % hodŶotǇ zakázkǇ. 

)adaǀatel zadáǀá VZMR, jejíŵž předŵěteŵ je zpraĐoǀáŶí strategiĐkého pláŶu rozǀoje ŵěsta 

a v ráŵĐi teĐhŶiĐké kǀalifikaĐe požaduje doložeŶí sezŶaŵu osoď, které se ďudou podílet 
na realizaĐi zakázkǇ. Každý z čleŶů realizačŶího týŵu ŵusí doložit praǆi ǀ oďlasti zpraĐoǀáŶí 
oďdoďŶýĐh zakázek ǀ rozsahu ŵiŶiŵálŶě ϭϬ let, Đož je zĐela ŶepřiŵěřeŶý požadaǀek. 
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Příklad špatŶé praǆe 

)a ŶespráǀŶý postup lze poǀažoǀat i požadaǀek zadaǀatele Ŷa doložeŶí osǀědčeŶí oďjedŶatele 
o  řádŶéŵ poskǇtŶutí a dokoŶčeŶí ŶejǀýzŶaŵŶějšíĐh refereŶčŶíĐh zakázek ǀ případě ǀeřejŶé 
zakázkǇ Ŷa dodáǀkǇ a služďǇ.  

Požadaǀek Ŷa doložeŶí osǀědčeŶí oďjedŶatele ))V) upraǀuje pouze ǀ případě V) Ŷa staǀeďŶí 
práĐe, Ŷikoliǀ u dodáǀek a služeď. 

Příklad špatŶé praǆe 

)a ŶedostatečŶý poǀažuje ŘO požadaǀek Ŷa oďor podŶikáŶí či sezŶaŵ ǀýzŶaŵŶýĐh dodáǀek 
Ŷeďo služeď oďdoďŶý předŵětu VZ.  

V daŶýĐh případeĐh je ǀhodŶé speĐifikoǀat, které oďorǇ podŶikáŶí, dodáǀkǇ či služďǇ ;Ŷejlépe 
uǀedeŶíŵ CPV kóduͿ poǀažuje zadaǀatel za oďdoďŶé předŵětu VZ. 

 

Příklad doďré praǆe 

Město zadáǀá VZ, jejíŵž předŵěteŵ je školeŶí ǀ oďlasti staǀeďŶího práǀa s časoǀou dotaĐí 
24 ǀǇučoǀaĐíĐh hodiŶ.  

Příkladeŵ ǀhodŶě speĐifikoǀaŶé kǀalifikaĐe ŵůže ďýt požadaǀek Ŷa odďorŶou praǆi čleŶů 
realizačŶího týŵu – školitelů / lektorů ǀe forŵě doložeŶí ŵiŶ. 3 odučeŶýĐh kurzů za posledŶí rok 
před dateŵ zahájeŶí VŘ ǀ oďlasteĐh, které se příŵo ǀztahují k předŵětu zakázkǇ, tedǇ školeŶí 
v oďlasti staǀeďŶího práǀa. 

 

3.4 NedostatečŶě speĐifikoǀaŶé kǀalifikačŶí předpokladǇ  

KǀalifikačŶí předpokladǇ a způsoď jejiĐh prokázáŶí ŵusí ďýt forŵuloǀáŶǇ přesŶě, jasŶě 
a srozuŵitelŶě. )ároǀeň ŵusí ďýt staŶoǀeŶǇ tak, aďǇ ďǇla zajištěŶa jejiĐh jedŶozŶačŶá oǀěřitelŶost. 

Jen tak lze staŶoǀeŶí kǀalifikačŶího předpokladu poǀažoǀat za traŶspareŶtŶí.  

 

OďdoďŶě jako ǀ případě doďré praǆe lze speĐifikoǀat kǀalifikaĐi ǀ případě požadaǀků Ŷa zkušeŶosti 
v určité speĐifiĐké oďlasti, Ŷapříklad ŵodeloǀáŶí a ǀǇhodŶoĐoǀáŶí ŶegatiǀŶíĐh ǀliǀů dopraǀǇ  

na žiǀotŶí prostředí u specialisty v oďlasti žiǀotŶího prostředí. Neďude ǀýjiŵkou, že tito speĐialisté   

se požadoǀaŶé oďlasti, tedǇ ŵodeloǀáŶí a ǀǇhodŶoĐoǀáŶí ŶegatiǀŶíĐh ǀliǀů dopraǀǇ Ŷa žiǀotŶí  

prostředí, ďudou ǀěŶoǀat jako jedŶé z ŵŶoha jiŶýĐh čiŶŶostí, proto ďǇ splŶěŶí daŶé kǀalifikaĐe ŵělo 
ďýt ŶaǀázáŶo Ŷa doložeŶí refereŶčŶíĐh zakázek z daŶé oďlasti spíše Ŷež Ŷa požadaǀek ŵiŶ. tříleté  

praǆe ǀ koŶkrétŶí oďlasti. 
 

NásledujíĐí příklad pak ukazuje ǀhodŶě staŶoǀeŶý požadaǀek Ŷa prokázáŶí profesŶí způsoďilosti. 
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Příklad špatŶé praǆe 

) auditů Eǀropské koŵise u projektů podpořeŶýĐh ǀ OP) ǀǇplǇŶulo, že poddodaǀatelstǀí ŶeŶí 
ŵožŶé oŵezoǀat, pokud to ŶeŶí odůǀodŶěŶé s ohledeŵ Ŷa speĐifiĐký Đharakter předŵětu 
zakázkǇ spočíǀajíĐí ǀ plŶěŶí s ǀelŵi ǀǇsokou složkou kreatiǀitǇ (Ŷapř. u určité části plŶěŶí VZ 

požadoǀat realizaĐi příŵo dodaǀateleŵ ďez účasti poddodaǀateleͿ, Ŷeďoť teŶto postup je  v 

rozporu s eǀropskou zadáǀaĐí sŵěrŶiĐí a ďude za Ŷěj ŘO uložeŶa fiŶaŶčŶí korekĐe.  

VeřejŶé zakázkǇ ďǇ ŵělǇ ďýt Đo ŶejǀíĐe oteǀřeŶé širokéŵu okruhu dodaǀatelů a ŵŶoho ŵalýĐh 
či středŶíĐh podŶiků se Ŷa ŶiĐh ŵůže podílet pouze forŵou poddodáǀkǇ, proto ŶeŶí ŵožŶé 
poddodaǀatelstǀí zĐela ǀǇloučit. 

 

 

 

3.5 OŵezeŶí poddodaǀatelstǀí či ŶedostatečŶé požadaǀkǇ Ŷa doložeŶí kǀalifikaĐe  

poddodaǀatelů  

)adaǀatelé uŵožňujíĐí poddodáǀkǇ ďǇ pro účelǇ zaĐhoǀáŶí zásadǇ traŶspareŶtŶosti ŵěli po 
dodaǀatelíĐh požadoǀat sezŶaŵ poddodaǀatelů a doložeŶí alespoň základŶí způsoďilosti (pouze v 

ŵiŶiŵálŶíŵ rozsahu požadoǀaŶéŵ ǀ PraǀidleĐh OP) forŵou čestŶého prohlášeŶíͿ u těĐh 
poddodaǀatelů, kterýŵi dodaǀatel prokazuje ĐhǇďějíĐí část kǀalifikaĐe. 

 

Doporučujeŵe zadaǀateli do zadáǀaĐíĐh podŵíŶek zakoŵpoŶoǀat také povinnost dodavatele 

předložit sezŶaŵ čleŶů realizačŶího týŵu, ǀe kteréŵ ďude ǀedle požadoǀaŶého ǀzděláŶí či praǆe 

uǀedeŶ i ǀztah čleŶa realizačŶího týŵu k dodavateli. )e sezŶaŵu pak ďude zřejŵé, ŵají-li mezi 

seďou uzaǀřeŶ praĐoǀŶí poŵěr, dohodu o praĐoǀŶí čiŶŶosti, dohodu o proǀedeŶí práĐe, Ŷeďo se jedŶá 
o poddodavatele (tj. osoďu saŵostatŶě ǀýdělečŶě čiŶŶou, či zaŵěstŶaŶĐe poddodaǀateleͿ, přičeŵž 
žádŶý z těĐhto ǀztahů Ŷelze ǀ zadáǀaĐíĐh podŵíŶkáĐh ǀǇloučit. 

Příklad doďré praǆe 

VZ s předŵěteŵ plŶěŶí rekǀalifikačŶí kurz Oďsluha osoďŶího počítače. 

Zadavatel v )D staŶoǀil, že profesŶí způsoďilost splňuje dodaǀatel, který předloží dokladǇ, že je 
odborŶě způsoďilý Ŷeďo dispoŶuje osoďou, jejíŵž prostředŶiĐtǀíŵ odďorŶou způsoďilost 
zaďezpečuje, a to dokladǇ prokazujíĐí, že je suďjekteŵ uǀedeŶýŵ ǀ ustaŶoǀeŶí § ϭϬϴ odst. Ϯ 
zákoŶa č. ϰϯϱ/ϮϬϬϰ Sď., o zaŵěstŶaŶosti, a je opráǀŶěŶ proǀádět rekǀalifikaĐi ǀe ǀšech 

rekǀalifikačŶíĐh kurzeĐh uǀedeŶýĐh ǀ té části ǀeřejŶé zakázkǇ, pro kterou podáǀá Ŷaďídku. 

Takoǀýŵ dokladeŵ je ǀ případě rekǀalifikačŶího kurzu pro oďsluhu osoďŶího počítače v min. 

rozsahu kurzu ;ďez zkoušekͿ ϴϬ ǀǇučoǀaĐíĐh hodiŶ akreditaĐe MŠMT ČR pro příslušŶé 
rekǀalifikaĐe, Ŷeďo ǀýpis z Rejstříku škol a školskýĐh zařízeŶí ;sĐhǀáleŶé oďorǇ ǀzděláŶíͿ, Ŷeďo 
RozhodŶutí o uděleŶí akreditaĐe studijŶího prograŵu, ǀ ráŵĐi Ŷěhož škola proǀádí 
rekvalifikaci. 

UĐhazeč ǀe sǀé ŶaďídĐe předloží prostou kopii rozhodŶutí o uděleŶí akreditaĐe. AkreditaĐe ŵusí 
ďýt platŶá ke dŶi podáŶí ŶaďídkǇ. 

Zadavatel  
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4 NevhodŶá Ŷeďo ŶetraŶspareŶtŶí hodŶotíĐí kritéria 

4.1 PříkladǇ ǀhodŶýĐh a ŶeǀhodŶýĐh hodŶotíĐíĐh kritérií dle předŵětů plŶěŶí 
Ŷejčastěji podporoǀaŶýĐh ǀ OP)  

Použití ĐeŶǇ jako jediŶého kritéria je ǀhodŶé zejŵéŶa u ďěžŶýĐh dodáǀek a služeď, kde je zadaǀatel 
schopen přesŶě defiŶoǀat teĐhŶiĐkou speĐifikaĐi předŵětu plŶěŶí a ŵiŶiŵálŶí požadaǀkǇ Ŷa kǀalitu, 
která je priŵárŶě zajištěŶa staŶoǀeŶíŵ ǀhodŶé kǀalifikaĐe. 

Pokud zadaǀatel Ŷeŵůže jedŶozŶačŶě ǀǇŵezit ǀšeĐhŶǇ paraŵetrǇ ǀeřejŶé zakázkǇ a ǀǇšší úroǀeň 
užitŶýĐh ǀlastŶostí, či ǀǇšší kǀalita přiŶáší zadaǀateli dodatečŶý užitek při dosahoǀáŶí Đílů ǀeřejŶé 
zakázkǇ, pak je kroŵě ŶejŶižší Ŷaďídkoǀé ĐeŶǇ ǀhodŶé hodŶotit i jiŶá kritéria, Ŷapříklad Ŷíže 
uǀedeŶá, která jsou ǀ taďulĐe ŶadepsáŶa jako ǀhodŶá, ǀždǇ se ale ŵusí ǀztahoǀat k předŵětu plŶěŶí. 

CeŶa ŵusí ďýt ǀždǇ zakoŵpoŶoǀáŶa do hodŶoĐeŶí ekoŶoŵiĐké ǀýhodŶosti ŶaďídkǇ ;ǀýjiŵkou 
je pouze peǀŶá ĐeŶa, kterou zadaǀatel staŶoǀí ǀ )D a dále už hodŶotí jeŶ kǀalituͿ. V případě  

ǀeřejŶýĐh zakázek zadáǀaŶýĐh u projektů OP) ŘO doporučuje, aďǇ ǀáha hodŶoĐeŶé Ŷaďídkoǀé ĐeŶǇ 
ďǇla ŵiŶiŵálŶě ϱϬ %. Pouze ǀ ojediŶělýĐh a odůǀodŶěŶýĐh případeĐh, kdǇ kǀalita hraje zásadŶí roli, 
je ŵožŶé staŶoǀit i Ŷižší ǀáhu ŶejŶižší Ŷaďídkoǀé ĐeŶǇ.  

Předŵět plŶěŶí VhodŶá HK NeǀhodŶá HK 

IT 

 NejŶižší Ŷaďídkoǀá ĐeŶa 

 NákladǇ žiǀotŶího ĐǇklu: 
o ŶákladǇ Ŷa tisk jedŶé straŶǇ 

o ŶákladǇ Ŷa hodiŶu serǀisu 

o délka záručŶí doďǇ 

 TeĐhŶiĐké paraŵetrǇ 

o rychlost tisku 

o rozlišeŶí při tisku / skeŶoǀáŶí 
 RǇĐhlost serǀisŶího zásahu 

v hodiŶáĐh 

 Popis koŵpatiďilitǇ ŶaďízeŶého 
plŶěŶí se stáǀajíĐíŵ ǀǇďaǀeŶíŵ 
zadavatele 

 VlastŶí předešlé zkušeŶosti s 
dodavatelem 

Studie, pláŶ 

(příkladǇ doďré 
a špatŶé praǆe 

jsou podroďŶěji 
rozepsáŶǇ 
v kap. 7.2 

HodŶoĐeŶí) 

 NejŶižší Ŷaďídkoǀá ĐeŶa 

 Počet refereŶĐí Ŷad ráŵeĐ splŶěŶé 
kvalifikace 

 Doba realizace, je-li pro zadavatele 

zásadŶí 
 Kǀalita realizačŶího týŵu, ŶeŶí-li pro 

zadaǀatele dostatečŶá její úpraǀa 
v ráŵĐi teĐhŶiĐké kǀalifikaĐe 

 HodŶoĐeŶí souladu Ŷáǀrhu řešeŶí 
s aktuálŶíŵi ŵetodikaŵi a treŶdǇ 

 Úroǀeň prezeŶtaĐe ŵetodikǇ 

 

Evaluace
6
 

(doporučeŶý 
způsoď 
hodŶoĐeŶí 

 NejŶižší Ŷaďídkoǀá ĐeŶa 

 AdekǀátŶí ǀolďa eǀaluačŶíĐh ŵetod 

 ŘízeŶí eǀaluačŶí zakázkǇ a s tíŵ 
souǀisejíĐí řízeŶí rizik 

 HodŶoĐeŶí souladu Ŷáǀrhu řešeŶí 
s aktuálŶíŵi ŵetodikaŵi a treŶdǇ 

 Kǀalita eǀaluačŶího desigŶu 

                                                           

6
 DoporučeŶý způsoď hodŶoĐeŶí eǀaluaĐí uǀedeŶý ǀ příloze č. ϭ přeǀzat z dokuŵeŶtu Metodika zadáǀáŶí 

eǀaluaĐí České eǀaluačŶí společŶosti, který je zǀeřejŶěŶ Ŷa ǁeďu společŶosti – viz: 

https://czecheval.cz/dokumenty/Metodika%20pro%20zad%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD%20evaluac%C3%AD_Z

%C3%A1%C5%99%C3%AD2018_Ve%C5%99ejn%C3%A1_konzultace_Fin.docx 

 

https://czecheval.cz/dokumenty/Metodika%20pro%20zad%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD%20evaluac%C3%AD_Z%C3%A1%C5%99%C3%AD2018_Ve%C5%99ejn%C3%A1_konzultace_Fin.docx
https://czecheval.cz/dokumenty/Metodika%20pro%20zad%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD%20evaluac%C3%AD_Z%C3%A1%C5%99%C3%AD2018_Ve%C5%99ejn%C3%A1_konzultace_Fin.docx
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Příklad špatŶé praǆe 

HodŶotíĐí kritériuŵ - ŵetodǇ ǀǇhodŶoĐeŶí ǀýsledků účastŶíků a způsoď poskǇtoǀáŶí zpětŶé ǀazďǇ 

- za ŶejǀýhodŶější ďude poǀažoǀaŶá takoǀá Ŷaďídka, která ďude oďsahoǀat propraĐoǀaŶý a 
efektiǀŶí způsoď dokuŵeŶtaĐe a ǀǇhodŶoĐeŶí ǀýsledků účastŶíků, ŵetodǇ a forŵǇ podáǀáŶí 
zpětŶé ǀazďǇ, jeŶž zajistí Đo ŶejǀǇšší ŵíru zpětŶé ǀazďǇ. 

eǀaluaĐí je 
podroďŶě 
rozepsáŶ 
v Příloze č. ϭ 
této ŵetodikǇ) 

 Počet refereŶĐí Ŷad ráŵeĐ splŶěŶé 
kvalifikace 

 Kǀalita realizačŶího týŵu, ŶeŶí-li pro 

zadaǀatele dostatečŶá její úpraǀa 
v ráŵĐi teĐhŶiĐké kǀalifikaĐe 

ŠkoleŶí 

 NejŶižší Ŷaďídkoǀá ĐeŶa 

 )kušeŶosti lektorů ŶeŶí-li pro 

zadavatele dostatečŶá jejiĐh úpraǀa 
v ráŵĐi teĐhŶiĐké kǀalifikaĐe 

 Komunikace mezi zadavatelem a 

objednatelem 

 

Pokud zadaǀatel staŶoǀí kǀaŶtitatiǀŶí hodŶotíĐí kritéria ;Ŷapř. délka zárukǇ u VZ, jejíŵž předŵěteŵ 
plŶěŶí je Ŷákup tiskáreŶͿ, ŵusí staŶoǀit také ŵaǆiŵálŶí rozsah, který ďude při hodŶoĐeŶí zohledŶěŶ, 
a to v souladu se zásadou přiŵěřeŶosti, aďǇ Ŷedošlo ke zkresleŶí ǀýsledků hodŶoĐeŶí Ŷaďídek 
v důsledku jejiĐh ǀzájeŵŶé ŶeporoǀŶatelŶosti ;Ŷapř. pokud ďǇ Ŷěkterý dodaǀatel ŶaďídŶul takovou 

záručŶí doďu, kterou zadaǀatel reálŶě Ŷepotřeďuje, a získal díkǇ toŵu ǀýrazŶé ďodoǀé zǀýhodŶěŶíͿ. 

4.2 NetraŶspareŶtŶě popsaŶý způsoď hodŶoĐeŶí  

)adaǀatelé často staŶoǀí akĐeptoǀatelŶá hodŶotíĐí kritéria, oǀšeŵ ďez traŶspareŶtŶě popsaŶého 
způsoďu hodŶoĐeŶí. Je ŶezďǇtŶé, aďǇ zadaǀatel u suďjektiǀŶíĐh hodŶotíĐíĐh kritérií staŶoǀil, které 
řešeŶí poǀažuje za ŶejǀíĐe ǀǇhoǀujíĐí a hodŶotíĐí koŵise za Ŷěj proto ďude uděloǀat ŶejǀǇšší počet 
ďodů (a to i v případě ǀǇužití hodŶotíĐíĐh kritérií uǀedeŶýĐh ǀ tabulce v kap. ϰ.ϭ tohoto DoporučeŶíͿ. 

 

Naďídka podroďŶě a logiĐkǇ popisujíĐí krok po kroku postup zpraĐoǀáŶí ŶaďízeŶého řešeŶí ŵůže ďýt 

Ŷaprosto ŶeǀhodŶá, pokud je ŶeǀhodŶý zǀoleŶý postup ;ač logiĐkǇ a detailŶě rozepsaŶýͿ. StejŶě tak 
Ŷeŵůže ďýt pro zadaǀatele příŶoseŵ, pokud dodaǀatel ŶaďídŶe pestrou škálu koŵuŶikačŶíĐh kaŶálů 

zahrŶujíĐí i růzŶé soĐiálŶí sítě, které ǀšak zadavatel ŶeǀǇužíǀá. 

Za ŶedostatečŶě popsaŶý způsoď hodŶoĐeŶí ŵůže ďýt ze straŶǇ ŘO poǀažoǀáŶ i popis hodŶoĐeŶí u 
kritéria, které ďǇlo použito ǀe ǀeřejŶé zakázĐe Ŷa školeŶí: 

Příklad špatŶé praǆe 

UǀedeŶí prefereŶĐí zadaǀatele ǀǇzdǀihujíĐí požadaǀkǇ Ŷeurčité, Ŷeďo ŶeǀǇpoǀídajíĐí o kǀalitě.  

Popis ŶeǀhodŶého způsoďu hodŶoĐeŶí pak ŵůže ďýt forŵuloǀáŶ ŶásledoǀŶě: „Nejlépe ďude 
hodŶoĐeŶ popis kǀalitǇ ŶaďízeŶého řešeŶí, který je koŶzisteŶtŶí, logiĐký s jedŶozŶačŶýŵ 
porozuŵěŶíŵ potřeďáŵ zadaǀatele; ŶaǀrhoǀaŶé řešeŶí je srozuŵitelŶé a detailŶě rozepsaŶé; 
lépe ďude hodŶoĐeŶa ta Ŷaďídka, která ďude pestrá z hlediska ǀǇužití koŵuŶikačŶíĐh kaŶálů 
mezi zadavatelem a dodavatelem.“ TeŶto a podoďŶý popis je zpraǀidla jedŶotliǀýŵi dodaǀateli 
ǀǇkládáŶ růzŶě, Đož ǀede k toŵu, že jsou ŶaďídkǇ ǀzájeŵŶě ŶeporoǀŶatelŶé a hodŶoĐeŶí 
Ŷaďídek ŶeŶí traŶspareŶtŶí. 
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Naopak ŶásledujíĐí příklad reprezeŶtuje ǀhodŶá hodŶotíĐí kritéria ǀčetŶě popisu ŵetodǇ hodŶoĐeŶí: 

 

Příklad doďré praǆe 

)adaǀateleŵ je soĐiálŶí podŶik, který ǀ ráŵĐi projektu OP) Ŷakupuje stroje do ǀýroďǇ. 
HodŶoĐeŶí ǀ )D staŶoǀil ŶásledoǀŶě: 

1. Celkoǀá ĐeŶa ǀ Kč ďez DPH – ǀáha ϵϬ % 

Rozuŵí se Đelkoǀá Ŷaďídkoǀá ĐeŶa ǀ Kč ďez DPH uǀedeŶá ǀ Ŷáǀrhu sŵlouǀǇ o dílo. NejǀýhodŶější 
Ŷaďídka ŵá ŵiŶiŵálŶí hodŶotu. 

2. Délka zárukǇ za jakost v ŵěsíĐíĐh – ǀáha ϭϬ % 

ÚčastŶík uǀede ǀ ráŵĐi sŵlouǀǇ o dílo délku záručŶí lhůtǇ ǀ ŵěsíĐíĐh ode dŶe předáŶí a přeǀzetí 
díla. MiŶiŵálŶí zadaǀateleŵ požadoǀaŶá lhůta čiŶí ϰϴ ŵěsíĐů ode dŶe předáŶí a přeǀzetí díla 
;ŶaďídkǇ s kratší záručŶí lhůtou Ŷež ϰϴ ŵěsíĐů ďudou ǀǇřazeŶǇ z dalšího posouzeŶí a hodŶoĐeŶíͿ. 
MaǆiŵálŶí ŵožŶá lhůta, která ďude zadaǀateleŵ akĐeptoǀáŶa, je ϴϰ ŵěsíĐů ode dŶe předáŶí a 
přeǀzetí díla ;ŶaďídkǇ s delší záručŶí lhůtou Ŷež ϴϰ ŵěsíĐů Ŷeďudou dále ďodoǀě zǀýhodŶěŶǇͿ. 
NejǀýhodŶější Ŷaďídka ŵá ŵaǆiŵálŶí hodŶotu. 

)půsoď hodŶoĐeŶí Ŷaďídek: 

HodŶoĐeŶí Ŷaďídek podle kritéria ekoŶoŵiĐké ǀýhodŶosti se proǀádí ďodoǀaĐí ŵetodou. Při 
hodŶoĐeŶí Ŷaďídek staŶoǀil zadaǀatel dílčí kritéria hodŶoĐeŶí. Pro hodŶoĐeŶí Ŷaďídek použije 
hodŶotíĐí koŵise ďodoǀaĐí stupnici v rozsahu 1 až ϭϬϬ. Každé jedŶotliǀé ŶaďídĐe je dle dílčího 
kritéria přiděleŶa ďodoǀá hodŶota, která odráží úspěšŶost předŵětŶé ŶaďídkǇ ǀ ráŵĐi dílčího 
kritéria. 

Pro číselŶě ǀǇjádřitelŶá kritéria, pro která ŵá ŶejǀhodŶější Ŷaďídka ŵiŶiŵálŶí hodŶotu kritéria 
;dílčí kritériuŵ hodŶoĐeŶí č. ϭͿ, získá hodŶoĐeŶá Ŷaďídka ďodoǀou hodŶotu, která ǀzŶikŶe 
stoŶásoďkeŵ poŵěru hodŶotǇ ŶejǀhodŶější ŶaďídkǇ k hodŶoĐeŶé ŶaďídĐe. 

Koŵise použije teŶto ǀýpočtoǀý ǀzoreĐ: 

Počet ďodů kritéria = ϭϬϬ × hodŶota ŶejǀhodŶější ŶaďídkǇ / hodŶota ŶaďídkǇ 

Pro číselŶě ǀǇjádřitelŶá kritéria, pro která ŵá ŶejǀhodŶější Ŷaďídka ŵaǆiŵálŶí hodŶotu kritéria 

;dílčí kritériuŵ hodŶoĐeŶí č. ϮͿ, získá hodŶoĐeŶá Ŷaďídka ďodoǀou hodŶotu, která ǀzŶikŶe 
stoŶásoďkeŵ poŵěru hodŶotǇ hodŶoĐeŶé ŶaďídkǇ k ŶejǀhodŶější ŶaďídĐe. 

Koŵise použije teŶto ǀýpočtoǀý ǀzoreĐ: 

Počet ďodů kritéria = ϭϬϬ × hodŶota ŶaďídkǇ / hodŶota ŶejǀhodŶější ŶaďídkǇ 

JedŶotliǀýŵ dílčíŵ kritériíŵ jsou zadaǀateleŵ staŶoǀeŶǇ ǀáhǇ ǀ proĐeŶteĐh podle jejiĐh 
důležitosti pro koŶkrétŶí zadáǀaĐí řízeŶí tak, že jejiĐh součet je Đelkeŵ ϭϬϬ. HodŶoĐeŶí podle 
ďodoǀaĐí ŵetodǇ proǀede hodŶotíĐí koŵise tak, že jedŶotliǀá ďodoǀá ohodŶoĐeŶí Ŷaďídek dle 
dílčíĐh kritérií ǀǇŶásoďí příslušŶou ǀahou daŶého kritéria. 

VšeĐhŶǇ ǀýsledŶé hodŶotǇ jedŶotliǀýĐh Ŷaďídek ďudou sečteŶǇ. NejúspěšŶější ďude ta 
Ŷaďídka, která dosáhŶe ŶejǀǇšší hodŶotǇ. )adaǀatel jedŶu Ŷaďídku ŶehodŶotí. 
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4.3 HodŶoĐeŶí kǀalifikačŶíĐh předpokladů  

)a určitýĐh předpokladů ŵůže zadaǀatel hodŶotit i kǀalifikačŶí předpoklady (viz kap. 20.6 Pravidel 

OPZ). 

)a úspěšŶou realizaĐí zakázek u projektů OP) oďǀǇkle stojí kǀalitŶí týŵ, který se Ŷa realizaĐi zakázkǇ 
podílí, proto se často posuzuje ŶejeŶ ǀ ráŵĐi kǀalifikaĐe, ale i jako hodŶotíĐí kritériuŵ. VhodŶě 
popsaŶý způsoď hodŶoĐeŶí kǀalitǇ realizačŶího týŵu pak ŵůže ďýt popsáŶ Ŷapříklad ŶásledoǀŶě: 
 

Expert BodoǀaŶá kritéria 
Počet ďodů za každou 
započítaŶou zkušeŶost 

MaǆiŵálŶí 
ďodoǀé 

ohodŶoĐeŶí 

Váha 
experta v % 

VedouĐí týŵu 

Počet projektů o 
předeŵ staŶoǀeŶé 
velikosti, kde osoba 

půsoďila jako ǀedouĐí 
týŵu projektoǀého 
managementu nad 

ráŵeĐ kǀalifikačŶího 
kritéria. 

ϭϬ ďodů za každý 
refereŶčŶí projekt Ŷad 
ráŵeĐ kǀalifikačŶího 

kritéria 

ϱϬ ďodů 

60 % 

Délka práĐe ǀ oblasti 

projektoǀého 
managementu. 

ϱ ďodů za každý rok 
praǆe ŶaǀíĐ Ŷad ráŵeĐ 
kǀalifikačŶího kritéria 

ϱϬ ďodů 

ČleŶ týŵu 

Počet projektů o 
předeŵ staŶoǀeŶé 
velikosti, kde osoba 

půsoďila jako čleŶ týŵu 
projektoǀého 
managementu nad 

ráŵeĐ kǀalifikačŶího 
kritéria. 

ϭϬ ďodů za každý 
refereŶčŶí projekt Ŷad 
ráŵeĐ kǀalifikačŶího 

kritéria 

ϱϬ ďodů 

40 % 

Délka práĐe ǀ oblasti 

projektoǀého 
managementu. 

ϱ ďodů za každý rok 
praǆe ŶaǀíĐ Ŷad ráŵeĐ 
kǀalifikačŶího kritéria 

ϱϬ ďodů 

 

I zde platí, že zadaǀatel ŵusí staŶoǀit ŵaǆiŵálŶí rozsah, který ďude při hodŶoĐeŶí zohledŶěŶ, ;Ŷapř. 
ŵaǆiŵálŶí délka praǆe, která ďude zohledŶěŶa, ǀ rozsahu, který je přiŵěřeŶý předŵětu zakázkǇ a 
reálŶýŵ potřeďáŵ zadaǀateleͿ. V toŵto případě je ŵaǆiŵálŶí hodŶoĐeŶý rozsah zohledŶěŶ 
v ŵaǆiŵálŶíŵ ďodoǀéŵ ohodŶoĐeŶí, které zadaǀatel staŶoǀil. 

  



 

19 

 

5 DoplŶěŶí a zŵěŶa zadávaĐí dokuŵeŶtaĐe 

)adaǀatel je ďěheŵ lhůtǇ k podáŶí Ŷaďídek opráǀŶěŶ doplŶit či zŵěŶit zadáǀaĐí dokuŵeŶtaĐi7
. 

Pokud k takoǀé situaĐi dojde, je zadavatel povinen proǀedeŶé zŵěŶǇ, případŶě prodloužeŶí lhůtǇ  

pro podáŶí Ŷaďídek, uǀeřejŶit i Ŷa portálu www.esfcr.cz  (ǀ případě VZMR, které ďǇlǇ Ŷa portálu  

zǀeřejŶěŶǇ). Zadavatel může proǀést zŵěŶu či doplŶěŶí i ďez předĐhozího dotazu Ŷa ǀǇsǀětleŶí,  

doplŶěŶí či zŵěŶu zadáǀaĐíĐh podŵíŶek od zájeŵĐe. Pokud ďude zŵěŶa či doplŶěŶí proǀáděŶo  

opakoǀaŶě, zadaǀatel Ŷa portálu uǀeřejŶí ǀšeĐhŶǇ ǀerze zŵěŶ společŶě s uǀedeŶíŵ toho, která ǀerze 
je platŶá. SouďorǇ se Ŷepřepisují. 

)ájeŵĐi jsou opráǀŶěŶi ǀzŶášet dotazǇ Ŷa ǀǇsǀětleŶí, doplŶěŶí či zŵěŶu zadáǀaĐí dokuŵeŶtaĐe. 

Přes to, že zadaǀatel ŶásledŶě uǀeřejŶí odpoǀěď Ŷa takoǀou žádost s ŶeuǀedeŶíŵ údajů o odesilateli,  

sáŵ je poǀiŶeŶ ǀ ráŵĐi dodržeŶí poǀiŶŶosti arĐhiǀaĐe uĐhoǀáǀat koŵpletŶí údaje o dotazu, tj. ǀčetŶě 
odesilatele a času doručeŶí koŶkrétŶího dotazu. )adaǀatel odpoǀěď uǀeřejŶí ǀ souladu s PraǀidlǇ 
OPZ. Pro urǇĐhleŶí proĐesu koŶtrolǇ ze straŶǇ ŘO důrazŶě doporučujeŵe, aďǇ příjeŵĐe ǀšeĐhŶǇ 
uǀedeŶé dokuŵeŶtǇ předkládal ke koŶtrole a Ŷečekal Ŷa dodatečŶé ǀǇžádáŶí ze straŶǇ ŘO. SezŶaŵ 
dokuŵeŶtů, které je ǀhodŶé předkládat ke koŶtrole ŘO, naleznete v kap. 13 Dokumenty ke kontrole.  

Pokud je zŵěŶa takoǀé poǀahǇ, že ŵůže rozšířit okruh ŵožŶýĐh dodaǀatelů, je zadaǀatel poǀiŶeŶ 
zároǀeň s uǀeřejŶěŶíŵ zŵěŶǇ prodloužit lhůtu pro podáŶí Ŷaďídek. MiŶiŵálŶí prodloužeŶí 
je stanoveno tak, aďǇ od okaŵžiku zŵěŶǇ Ŷoǀá lhůta čiŶila alespoň ŵiŶiŵálŶí délku pro lhůtu  

podáŶí Ŷaďídek platŶou dle Praǀidel OP) pro daŶou kategorii zakázek. )adaǀatel ďǇ ǀšak ŵěl ǀzít ǀ 
úǀahu předeǀšíŵ adekǀátŶost prodloužeŶí takoǀé lhůtǇ s ohledeŵ Ŷa poǀahu proǀedeŶýĐh úpraǀ, 
a to zejŵéŶa u zakázek s předŵěteŵ plŶěŶí, jejiĐhž úpraǀa ǀǇžaduje ǀětší časoǀou ŶáročŶost,   

Ŷapř. rozsáhlé studie, aŶalýzǇ apod. )ŵěŶa lhůtǇ pro podáŶí Ŷaďídek ŵusí ďýt uǀeřejŶěŶa  

před uplǇŶutíŵ půǀodŶí lhůtǇ pro podáŶí Ŷaďídek.  

 

                                                           

7
 )adáǀaĐí dokuŵeŶtaĐí se rozuŵí ǀeškeré píseŵŶé dokuŵeŶtǇ oďsahujíĐí zadáǀaĐí podŵíŶkǇ, sděloǀaŶé Ŷeďo 

zpřístupňoǀaŶé účastŶíkůŵ VŘ při zahájeŶí VŘ, ǀčetŶě ǀšeĐh příloh a ǀýzeǀ. 

Příklad špatŶé praǆe 

Zadaǀatel Ŷepřistoupil k prodloužeŶí lhůtǇ pro podáŶí Ŷaďídek, a to i přes to, že došlo ke zŵěŶáŵ 
ZD, které ŵohlǇ rozšířit okruh ŵožŶýĐh dodaǀatelů: 

  zŵěŶa terŵíŶu dodáŶí, zŵěŶa délkǇ splatŶosti faktur, či jiŶýĐh oďĐhodŶíĐh podŵíŶek 

  zŵěŶa popisu předŵětu plŶěŶí ;Ŷoǀě uǀedeŶá iŶforŵaĐe, že ǀstupŶí data k aŶalýze Ŷeŵá 
zadaǀatel k dispoziĐi, ale ďude ŶutŶo je ǀǇžádat od eǆterŶího suďjektu s určitou Ŷejistotou 
terŵíŶu dodáŶí těĐhto podkladůͿ 

  z odpoǀědi Ŷa dotaz ǀǇplǇŶulo, že ďudou akĐeptoǀáŶǇ i jiŶé Ŷež ǀ )D uǀedeŶé akreditaĐe 

  zadaǀatel upraǀil profesŶí kǀalifikaĐi týkajíĐí se požadoǀaŶýĐh oďorů podŶikáŶí 
z „PoradeŶská a koŶzultačŶí čiŶŶost, zpraĐoǀáŶí odďorŶýĐh studií a posudků a MiŵoškolŶí 
ǀýĐhoǀa a  ǀzděláǀáŶí, pořádáŶí kurzů, školeŶí, ǀčetŶě lektorské čiŶŶosti“ Ŷa „PoradeŶská 

 a koŶzultačŶí čiŶŶost, zpraĐoǀáŶí odďorŶýĐh studií a posudků nebo MiŵoškolŶí ǀýĐhoǀa 
 a ǀzděláǀáŶí, pořádáŶí kurzů, školeŶí, ǀčetŶě lektorské čiŶŶosti“, zŵěŶa spojkǇ zásadŶě 

zŵěŶí Đharakter požadoǀaŶé kǀalifikaĐe. 

file:///C:/Users/jiri.durdil/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/F43MRO5L/www.esfcr.cz
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6 JŵeŶováŶí koŵise a čestŶá prohlášeŶí  

Zadavatel píseŵŶě poǀěří Ŷeďo zplŶoŵoĐŶí čleŶǇ koŵise pro oteǀíráŶí oďálek ;odšifroǀáŶí 
a zpřístupŶěŶí Ŷaďídek při elektroŶiĐkéŵ podáǀáŶí ŶaďídekͿ, hodŶotíĐí koŵise nebo komise 

pro posouzeŶí splŶěŶí podŵíŶek účasti, přičeŵž pro ǀšeĐhŶǇ uǀedeŶé úkoŶǇ zadaǀatele ŵůže ďýt 
jŵeŶoǀáŶa jedŶa koŵise. Takoǀéto jŵeŶoǀáŶí provede zadaǀatel před uplǇŶutíŵ lhůtǇ pro podáŶí 
Ŷaďídek. Praǀidla OP) staŶoǀují požadaǀek Ŷa ŵiŶiŵálŶí počet čleŶů ϯ. Praǀidla OP) uŵožňují 
zadaǀateli staŶoǀit způsoď jedŶáŶí koŵise, zejŵéŶa její usŶášeŶísĐhopŶost. Pokud ŶeŶí staŶoǀeŶo 
jiŶak, koŵise je usŶášeŶísĐhopŶá, je-li přítoŵŶa ŶadpoloǀičŶí ǀětšiŶa jŵeŶoǀaŶýĐh čleŶů, 

popř. ŶáhradŶíků, a rozhoduje Ŷa priŶĐipu ǀětšiŶǇ přítoŵŶýĐh.  

OsoďǇ, které jsou uǀedeŶǇ ǀe jŵeŶoǀáŶí koŵise, pak skutečŶě oteǀírají oďálkǇ s Ŷaďídkaŵi, posuzují 
jejiĐh úplŶost a proǀádí hodŶoĐeŶí Ŷaďídek jakožto čleŶoǀé hodŶotíĐí koŵise, Đož zadaǀatel potǀrdí 
v píseŵŶé zpráǀě po skoŶčeŶí VŘ. Proto je ǀhodŶé při jŵeŶoǀáŶí uǀádět i jŵéŶa ŶáhradŶíků pro 

případ aďseŶĐe Ŷěkterého z čleŶů Ŷa jedŶáŶí koŵise.  

ProhlášeŶí o ŶeeǆisteŶĐi střetu zájŵů a zaĐhoǀáŶí ŵlčeŶliǀosti o skutečŶosteĐh, které se čleŶoǀé 
koŵise dozǀědí při ǀýkoŶu sǀé fuŶkĐe, jsou čleŶǇ koŵise ǀlastŶoručŶě podepsáŶa až po uplǇŶutí 
doďǇ pro podáŶí Ŷaďídek, kdǇ jsou jiŵ zŶáŵǇ ideŶtifikačŶí údaje účastŶíků a ŵohou tak s jistotou 
prohlásit ŶeeǆisteŶĐi střetu zájŵů. Pokud se ǀ průďěhu posuzoǀáŶí či hodŶoĐeŶí ukáže, že Ŷěkterý 
z čleŶů či ŶáhradŶíků Ŷesplňuje podŵíŶkǇ Ŷepodjatosti, zadaǀatel ho z koŵise odǀolá a jŵeŶuje 
na jeho ŵísto jiŶou osoďu.  

PřesŶý okaŵžik pro oteǀíráŶí oďálek ŶeŶí PraǀidlǇ OP) staŶoǀeŶ. Doporučujeŵe zadaǀateli oteǀírat 
oďálkǇ ďez zďǇtečŶého odkladu po uplǇŶutí lhůtǇ pro podáŶí Ŷaďídek, jak požaduje aŶalogiĐkǇ 
  i ZZVZ. NaďídkǇ podaŶé po lhůtě se Ŷeoteǀírají.  

 

  

PříkladǇ špatŶé praǆe 

Součástí dokuŵeŶtaĐe předložeŶé ke koŶtrole ŘO je ŶepodepsaŶé jŵeŶoǀáŶí čleŶů koŵise 

zadavatelem.  

NaďídkǇ dle )práǀǇ o hodŶoĐeŶí Ŷaďídek ďǇlǇ hodŶoĐeŶǇ osoďaŵi odlišŶýŵi od osoď uǀedeŶýĐh 
ǀe jŵeŶoǀáŶí komise pro hodŶoĐeŶí Ŷaďídek. 
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7 PosouzeŶí kvalifikaĐe a hodŶoĐeŶí  

7.1 PosouzeŶí kǀalifikaĐe  

SplŶěŶíŵ kǀalifikaĐe účastŶík prokazuje sǀou sĐhopŶost realizoǀat zakázku. Posuzuje se pouze 

splŶěŶí či ŶesplŶěŶí kǀalifikaĐe. Pokud je Ŷaďídka předložeŶa jako ŶeúplŶá, je ǀhodŶé ǀǇužít 
ŵožŶosti zadaǀatele ǀǇžádat si doplŶěŶí, upřesŶěŶí či předložeŶí ŶoǀýĐh dokuŵeŶtů, ŶejedŶá-li 

se o hodŶoĐeŶé paraŵetrǇ ŶaďídkǇ8. V takoǀéŵ případě doporučujeŵe uĐhoǀáǀat ǀeškerou   

koŵuŶikaĐi ŵezi zadaǀateleŵ a dodaǀateleŵ, která proďěhŶe. Pro urǇĐhleŶí proĐesu koŶtrolǇ 
ze straŶǇ ŘO důrazŶě doporučujeŵe, aďǇ příjeŵĐe ǀšeĐhŶǇ uǀedeŶé dokuŵeŶtǇ předkládal  

ke koŶtrole a Ŷečekal Ŷa dodatečŶé ǀǇžádáŶí ze straŶǇ ŘO. SezŶaŵ dokuŵeŶtů, které je ǀhodŶé   

předkládat ke koŶtrole ŘO, naleznete v kap. 13 Dokumenty ke kontrole.  

Pokud zadaǀatel staŶoǀí kǀalifikačŶí předpokladǇ ǀ ZD, Ŷeŵůže z nich při posuzoǀáŶí kǀalifikaĐe 
ustupoǀat, případŶě přijŵout Ŷaďídku se záǀěreŵ, že postačí dodaŶá kǀalifikaĐe i přes to, že ŶeŶí ǀ  

souladu s ǀýzǀou.  

Zadavatel ŵůže hodŶotit ŶaďídkǇ a ŶásledŶě posoudit splŶěŶí podŵíŶek účasti pouze u ǀítězŶého 
dodaǀatele. Pokud se ǀšak zadaǀatel rozhodŶe pro posouzeŶí ǀšeĐh Ŷaďídek ještě před jejiĐh 
hodŶoĐeŶíŵ, pak ŵusí ǀyzvat k doplŶěŶí či oďjasŶěŶí ŶeúplŶýĐh či ŶejasŶýĐh Ŷaďídek ǀšeĐhŶǇ 
uĐhazeče, u kterýĐh je daŶý postup releǀaŶtŶí, a to ještě před hodŶoĐeŶíŵ tak, aďǇ ďǇla zaĐhoǀáŶa 
zásada roǀŶého zaĐházeŶí. 

 

 

7.2 HodnoceŶí  

SpeĐifikaĐe hodŶotíĐíĐh kritérií a proǀáděŶí hodŶoĐeŶí je jedŶou z oďlastí proĐesu zadáŶí V), které 
přiŶáší ǀ praǆi ŶejǀíĐe otázek a proďléŵů.  

Doporučujeme zadaǀatelůŵ kritéria staŶoǀoǀat jedŶoduše, při zaĐhoǀáŶí základŶíĐh zásad 

;zejŵéŶa traŶspareŶtŶosti a zákazu diskriŵiŶaĐeͿ. HodŶoĐeŶí ŵusí proďíhat ǀ souladu se zadáǀaĐíŵi 
podŵíŶkaŵi a ŵusí ďýt dostatečŶě jasŶě a určitě popsáŶo v Zápisu o posouzeŶí a hodŶoĐeŶí 
Ŷaďídek, případŶě v jeho příloháĐh. 

JedŶá-li se o číselŶá kritéria, doporučujeŵe k hodŶoĐeŶí ǀǇužit jedŶoduĐhýĐh ǀzorĐů, které jsou 
uvedeny v Pravidlech OPZ. 

Pokud zadaǀatel staŶoǀí suďjektiǀŶí ;ŶečíselŶáͿ kritéria, použije ǀ hodŶoĐeŶí bodovou stupnici 

1 až 100. NeŶí dostačujíĐí přiděleŶé ďodǇ pouze uǀést pro přehled do hodŶotíĐí taďulkǇ, ale je třeďa   

                                                           

8
 Je ǀšak ŵožŶé ǀǇžádat si doplŶěŶí položkoǀého rozpočtu, ŶezŵěŶí-li se Đelkoǀá Ŷaďídkoǀá ĐeŶa. 

Příklad špatŶé praǆe 

Zadavatel ǀǇloučí uĐhazeče při posuzoǀáŶí Ŷaďídek z důǀodu předložeŶí ŶeúplŶé kǀalifikaĐe, 

Ŷapř. ĐhǇďějíĐí ĐertifikátǇ lektorů, aŶiž ďǇ požádal uĐhazeče o doplŶěŶí či oďjasŶěŶí. JedŶá se o 
ŶeǀhodŶý postup zejŵéŶa ǀ případě, kdǇ daŶý uĐhazeč podal ekoŶoŵiĐkǇ ŶejǀýhodŶější 
Ŷaďídku. 
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Příklad špatŶé praǆe 

Předŵěteŵ V) ďǇlo průzkuŵŶé šetřeŶí a zadaǀatel jako jedŶo z hodŶotíĐíĐh kritérií zǀolil 
suďjektiǀŶí ŶečíselŶé kritériuŵ Kǀalita Ŷáǀrhu šetřeŶí s ǀáhou Ϯϱ% a dále uǀedeŶýŵ popiseŵ 
způsoďu hodŶoĐeŶí: 

HodŶotíĐí koŵise přiřadí u daŶého kritéria ďodǇ podle ŶásledujíĐího klíče: 

ϭϬϬ ďodů PředložeŶá Ŷaďídka zĐela splňuje požadaǀkǇ zadaǀatele. Náǀrh řešeŶí plŶě 
ǀǇstihuje podstatu a Đíle projektu. 

ϳϱ ďodů PředložeŶá Ŷaďídka je ǀ souladu s požadaǀkǇ zadaǀatele. Náǀrh řešeŶí ǀǇhoǀuje 
podstatě a Đílůŵ projektu. 

ϱϬ ďodů PředložeŶá Ŷaďídka ǀǇhoǀuje s ǀýhradaŵi. Náǀrh řešeŶí lze ǀǇhodŶotit jako 
průŵěrŶý.  

Ϯϱ ďodů NaďízeŶé řešeŶí je ještě akĐeptoǀatelŶé, ale Ŷáǀrh řešeŶí ǀ toŵto staǀu ŶeŶí příŵo 
použitelŶý a ďǇlo ďǇ potřeďa jeho dopraĐoǀáŶí. 

Ϭ ďodů NaďízeŶé řešeŶí je zĐela ŶeǀǇhoǀujíĐí vzhledem k podstatě a Đílůŵ projektu. 

HodŶotíĐí koŵise ǀ protokolu zpraĐoǀala toto ohodŶoĐeŶí přijatýĐh Ŷaďídek: 

Číslo 
ŶaďídkǇ 

Počet 
přiděleŶýĐh 
ďodů 

Počet 
ǀážeŶýĐh 
ďodů 

SloǀŶí popis hodŶoĐeŶí 

1 25 6,25 
Náǀrh kopíruje základŶí zadáŶí, Ŷerozǀíjí do detailu forŵu 
ani obsah. 

2 75 18,75 
KoŵpleǆŶí a detailŶí popis Ŷáǀrhu šetřeŶí oďsahujíĐí 
iŶoǀatiǀŶí postupǇ a ŵetodǇ zkouŵáŶí. 

3 75 18,75 
Málo koŶkrétŶí a speĐifiĐké, popis je oďeĐŶě psaŶý ďez 
zohledŶěŶí sĐreeŶiŶgoǀé proďleŵatikǇ. 

)adaǀatel Ŷerespektoǀal hŶed Ŷěkolik poǀiŶŶostí ǀǇplýǀajíĐíĐh z Pravidel OPZ. UŵožŶil 
přiděleŶí Ŷuloǀé ďodoǀé hodŶotǇ. Nespecifikuje preference zadaǀatele. PřiděleŶý počet ďodů 
ŶeǀǇĐhází z poroǀŶáŶí ŶejǀhodŶější ŶaďídkǇ a hodŶoĐeŶé ŶaďídkǇ. NejǀhodŶější ŶaďídĐe ŶeďǇlo 
přiřazeŶo ϭϬϬ ďodů. SloǀŶí popis hodŶoĐeŶí je ǀelŵi oďeĐŶý, ŶaďídĐe č. Ϯ a ϯ ďǇl přiřazeŶ shodŶý 
počet ďodů, přestože je jedŶa hodŶoĐeŶa kladŶě a druhá spíše ŶegatiǀŶě. 

sloǀŶí hodŶoĐeŶí dostatečŶě popsat v Zápisu o posouzeŶí a hodŶoĐeŶí Ŷaďídek pro zachoǀáŶí zásadǇ  

transparentnosti. VždǇ je potřeďa ŶaďídkǇ poroǀŶáǀat ŵezi seďou a u ŶaďídkǇ, která oďdrží Ŷižší 
počet ďodů, uǀést, ǀ jakýĐh ǀlastŶosteĐh ďǇla horší Ŷež Ŷaďídka, která získala ďodů ǀíĐe. 
Předŵěteŵ koŶtrolǇ V) ze straŶǇ ŘO je zejŵéŶa logiĐká proǀázaŶost růzŶýĐh tǀrzeŶí. ) popisu ŵusí 
ďýt zřejŵé, proč ďǇla Ŷejlépe ďodoǀaŶá Ŷaďídka shledáŶa jako Ŷejlepší a Ŷaopak, ǀ čeŵ za touto 
Ŷaďídkou ŶaďídkǇ hůře ďodoǀaŶé zaostáǀalǇ. 

Níže uǀedeŶé příkladǇ reprezeŶtují suďjektiǀŶí ;ŶečíselŶáͿ kritéria ǀǇskǇtujíĐí se u V) realizoǀaŶýĐh 
v ráŵĐi OP) a jasŶě zŶázorňují rozdíl ŵezi ǀhodŶě a ŶeǀhodŶě zǀoleŶýŵ popiseŵ způsoďu hodŶoĐeŶí 
i ŶásledŶýŵ sloǀŶíŵ zdůǀodŶěŶíŵ přiřazeŶýĐh ďodů hodŶotíĐí koŵisí. 
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Příklad doďré praǆe 

)adaǀatel u V) Ŷa zpraĐoǀáŶí koŶĐepĐe dopraǀǇ ŵěsta ǀ )D požadoǀal, aďǇ součástí Ŷaďídek ďǇl i 
dokument Metodika zpraĐoǀáŶí koŶĐepĐe, který ďǇl předŵěteŵ hodŶoĐeŶí. Jako jedŶo ze 
suďjektiǀŶíĐh suďkritérií zadaǀatel ǀhodŶě zǀolil Rizika, jejich releǀaŶĐe a předĐházeŶí rizikůŵ 

s ŶásledujíĐíŵ popiseŵ způsoďu hodŶoĐeŶí: 

Lépe ďude hodŶoĐeŶa Ŷaďídka, která ǀe ǀětší ŵíře defiŶuje ŵožŶá rizika pokrýǀajíĐí ǀšeĐhŶǇ 
oďlasti plŶěŶí této části ǀeřejŶé zakázkǇ a současŶě je releǀaŶtŶí ǀe ǀztahu k předŵětu plŶěŶí 
zakázkǇ. V ráŵĐi defiŶoǀáŶí rizik uĐhazeč roǀŶěž uǀede praǀděpodoďŶost jejiĐh ǀýskǇtu, 
ǀýzŶaŵŶost, dopad a Ŷáǀrh Ŷa jejiĐh eliŵiŶaĐi. 

Popis hodŶoĐeŶí odrážejíĐí posouzeŶí Ŷaďídek hodŶotíĐí koŵisí tak, jak ďǇl uǀedeŶ ǀ protokolu 

z hodŶoĐeŶí, lze z pohledu ŘO poǀažoǀat za ǀǇhoǀujíĐí a traŶspareŶtŶí: 

Číslo 
ŶaďídkǇ 

Počet 
přiděleŶýĐh 
ďodů 

SloǀŶí popis hodŶoĐeŶí 

1 20 

Oproti ŶejǀhodŶější ŶaďídĐe účastŶík ǀ podstatě ǀe sǀé ŶaďídĐe 
proďleŵatiku rizik poŵíjí, Ŷěkolik rizik lze ǀǇdedukoǀat ǀ ráŵĐi 
ŶaďídkǇ účastŶíka. ÚčastŶík ǀůďeĐ Ŷeuǀádí u rizik 

praǀděpodoďŶost jejiĐh ǀýskǇtu, ǀýzŶaŵŶost, dopad a Ŷáǀrh Ŷa 
jejich eliminaci. 

2 90 

Druhá ŶejǀhodŶější Ŷaďídka ǀ toŵto suďkritériu. ShodŶě 
s ŶejǀhodŶější Ŷaďídkou účastŶík ideŶtifikuje stěžejŶí a releǀaŶtŶí 
rizika, u kterýĐh speĐifikuje jejiĐh praǀděpodoďŶost a dopad, a to 
ǀčetŶě řešeŶí. Oproti ŶejǀhodŶější ŶaďídĐe ŶeŶí úplŶě 
jedŶozŶačŶě ideŶtifikoǀáŶa ;kǀaŶtifikoǀáŶaͿ ǀýzŶaŵŶost 
jednotliǀýĐh rizik. 

3 100 

NejǀhodŶější Ŷaďídka ǀ ráŵĐi daŶého suďkritéria. ÚčastŶík 
defiŶoǀal ǀšeĐhŶa stěžejŶí a releǀaŶtŶí rizika. ÚčastŶík defiŶuje jak 
iŶterŶí rizika Ŷa sǀé straŶě, tak i rizika Ŷa straŶě zadaǀatele, tak i 
eǆterŶí rizika ǀčetŶě rizika ŶedostatečŶého zapojeŶí osoď Ŷeďo 
Đíloǀé skupiŶǇ. U ǀšeĐh rizik pak uǀádí účastŶík praǀděpodoďŶost 
jejiĐh ǀýskǇtu, ǀýzŶaŵŶost, dopad a také Ŷáǀrh, resp. ŶáǀrhǇ Ŷa 
jejich eliminaci. 
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8 OsvoďozeŶí od DPH vztahujíĐí se Ŷa akreditovaŶé vzdělávaĐí prograŵy 

Dle § Ϯ odst. ϭ písŵ. ďͿ zákoŶa č. Ϯϯϱ/ϮϬϬϰ Sď., o daŶi z přidaŶé hodŶotǇ ;dále jeŶ „zákoŶ o DPH“Ϳ, je 

předŵěteŵ daŶě poskǇtŶutí služďǇ za úplatu osoďou poǀiŶŶou k daŶi ǀ ráŵĐi uskutečňoǀáŶí 
ekoŶoŵiĐké čiŶŶosti s ŵísteŵ plŶěŶí ǀ tuzeŵsku. PlátĐeŵ se staŶe osoďa poǀiŶŶá k daŶi se sídleŵ v 

tuzeŵsku, jejíž oďrat za Ŷejǀýše ϭϮ ďezprostředŶě předĐházejíĐíĐh po soďě jdouĐíĐh kaleŶdářŶíĐh 
ŵěsíĐů přesáhŶe ϭ ϬϬϬ ϬϬϬ Kč ;§ ϲ odst. ϭ zákoŶa o DPHͿ. PlŶě osǀoďozeŶá od daŶě ďez Ŷároku Ŷa 
odpočet daŶě jsou ŵj. plŶěŶí ǀýĐhoǀa a ǀzděláǀáŶí ;§ ϱϭ odst. ϭ písŵ. gͿ zákoŶa o DPHͿ. Výchovou 

a ǀzděláǀáŶíŵ se pro účelǇ tohoto zákoŶa rozuŵí také čiŶŶost proǀáděŶá za účeleŵ rekǀalifikaĐe 

poskǇtoǀaŶá osoďaŵi, které získalǇ akreditaĐi k proǀáděŶí rekǀalifikaĐe podle zǀláštŶíĐh práǀŶíĐh 
předpisů, a osoďaŵi, které proǀádí rekǀalifikaĐi k získáŶí kǀalifikačŶíĐh požadaǀků podle státŶíĐh 
Ŷoreŵ Ŷeďo k získáŶí odďorŶé způsoďilosti pro ǀýkoŶ praĐoǀŶí čiŶŶosti, které ŵají akreditoǀaŶé 
ǀzděláǀaĐí prograŵǇ ;§ ϱϳ odst. ϭ písŵ. dͿ zákoŶa o DPHͿ. 

V případě, že práǀŶí suďjekt proǀádí ǀzděláǀáŶí, které je akreditovaŶé a jehož oďsah příŵo souǀisí s 

žiǀŶostí Ŷeďo poǀoláŶíŵ, či se zaŵěřuje Ŷa získáǀáŶí Ŷeďo udržoǀáŶí zŶalostí pro odďorŶé účelǇ, je ve 

sŵǇslu § ϱϳ odst. ϭ písŵ. dͿ zákoŶa o DPH toto plŶěŶí ;poskǇtoǀáŶí ǀzděláǀáŶíͿ osǀoďozeŶo od daŶě 
ďez Ŷároku Ŷa odpočet daŶě. 

TeŶto práǀŶí Ŷázor sdílí i MiŶisterstǀo fiŶaŶĐí. Dle ǀǇjádřeŶí MiŶisterstǀa fiŶaŶĐí je dle aktuálŶího 
zŶěŶí § ϱϳ odst. ϭ písŵ. dͿ zákoŶa o DPH od daŶě osǀoďozeŶo ďez Ŷároku Ŷa odpočet daŶě jak 
udržoǀáŶí, resp. rozšiřoǀáŶí zŶalostí, tak i získáŶí ŶoǀýĐh zŶalostí pro ǀýkoŶ poǀoláŶí ;odďorŶé účelǇͿ. 
Dle ǀǇjádřeŶí MiŶisterstǀa fiŶaŶĐí Ŷejde jeŶ Ŷapř. o ǀzděláǀáŶí uĐhazečů o zaŵěstŶáŶí, ale i o 
zǀýšeŶí kǀalifikaĐe praĐoǀŶíků ǀ jejiĐh současŶéŵ oďoru. 

TeŶto doporučeŶý postup ǀǇdaŶý Odďoreŵ soĐiálŶíĐh služeď a soĐiálŶí práĐe MPSV je ŶutŶé 
zohledŶit zejŵéŶa při hodŶoĐeŶí předŵětŶýĐh V). Naďídkoǀou ĐeŶu akreditoǀaŶýĐh ǀzděláǀaĐíĐh 
prograŵů osǀoďozeŶýĐh od DPH je ǀždǇ ŶutŶé hodŶotit ďez DPH. 
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9 Elektronizace 

Na VZMR se Ŷeǀztahuje poǀiŶŶost proǀádět VŘ elektronicky, pokud ďǇ se ǀšak zadaǀatel rozhodl 
zadáǀat V) elektroŶiĐkǇ a požadoǀal po účastŶíĐíĐh origiŶálǇ Ŷeďo úředŶě oǀěřeŶé kopie dokladů 
o jejich kǀalifikaĐi také ǀ elektroŶiĐké podoďě, pak je ŵožŶé do ZD zakomponovat zadáǀaĐí podŵíŶku  

uvedenou v ŶásledujíĐíŵ příkladu doďré praǆe. 

 

  

Příklady doďré praǆe 

)adaǀatel si od dodaǀatele, kterého ideŶtifikoǀal jako ǀǇďraŶého dodaǀatele, ǀǇžádá předložeŶí 
origiŶálů dokladů o kǀalifikaĐi, pokud již ŶeďǇlǇ ǀ této podoďě ǀ zadáǀaĐíŵ řízeŶí předložeŶǇ, 
a to v elektroŶiĐké podoďě.    

V případě potǀrzeŶí ǀǇdáǀaŶýĐh orgáŶeŵ státŶí spráǀǇ se ŵůže jedŶat Ŷapříklad o potǀrzeŶí, 
které ďude elektroŶiĐkǇ podepsáŶo a zasláŶo tíŵto orgáŶeŵ do datoǀé sĐhráŶkǇ dodaǀatele 
(v takoǀéŵ případě postačí předložeŶí pouze tohoto elektroŶiĐkǇ podepsaŶého souďoruͿ, či se 
ŵůže jedŶat o půǀodŶí listiŶŶý origiŶál dokladu, který ďǇl prostředŶiĐtǀíŵ autorizoǀaŶé  

koŶǀerze přeǀedeŶ do elektroŶiĐké podoďǇ ;Ŷapříklad Ŷa Ŷěkteréŵ z praĐoǀišť CzeĐh POINTͿ.   

)a origiŶál ǀ elektroŶiĐké podoďě se Ŷepoǀažuje skeŶ dokladu ǀǇdáǀaŶého orgáŶeŵ státŶí 
spráǀǇ ;aŶi pokud ďǇ ďǇl Ŷapříklad ŶásledŶě elektroŶiĐkǇ podepsáŶ dodaǀateleŵͿ. 
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10 NeplŶěŶí ozŶaŵovaĐíĐh poviŶŶostí zadavatele 

10.1 OzŶáŵeŶí o ǀýsledku hodŶoĐeŶí  

)adaǀatel o ǀýsledku hodŶoĐeŶí ŵusí iŶforŵoǀat dodaǀatele, kteří ŶeďǇli ǀǇloučeŶi při posouzeŶí 
ŶaďídkǇ úplŶosti, do ϭϬ praĐoǀŶíĐh dŶí ozŶáŵeŶíŵ Ŷa portálu www.esfcr.cz, pokud zadavatel 

ǀǇhlašoǀal ǀeřejŶou zakázku i Ŷa sǀéŵ profilu, ŵusí toto ozŶáŵeŶí ďýt ǀǇǀěšeŶo i Ŷa daŶéŵ 
profilu zadavatele. OzŶáŵeŶí o ǀýsledku ŵusí ŵiŶiŵálŶě oďsahoǀat ideŶtifikačŶí údaje dodaǀatelů 
a ǀýsledek hodŶoĐeŶí. Vzor tohoto ozŶáŵeŶí je k dispoziĐi Ŷa ŶásledujíĐíŵ odkazu Vzory a postupy 

pro zadáǀaĐí/ǀýďěroǀá řízeŶí - www.esfcr.cz. 

10.2 OzŶáŵeŶí o podpisu sŵlouǀǇ s dodaǀateleŵ  

Zadavatel informuje o podpisu smlouvy s dodavatelem Ŷa portálu www.esfcr.cz, a to do 10 

praĐoǀŶíĐh dŶí od podpisu smlouvy. Pokud zadaǀatel ǀǇhlašoǀal ǀeřejŶou zakázku i Ŷa sǀéŵ profilu, 

ŵusí toto ozŶáŵeŶí ďýt ǀǇǀěšeŶo i Ŷa daŶéŵ profilu zadaǀatele. Vzor tohoto ozŶáŵeŶí 
je k dispozici na ŶásledujíĐíŵ odkazu Vzory a postupy pro zadáǀaĐí/ǀýďěroǀá řízeŶí - www.esfcr.cz.   

10.3 PoǀiŶŶost uǀeřejŶit sŵlouǀu Ŷa ǀeřejŶou zakázku  

 Profil zadavatele 

VeřejŶý zadaǀatel dle § ϰ odst. ϭ ))V) je povinen postupovat dle § Ϯϭϵ ))V) a zǀeřejŶit Ŷa profilu 
zadaǀatele Đelé zŶěŶí sŵlouǀǇ ǀčetŶě jejiĐh zŵěŶ a dodatků do ϭϱ dŶů ode dŶe uzaǀřeŶí. Smlouva 

Ŷaďýǀá účiŶŶosti dŶeŵ podpisu. NeuǀeřejŶěŶí sŵlouǀǇ Ŷa profilu zadaǀatele do ϭϱ dŶů ode dŶe 
uzaǀřeŶí je spráǀŶím deliktem, který ŵůže ďýt postihoǀáŶ ze straŶǇ ÚOHS. 

U V)MR, jejiĐhž ĐeŶa ŶepřesáhŶe ϱϬϬ ϬϬϬ Kč ďez DPH, Ŷeplatí poǀiŶŶost uǀeřejŶit sŵlouǀu 
na  profilu (tzn., pokud ĐeŶa přesáhŶe ϱϬϬ ϬϬϬ Kč ďez DPH, je poǀiŶŶost uǀeřejŶit sŵlouǀu Ŷa profilu  

zadavatele).  

Dále se povinnost uǀeřejňoǀat sŵlouǀu Ŷa profilu Ŷeǀztahuje Ŷa sŵlouǀǇ, které ďǇlǇ uǀeřejŶěŶǇ 
v registru smluv. Je ǀšak traŶspareŶtŶí a ze straŶǇ ŘO OP) doporučoǀaŶé, aďǇ sŵlouǀa ďǇla  

zǀeřejŶěŶa Ŷa profilu zadavatele i v registru smluv.   

 Registr smluv 

UǀeřejňoǀáŶí ǀ registru sŵluǀ Ŷeplatí pro sŵlouǀǇ, jejiĐhž ĐeŶa ŶepřesáhŶe ϱϬ ϬϬϬ Kč ďez DPH 

(tzn., pokud ĐeŶa přesáhŶe ϱϬ ϬϬϬ Kč ďez DPH, je poǀiŶŶost uǀeřejŶit sŵlouǀu ǀ RS). Další ǀýjiŵkǇ  

jsou popsáŶǇ ǀ § ϯ zákoŶa č. ϯϰϬ/ϮϬϭϱ Sď., o registru sŵluǀ. Ve sŵlouǀě je ǀhodŶé upraǀit, která 
straŶa zajistí uǀeřejŶěŶí sŵlouǀǇ ǀ RS9

. 

Sŵlouǀa Ŷaďýǀá účiŶŶosti Ŷejdříǀe dŶeŵ uǀeřejŶěŶí. NeuǀeřejŶěŶím ani do 3 ŵěsíĐů ode dŶe, kdǇ 
ďǇla sŵlouǀa uzaǀřeŶa, je sŵlouǀa zrušeŶa od počátku a ǀýdaje ǀǇŶaložeŶé Ŷa jejíŵ základě jsou  

Ŷezpůsoďilé, pokud ŶeŶí zjedŶáŶa Ŷápraǀa. VzorǇ pro zadaǀatele, kteří sŵlouǀu ǀ RS ŶeuǀeřejŶili, 
jsou k dispozici pod tíŵto odkazem:  https://www.esfcr.cz/vzory-pro-zadavaci-vyberova-rizeni-opz. 

                                                           

9
 MetodiĐký Ŷáǀod k aplikaĐi zákoŶa o registru sŵluǀ, jehož součástí je i Náǀrh postupu při porušeŶí ŶěkterýĐh 

poǀiŶŶostí spojeŶýĐh se ǀkládáŶíŵ sŵluǀ do registru smluv, je ke stažeŶí ZDE. 

https://www.esfcr.cz/zadavaci-rizeni-opz
https://www.esfcr.cz/vzory-pro-zadavaci-vyberova-rizeni-opz
https://www.esfcr.cz/vzory-pro-zadavaci-vyberova-rizeni-opz
https://www.esfcr.cz/zadavaci-rizeni-opz
https://www.esfcr.cz/vzory-pro-zadavaci-vyberova-rizeni-opz
https://www.esfcr.cz/vzory-pro-zadavaci-vyberova-rizeni-opz
https://www.mvcr.cz/soubor/metodicky-navod-k-aplikaci-zakona-o-registru-smluv-jez-slouzi-k-zakladni-orientaci-v-problematice-a-prinasi-zakladni-odpovedi-na-casto-kladene-dotazy.aspx
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11 PodstatŶé a ŶepodstatŶé zŵěŶy smlouvy 

)ŵěŶǇ sŵlouǀǇ s dodaǀateleŵ jsou upraǀeŶǇ v kapitole 20.9.1 Pravidel OPZ. Praǀidla OP) ǀ této části 
ǀǇĐházejí ze ))V), který daŶou proďleŵatiku upraǀuje podroďŶěji, proto je zde odkazoǀáŶo 
na koŶkrétŶí paragrafǇ ))V). ŘO zŵěŶǇ u V)MR posuzuje oďdoďŶě.  

Podle § ϮϮϮ ))V) se rozlišuje podstatŶá a ŶepodstatŶá zŵěŶa záǀazku ze sŵlouǀǇ.  

11.1 PodstatŶé, tj. ŶeakĐeptoǀatelŶé zŵěŶǇ záǀazku ze sŵlouǀǇ  

PodstatŶou zŵěŶou se rozuŵí ;§ ϮϮϮ/ϯ ZZVZ): 

- zŵěŶa, která ďǇ uŵožŶila účast jiŶýĐh dodaǀatelů Ŷeďo oǀliǀŶila ǀýďěr dodaǀatele, pokud ďǇ 
půǀodŶí zadáǀaĐí podŵíŶkǇ odpoǀídalǇ této zŵěŶě 

- zŵěŶa ekoŶoŵiĐké roǀŶoǀáhǇ záǀazku ze sŵlouǀǇ ǀe prospěĐh ǀǇďraŶého dodaǀatele (tedy 

zŵěŶa Ŷa úkor zadaǀateleͿ 
- ǀýzŶaŵŶé rozšířeŶí rozsahu plŶěŶí V)  

)adaǀatel uŵožŶí ŶásledŶou zŵěŶu záǀazku Ŷa V), která splňuje Đharakteristiku podstatŶé zŵěŶǇ 

→ zadaǀatel se dopustí spráǀŶího deliktu podle § Ϯϲϴ/ϭ/a ZZVZ. 

11.1.1 UŵožŶěŶí účasti jiŶýĐh dodavatelů Ŷeďo ovlivŶěŶí výďěru dodavatelů v původŶíŵ VŘ 

)ŵěŶǇ, které ďǇ ŵělǇ dopad do staŶoǀeŶí kǀalifikačŶíĐh požadaǀků, kritérií hodŶoĐeŶí Ŷeďo které 
jsou ǀ rozporu s proǀedeŶýŵ posouzeŶíŵ a hodŶoĐeŶíŵ Ŷaďídek.  

PříkladǇ této podstatŶé zŵěŶǇ: 

• prodloužeŶí doďǇ plŶěŶí, která ďǇla hodŶotiĐíŵ kritérieŵ Ŷeďo Ŷa její ŶesplŶěŶí ďǇla ŶaǀázáŶa 
sŵluǀŶí pokuta 

• zŵírŶěŶí Ŷěkterého z půǀodŶíĐh kǀalifikačŶíĐh požadaǀků ;Ŷapř. připuštěŶí plŶěŶí ǀeřejŶé 
zakázkǇ čleŶeŵ týŵu, který Ŷesplňuje kǀalifikaĐi požadoǀaŶou ǀ )DͿ 

• zŵěŶa poddodaǀatele, který se podílel Ŷa prokázáŶí kǀalifikaĐe, za poddodaǀatele, který takoǀou 
kǀalifikaĐi Ŷesplňuje 

• tzǀ. ŵéŶěpráĐe – zadaǀatel ďǇ s ǀǇďraŶýŵ dodaǀateleŵ sŵluǀŶě upustil od části plŶěŶí, 
po ǀǇhodŶoĐeŶí Ŷaďídek ďez daŶé části ďǇ ŵohlo dojít k ǀítězstǀí jiŶého účastŶíka, případŶě 
by se zĐela Ŷoǀý dodaǀatel ŵohl do VŘ přihlásit, protože by byl schopen předŵět plŶěŶí po   

ǀǇjŵutí daŶé části dodat za pro Ŷěj ǀýhodŶýĐh podŵíŶek 

11.1.2 ZŵěŶa ekoŶoŵiĐké rovŶováhy ve prospěĐh vyďraŶého dodavatele 

)ŵěŶǇ hospodářské roǀŶoǀáhǇ sŵluǀŶího ǀztahu, které ŶeďǇlǇ předpokládáŶǇ ǀ zadáǀaĐíĐh 
podŵíŶkáĐh ;zejŵéŶa zŵěŶǇ ustaŶoǀeŶí sŵlouǀǇ, které ďǇ ŵělǇ za Ŷásledek zŵírŶěŶí poǀiŶŶostí 
dodavatele). 

PříkladǇ této podstatŶé zŵěŶǇ sŵlouǀǇ: 

• ǀǇpuštěŶí či zŵírŶěŶí ustaŶoǀeŶí o sŵluǀŶí pokutě, kterou je zajištěŶo plŶěŶí poǀiŶŶostí 
dodavatele 

• zrušeŶí požadaǀku zakotǀeŶého ǀe sŵlouǀě Ŷa ďaŶkoǀŶí záruku za dodržeŶí terŵíŶu plŶěŶí  



 

28 

 

• tzǀ. ŵéŶěpráĐe – zadaǀatel ďǇ s ǀǇďraŶýŵ dodaǀateleŵ sŵluǀŶě upustil od části plŶěŶí, ale ĐeŶa 
za plŶěŶí V) ďǇ zůstala ŶezŵěŶěŶa 

• zkráĐeŶí záručŶí doďǇ 

• zŵěŶa doďǇ plŶěŶí V) ;Ŷapř. u průďěžŶého plŶěŶí tǇpu školeŶí zkráĐeŶí této doďǇ, u plŶěŶí tǇpu 
zpraĐoǀáŶí aŶalýzǇ Ŷeďo dodáǀka IT teĐhŶikǇ prodloužeŶí této doďǇͿ 

11.1.3 VýzŶaŵŶé rozšířeŶí rozsahu plŶěŶí veřejŶé zakázky 

)ŵěŶa, která zŶačŶou ŵěrou rozšíří V) o plŶěŶí dodaǀatele a která půǀodŶě ŶeďǇla 
předpokládáŶa, aŶiž ďǇ ďǇlo uskutečŶěŶo Ŷoǀé zadáǀaĐí řízeŶí. 

Příklad této podstatŶé zŵěŶǇ sŵlouǀǇ: 

• kǀaŶtitatiǀŶí zŵěŶǇ předŵětu V) ;např. ǀ ráŵĐi jedŶé V) Ŷa školeŶí ϮϬ osoď dojde k zadáŶí 
dalšíĐh ϭϬ osoď stáǀajíĐíŵu zhotoǀiteliͿ  

11.2 NepodstatŶé, tj. akĐeptoǀatelŶé zŵěŶǇ záǀazku ze  smlouvy 

V § ϮϮϮ odst. ϯ ))V) jsou ǀǇŵezeŶǇ podstatŶé zŵěŶǇ záǀazku ze sŵlouǀǇ Ŷa V) (viz kapitola 11.1). 

))V) ǀšak dále ǀǇŵezuje zŵěŶǇ záǀazku ze sŵlouǀǇ, které Ŷejsou podstatŶé - jsou tedy 

akĐeptoǀatelŶé a ŶeŶí u ŶiĐh ŶutŶé posuzoǀat ŶaplŶěŶí podŵíŶek § ϮϮϮ odst. ϯ.   

Může se jedŶat o předeŵ ǀǇhrazeŶé zŵěŶǇ, či zŵěŶǇ v ŵŶožstǀí, u kterýĐh se posuzuje hodŶota 
zŵěŶǇ (z tohoto pohledu rozlišujeŵe zŵěŶǇ de ŵiŶiŵis, dodatečŶé plŶěŶí a ŶepředǀídatelŶé 
zŵěŶǇͿ. 

 

 

 

11.2.1 ZŵěŶy de minimis 

JedŶá se o zŵěŶu s Ŷižší hodŶotou dle § ϮϮϮ/ϰ ZZVZ. NeŶí u Ŷí ŶutŶé zkouŵat důǀod zŵěŶǇ.  

)adaǀatel ŵůže proǀést i Ŷěkolik zŵěŶ, které ǀ souhrŶu Ŷepřekročí staŶoǀeŶé liŵitǇ (+/- 10 %  

na dodáǀkǇ a služďǇ, +/-  15 % na staǀeďŶí práĐe). Pokud bude přesažeŶ liŵit, zadaǀatel tuto zŵěŶu     

bude povinen zadat v Ŷoǀéŵ VŘ, nebo je ŵožŶé ji podřadit pod jiŶou ŶepodstatŶou zŵěŶu s  

ǀǇššíŵ fiŶaŶčŶíŵ liŵiteŵ ;§ ϮϮϮ/ϱ či § ϮϮϮ/ϲͿ. )ŵěŶa Ŷesŵí zŵěŶit Đelkoǀou poǀahu V).   

Při rozšířeŶí zakázkǇ se ŵusí jedŶat o totéž plŶěŶí, Ŷapř. rozšířeŶí rozsahu koŶzultačŶíĐh služeď 
či úklidoǀýĐh služeď. )ŵěŶou Đelkoǀé poǀahǇ je Ŷapř. rozšířeŶí předŵětu V) Ŷa Ŷákup počítačů  

v přípustŶéŵ liŵitu o Ŷákup ŵoďilŶíĐh telefoŶů, pokud ǀ půǀodŶí )D ŶeďǇl ǀůďeĐ oďsažeŶ.  

)ŵěŶa záǀazku 
ze smlouvy 

)ŵěŶǇ                   
ǀ ŵŶožstǀí 

De minimis 

DodatečŶé 
plŶěŶí 

NepředǀídatelŶé 
zŵěŶǇ 

VǇhrazeŶé 
zŵěŶǇ 



 

29 

 

HodŶota zŵěŶǇ ŵusí ďýt Ŷižší Ŷež fiŶaŶčŶí liŵit pro ŶadliŵitŶí V), a zároǀeň: 

• Ŷižší Ŷež ϭϬ % půǀodŶí hodŶotǇ záǀazku ;V) Ŷa dodáǀkǇ a služďǇ) 

• Ŷižší Ŷež ϭϱ % půǀodŶí hodŶotǇ záǀazku ;V) Ŷa staǀeďŶí práĐe) 

→ do liŵitů zŵěŶ se Ŷezapočítáǀají zŵěŶǇ proǀedeŶé podle jiŶýĐh odstaǀĐů § ϮϮϮ ZZVZ (viz 

kapitoly 11. 2.2 a 11. 2.3 tohoto DoporučeŶí) 

Při staŶoǀeŶí hodŶotǇ zŵěŶǇ je ŶutŶé ǀždǇ sčítat aďsolutŶí hodŶotu proǀedeŶýĐh zŵěŶ, 

a to i v situaĐi záŵěŶ oďdoďŶého plŶěŶí ;Ŷapříklad ǀýŵěŶa školeŶí Ŷa aŶgličtiŶu za školeŶí     

na ŶěŵčiŶuͿ.  

 

 
)ŵěŶa ;rozšířeŶí / zúžeŶíͿ HodŶota zŵěŶǇ 

zŵěŶa ϭ + 10 000 / 0 10 000 

zŵěŶa Ϯ 0 / - 5 000 5 000 

Celkeŵ hodŶota zŵěŶǇ 15 000 

 

11.2.2 DodatečŶé plŶěŶí, tzv. víĐepráĐe (§ 222/ϱ ZZVZ) 

Za podstatŶou zŵěŶu záǀazku ze smlouvy se Ŷepoǀažují tyto zŵěŶy: 

• dodatečŶé staǀeďŶí práĐe, dodáǀkǇ či služďǇ, které ŶeďǇlǇ zahrŶutǇ ǀ půǀodŶíŵ záǀazku ze 
smlouvy, jsou ŶezďǇtŶé a zŵěŶa ǀ osoďě dodaǀatele  

o ŶeŶí ŵožŶá z ekoŶoŵiĐkýĐh aŶeďo teĐhŶiĐkýĐh důǀodů spočíǀajíĐíĐh zejŵéŶa ǀ 
požadaǀĐíĐh Ŷa slučitelŶost Ŷeďo iŶteroperaďilitu se stáǀajíĐíŵ zařízeŶíŵ, služďaŵi 
nebo iŶstalaĐeŵi pořízeŶýŵi zadaǀateleŵ ǀ půǀodŶíŵ zadáǀaĐíŵ řízeŶí  

o zŵěŶa ǀ osoďě dodaǀatele ďǇ způsoďila zadaǀateli zŶačŶé oďtíže Ŷeďo ǀýrazŶé zǀýšeŶí 
Ŷákladů a 

• hodnota dodatečŶýĐh staǀeďŶíĐh praĐí, dodáǀek či služeď Ŷepřekročí ϱϬ % půǀodŶí hodŶotǇ 
záǀazku ;ǀiz taďulka u zŵěŶ dle § ϮϮϮ/ϲ ZZVZ)  

AďǇ ŵohla ďýt zŵěŶa posouzeŶa jako ŶepodstatŶá, Ŷesŵí zároǀeň s ǀýše uǀedeŶýŵ Đelkoǀý ĐeŶoǀý 
Ŷárůst po započteŶí zŵěŶ dle § ϮϮϮ/ϲ ZZVZ a § ϮϮϮ/ϱ ZZVZ přesáhŶout ϯϬ % půǀodŶí hodŶotǇ 
záǀazku ;§ 222/9 ZZVZ). Celkoǀý ĐeŶoǀý Ŷárůst spočítáŵe jako rozdíl ŵezi koŶečŶou ĐeŶou po 
započteŶí ǀšeĐh zŵěŶ a půǀodŶí sŵluǀŶí ĐeŶou uǀedeŶou ǀe sŵlouǀě. DodáǀkǇ, služďǇ či staǀeďŶí 
práce, které ŶeďǇlǇ ǀ půǀodŶí V) realizoǀáŶǇ, se odečtou, tj. ǀ toŵto případě se Ŷesčítají aďsolutŶí  

hodŶotǇ. )apočítáǀají se i zŵěŶǇ proǀedeŶé před naďǇtíŵ účiŶŶosti ))V) ;přeĐhodŶé ustaŶoǀeŶí  

ZZVZ). 

11.2.3 ZŵěŶy pro ŶepředvídatelŶé okolŶosti (§ 222/ϲ ZZVZ) 

Oďdoďa dodatečŶýĐh praĐí dle § Ϯϯ odst. ϳ písŵ. aͿ )V), ǀ ))V) zaĐhoǀáŶa podŵíŶka 
ŶepředǀídatelŶosti, ale ďez ŶutŶosti teĐhŶiĐkýĐh a ekoŶoŵiĐkýĐh oďtíží. DodatečŶé staǀeďŶí práĐe, 
dodáǀkǇ či služďǇ neŵusí ďýt ŶezďǇtŶé pro proǀedeŶí půǀodŶíĐh staǀeďŶíĐh praĐí či pro poskǇtŶutí 
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Příklad špatŶé praǆe 

)adaǀatel ǀǇhlásil V) Ŷa geŶerel ǀeřejŶého osǀětleŶí, kdǇ zadaǀatel ŵěl ǀítězŶéŵu dodaǀateli 
předat podkladǇ potřeďŶé pro realizaĐi V). Při realizaĐi předŵětu plŶěŶí dodaǀatel zjistil, 
že podkladǇ Ŷeodpoǀídají aktuálŶíŵu staǀu. )adaǀatel si oďjedŶal dodaǀatele, který vyhotovil 

Ŷoǀý pasport ǀeřejŶého osǀětleŶí, ǀǇpraĐoǀáŶí Ŷoǀého dokuŵeŶtu trǀalo ŵěsíĐ. )adaǀatel 
si dodatkeŵ prodloužil lhůtu plŶěŶí o ŵěsíĐ. NejedŶá se o ŶepředǀídatelŶou zŵěŶu, zadaǀatel 
nejednal s Ŷáležitou péčí. 

půǀodŶíĐh služeď či dodáǀek. )a podstatŶou zŵěŶu záǀazku ze sŵlouǀǇ se Ŷepoǀažuje takoǀá 
zŵěŶa, jejíž potřeďa ǀzŶikla ǀ důsledku okolŶostí, které zadaǀatel jedŶajíĐí s Ŷáležitou péčí Ŷeŵohl 
předǀídat. )adaǀatel Ŷesŵí proǀádět zŵěŶǇ, o kterýĐh předeŵ ǀěděl ;ÚOHS-S196/2007 ze dne 

22. 10. 2007).  

Např. zadaǀatel sǀěří zpraĐoǀáŶí projektoǀé dokuŵeŶtaĐe autorizoǀaŶé osoďě a ŶásledŶě 
předpokládá její spráǀŶost, pak Ŷelze k tíži zadaǀatele přičítat ŶedostatkǇ dokuŵeŶtaĐe, a Ŷaopak 
ŵusí ŵít zadaǀatel ŵožŶost případŶě Ŷapraǀit ĐhǇďǇ, které se oďjeǀí ǀ průďěhu realizaĐe V) – 

zadavatel projeǀil Ŷáležitou péči tíŵ, že si autorizoǀaŶou osoďu pro zpraĐoǀáŶí projektoǀé 
dokumentace najal. 

Při rozšířeŶí V) se ŵusí jedŶat o totéž plŶěŶí, tj. předŵět plŶěŶí V) zůstáǀá ŶezŵěŶěŶ ;aŶi kdǇďǇ 
zadavatel zŵěŶu předŵětu ŶepředǀídatelŶě potřeďoǀalͿ. )adaǀatel ŵůže proǀést Ŷěkolik zŵěŶ 
po soďě – Đelkoǀý součet ǀšeĐh takoǀýĐh zŵěŶ ale ŵusí respektovat limit 50 %.  

Hodnota zŵěŶǇ = součet aďsolutŶíĐh hodŶot proǀedeŶýĐh zŵěŶ, tj. sčítá se rozšířeŶí předŵětu,    

jeho zŵeŶšeŶí ;zúžeŶíͿ i záŵěŶǇ ;ŶeproǀedeŶíͿ. 

 

 
)ŵěŶa  

;rozšířeŶí / zúžeŶíͿ 
ProǀedeŶá zŵěŶa 
;rozšířeŶí / zúžeŶíͿ HodŶota zŵěŶǇ 

zŵěŶa ϭ rozšířeŶí + 10 000 / 0 10 000 

zŵěŶa Ϯ zúžeŶí ;redukĐeͿ 0 / - 15 000 15 000 

zŵěŶa ϯ ǀýŵěŶa části + 20 000 / - 10 000 30 000 

zŵěŶa ϰ ǀýŵěŶa části + 8 000 / - 16 000 24 000 

Celkeŵ hodŶota zŵěŶǇ 79 000 

 

AďǇ ŵohla ďýt zŵěŶa posouzeŶa jako ŶepodstatŶá, Ŷesŵí Đelkoǀý ĐeŶoǀý Ŷárůst přesáhŶout 30 % 

půǀodŶí hodŶotǇ záǀazku ;§ ϮϮϮ/ϵ ZZVZ). Celkoǀý ĐeŶoǀý Ŷárůst spočítáŵe jako rozdíl ŵezi 
koŶečŶou ĐeŶou po započteŶí ǀšeĐh zŵěŶ a půǀodŶí sŵluǀŶí ĐeŶou uǀedeŶou ǀe sŵlouǀě. 

DodáǀkǇ, služďǇ či staǀeďŶí práce, které ŶeďǇlǇ ǀ půǀodŶí V) realizoǀáŶǇ, se odečtou, tj. ǀ toŵto  

případě se Ŷesčítají aďsolutŶí hodŶotǇ. )apočítáǀají se i zŵěŶǇ proǀedeŶé před ŶaďǇtíŵ účiŶŶosti  

))V) ;přeĐhodŶé ustaŶoǀeŶí ))V)Ϳ. 
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11.2.4 VyhrazeŶé zŵěŶy závazku 

)ŵěŶǇ záǀazku po uzaǀřeŶí sŵlouǀǇ Ŷa plŶěŶí ǀeřejŶé zakázkǇ, příp. ráŵĐoǀé dohodǇ, které 
si zadaǀatel předeŵ ǀǇhradil ǀ )D. )adaǀatel s Ŷiŵi ŵusí ǀždǇ počítat již při přípraǀě )Ř. Nelze  

je uplatŶit až dodatečŶě. PH těĐhto zŵěŶ ŵusí ďýt započítáŶa do PH ǀeřejŶé zakázkǇ ;§ ϭϲ/ϯ ZZVZ).  

VǇhrazeŶé zŵěŶǇ jsou upraǀeŶǇ ǀ § ϭϬϬ ))V).  

))V) Ŷeukládá zadaǀateli ǀ případě této ǀǇhrazeŶé zŵěŶǇ záǀazku povinnost uzaǀírat dodatek ke 
sŵlouǀě, aǀšak pokud zadavatel dodatek ke sŵlouǀě uzaǀře, Ŷejde o protipráǀŶí jedŶáŶí. 

PříkladǇ: 

• v případě, kdǇ dojde ke zŵěŶě sazby DPH, dojde autoŵatiĐkǇ k úpraǀě sŵluǀŶí ĐeŶǇ  
• ǀ případě, kdǇ iŶflaĐe Ŷeďo deflaĐe dosáhŶe určité úroǀŶě, dojde autoŵatiĐkǇ k úpraǀě sŵluǀŶí 

ceny 

• zadavatel soutěží Đelý předŵět V), aǀšak Ŷa základě zadáǀaĐíĐh podŵíŶek ;sŵluǀŶíĐh 
ustaŶoǀeŶíͿ si ǀǇŵíŶí práǀo část poptáǀaŶého plŶěŶí ŶeǀǇužít – Ŷapř. soutěž Ŷa ϮϬϬ ks 
Ŷoteďooků, z ŶiĐh oǀšeŵ zadaǀatel s jistotou odeďere ;„garaŶtoǀaŶý odďěr“Ϳ jeŶ ϭϳϬ a Ŷa dalšíĐh 
30 ŵá tuto „sŵluǀŶí opĐi“, kterou ŶeŶí poǀiŶeŶ ǀǇužít  

11.2.5 ZŵěŶa závazku se sŵlouvy, která ŵá vliv Ŷa režiŵ VZ 

Pokud ŵá ďýt záǀazek ze sŵlouǀǇ Ŷa V)MR zŵěŶěŶ ;se zohledŶěŶíŵ ǀýše uǀedeŶýĐh podŵíŶekͿ, 
je ŶutŶé také zkouŵat, zda V) i po zŵěŶě splňuje liŵit V)MR: 

• ANO → zŵěŶu lze proǀést ďez realizaĐe )Ř Ŷa základě § ϯϭ ZZVZ ;tj. Výjiŵka pro V)MRͿ 
• NE ;tj. liŵit ďǇ ďǇl překročeŶͿ → zadavatel ŵusí postupovat dle praǀidel uǀedeŶýĐh ǀ § ϮϮϮ ZZVZ 

Po posouzeŶí liŵitu pro V)MR je rozhodujíĐí staǀ po zŵěŶě ;tj. Đelkoǀá hodŶota V) po proǀedeŶí 
zŵěŶǇͿ. 

Zadavatel realizoval VZMR na dodáǀkǇ, jejíž půǀodŶí hodŶota čiŶila ϭ,ϱ ŵil. Kč ďez DPH, přičeŵž ďǇla 
proǀedeŶa zŵěŶa, která dosahoǀala částkǇ Ϭ,Ϯϱ ŵil. Kč ďez DPH. V toŵto případě ďǇ po proǀedeŶí   

zŵěŶǇ Đelkoǀá hodŶota ǀeřejŶé zakázkǇ čiŶila ϭ,ϳϱ ŵil. Kč ďez DPH, šlo ďǇ tedǇ stále ;i  po proǀedeŶí  

zŵěŶǇͿ o V)MR.  

Pokud ďǇ oǀšeŵ ďǇla proǀedeŶa zŵěŶa, která ďǇ doplňoǀala plŶěŶí a dosahoǀala ďǇ hodŶotǇ 
0,75 mil. Kč ďez DPH ;tj. Đelkoǀá hodŶota VZ ďǇ po proǀedeŶé zŵěŶě čiŶila Ϯ,ϱ ŵil. Kč ďez DPH),    

ŵusela ďǇ se přípustŶost zŵěŶǇ posuzoǀat podle § ϮϮϮ ZZVZ. 

V)MR a její hodŶota )ŵěŶa Celkoǀá hodŶota AplikaĐe § ϮϮϮ ZZVZ 

1 700 000 + 100 000 1 800 000 NE 

1 700 000 - 100 000 1 600 000 NE 

1 700 000 + 500 000 2 200 000 ANO 
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12 Archivace 

Zadavatel je poǀiŶeŶ uĐhoǀáǀat dokuŵeŶtaĐi o zadáǀaĐíŵ řízeŶí, kterou tǀoří ǀšeĐhŶǇ dokuŵeŶtǇ 
v listiŶŶé Ŷeďo elektroŶiĐké podoďě a ǀýstupǇ z ústŶí koŵuŶikaĐe, jejiĐhž pořízeŶí ǀ průďěhu  

zadáǀaĐího řízeŶí, popřípadě po jeho ukoŶčeŶí, ǀǇžaduje ZZVZ, ǀčetŶě úplŶého zŶěŶí origiŶálů 
Ŷaďídek ǀšeĐh dodaǀatelů, a to po doďu ϭϬ let ode dŶe ukoŶčeŶí zadáǀaĐího řízeŶí nebo od zŵěŶǇ 
záǀazku ze sŵlouǀǇ Ŷa ǀeřejŶou zakázku, ŶestaŶoǀí-li jiŶý práǀŶí předpis lhůtu delší10

. Zadavatel 

je poǀiŶeŶ pořizoǀat dokuŵeŶtaĐi o zadáǀaĐíŵ řízeŶí takoǀýŵ způsoďeŵ, aďǇ ďǇl sĐhopeŶ ǀ případě  

potřeďǇ doložit dokuŵeŶtaĐi k aktuálŶí fázi zadáǀaĐího řízeŶí. 

Tato arĐhiǀačŶí poǀiŶŶost tedǇ ǀǇplýǀá ze ZZVZ pouze příjeŵĐi – zadavateli, proto Ŷedoporučujeŵe 
tuto poǀiŶŶost přeŶášet Ŷa dodaǀatele. )ároǀeň upozorňujeŵe, aďǇ si zadaǀatel zajistil po skoŶčeŶí 
projektu předáŶí ǀšeĐh potřeďŶýĐh dokuŵeŶtů od dodaǀatele ǀztahujíĐí se k projektu, které ŵá 
zadavatel povinnost po staŶoǀeŶou doďu uĐhoǀáǀat. 

  

                                                           

10
 Na základě rozpočtoǀýĐh praǀidel lze ǀšak odǀod a peŶále ǀǇŵěřit do ϭϬ let od ϭ. ledŶa roku ŶásledujíĐího po 

roĐe, ǀ Ŷěŵž došlo k porušeŶí rozpočtoǀé kázŶě. PříjeŵĐe je poǀiŶeŶ arĐhiǀoǀat dokladǇ týkajíĐí se projektu po 
Đelou tuto doďu ;tedǇ ŵiŶ. ϭϬ let od proǀedeŶí ǀýdeje Ŷa daŶou zakázku, Ŷapř. od úhradǇ fakturǇͿ. 
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13 Dokumenty ke kontrole 

Zadavatel je povinen dokumenty ke kontrole ǀǇŵezeŶé ǀ kap. 20.13 Pravidel OPZ Ŷahrát 
prostředŶiĐtǀíŵ IS KP14 + do modulu VeřejŶé zakázky a informovat iŶterŶí depeší projektoǀého 
ŵaŶažera. 

13.1 Eǆ aŶte před ǀǇhlášeŶíŵ  

Při koŶtrole před ǀǇhlášeŶíŵ je zadaǀatel poǀiŶeŶ zaslat dokuŵeŶtǇ ǀ editoǀatelŶéŵ forŵátu 

;Ŷapř. MiĐrosoft WordͿ. JedŶá se o ŶásledujíĐí dokuŵeŶtǇ:  

• ǀýzǀa ǀčetŶě Ŷáǀrhu sŵlouǀǇ a ǀšeĐh příloh, 

• dokuŵeŶt se staŶoǀeŶíŵ předpokládaŶé hodŶotǇ. 

13.2 Eǆ aŶte před podpiseŵ  

Při koŶtrole před podpiseŵ je zadavatel poǀiŶeŶ předložit ŶásledujíĐí dokumenty: 

• ustaŶoǀeŶí hodŶotíĐí koŵise, čestŶá prohlášeŶí čleŶů koŵise, 
• uǀeřejŶěŶá ǀýzǀa k podáŶí Ŷaďídek ǀčetŶě zadáǀaĐí dokuŵeŶtaĐe a ǀšeĐh jejiĐh příloh, 
• ǀǇsǀětleŶí zadáǀaĐíĐh podŵíŶek ;ǀčetŶě otázek dodaǀatelůͿ, ǀčetŶě dokladů prokazujíĐí jejiĐh 

odesláŶí/uǀeřejŶěŶí, pokud je to releǀaŶtŶí, 
• Ŷaďídka podaŶá dodaǀateleŵ ;ǀčetŶě podepsaŶého Ŷáǀrhu sŵlouǀǇͿ, s Ŷíŵž ďǇ ŵěla ďýt 

uzaǀřeŶa sŵlouǀa, 
• Ŷaďídka dodaǀatelů, kteří ďǇli z řízeŶí ǀǇloučeŶi, 
• případŶé oďjasŶěŶí či doplŶěŶí Ŷaďídek dodatečŶě předložeŶé dodaǀateli, 

• protokol o oteǀíráŶí oďálek, 
• zpráǀa o posouzeŶí a hodŶoĐeŶí, 
• koŵuŶikaĐi ŵezi dodaǀateleŵ a zadaǀateleŵ ;eŵailǇ, zpráǀǇ přes datoǀou stráŶku, atd.Ϳ 
• ozŶáŵeŶí o ǀýďěru dodaǀatele. 

13.3 Ex post 

K eǆ post koŶtrole je potřeďa předložit dokuŵeŶtǇ jako při koŶtrole před podpiseŵ a ŶaǀíĐ: 

• ozŶáŵeŶí o podpisu sŵlouǀǇ, 
• podepsaŶá sŵlouǀa dodaǀateleŵ a zadaǀateleŵ, 
• případŶě dokuŵeŶtǇ požadoǀaŶé předložit před podpiseŵ sŵlouǀǇ. 
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14 UžitečŶé odkazy k ŵetodiĐe zadáváŶí VZ dle ZZVZ 

 VzděláǀaĐí prograŵ MMR ČR: 

http://portal-vz.cz/cs/Informacni-systemy-a-elektronicke-vzdelavani/Vzdelavani  

 OtázkǇ a odpoǀědi z INFO-FÓRA spraǀoǀaŶého Ŷa MMR ČR: 

http://portal-vz.cz/cs/Spoluprace-a-vymena-informaci/Info-forum/NOVY-zakon-c-134-2016-Sb-,-o-

zadavani-verejnych-zakazek/Otazky-a-odpovedi  

 MetodikǇ MMR ČR k ZZVZ:  

o MetodikǇ MMR připraǀilo: 
- proĐesŶí, popisujíĐí ǀlastŶí postup ǀ )Ř; 
- forŵálŶí, které ďǇ ŵělǇ zadaǀatelůŵ poŵoĐi s forŵálŶíŵi aspektǇ )Ř poŵoĐí ǀzorů; 
- speĐiálŶí, které předstaǀují jedŶotliǀé čiŶŶosti zadavatele a instituty k ZZVZ 

o Dále uǀeřejňuje ŵetodikǇ oďoroǀého zaŵěřeŶí, Ŷapř. ŵetodikǇ soĐiálŶí, které se dotýkají 
soĐiálŶíĐh aspektů zadáǀáŶí a společeŶskǇ zodpoǀědŶého zadáǀáŶí a ŵetodikǇ šetrŶé 
;zeleŶéͿ, zohledňujíĐí ekologiĐké aspektǇ. 

http://portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodiky-k-zakonu-

c-134-2016-Sb-,-o-zadavani-verejnych-zakazek  

 MetodiĐká doporučeŶí MMR ČR k ZZVZ:  

http://portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodicka-

doporuceni  

 Metodika pro zadáǀáŶí eǀaluaĐí zpraĐoǀaŶá Českou eǀaluačŶí společŶostí:  

https://czecheval.cz/cs/%C4%8CES%20p%C5%99ipravila%20Metodiku%20pro%20zad%C3%A1v%C3

%A1n%C3%AD%20evaluac%C3%AD_n832  

 SďírkǇ rozhodŶutí ÚOHS: 

https://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/sbirky-rozhodnuti.html , příp. 

https://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/osveta-a-transparentnost-verejnych-zadavatelu/verejne-

zakazky.html  

 SoudŶí přezkuŵ rozhodŶutí ÚOHS: 

https://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/sbirky-rozhodnuti.html , příp. 
https://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/osveta-a-transparentnost-verejnych-zadavatelu/verejne-

zakazky.html  

 MetodiĐký pokǇŶ pro ǀýkoŶ koŶtrol ǀ odpoǀědŶosti řídiĐíĐh orgáŶů při iŵpleŵeŶtaĐi ESIF pro 

oďdoďí ϮϬϭϰ – 2020: příjeŵĐi projektů se jako zadaǀatelé VZ ŵohou sezŶáŵit s podoďou otázek 
v koŶtrolŶíĐh listeĐh, podle kterýĐh jsou koŶtroloǀáŶǇ jejiĐh VZ: 

https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/2014/metodicky-pokyn-pro-vykon-kontrol-v-odpo-

19720  

 SoĐiálŶě odpoǀědŶé zadáǀáŶí VZ: 

http://sovz.cz/priklady-dobre-praxe/ 

http://portal-vz.cz/cs/Informacni-systemy-a-elektronicke-vzdelavani/Vzdelavani
http://portal-vz.cz/cs/Spoluprace-a-vymena-informaci/Info-forum/NOVY-zakon-c-134-2016-Sb-,-o-zadavani-verejnych-zakazek/Otazky-a-odpovedi
http://portal-vz.cz/cs/Spoluprace-a-vymena-informaci/Info-forum/NOVY-zakon-c-134-2016-Sb-,-o-zadavani-verejnych-zakazek/Otazky-a-odpovedi
http://portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodiky-k-zakonu-c-134-2016-Sb-,-o-zadavani-verejnych-zakazek
http://portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodiky-k-zakonu-c-134-2016-Sb-,-o-zadavani-verejnych-zakazek
http://portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodicka-doporuceni
http://portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska/Metodicka-doporuceni
https://czecheval.cz/cs/%C4%8CES%20p%C5%99ipravila%20Metodiku%20pro%20zad%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD%20evaluac%C3%AD_n832
https://czecheval.cz/cs/%C4%8CES%20p%C5%99ipravila%20Metodiku%20pro%20zad%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD%20evaluac%C3%AD_n832
https://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/sbirky-rozhodnuti.html
https://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/osveta-a-transparentnost-verejnych-zadavatelu/verejne-zakazky.html
https://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/osveta-a-transparentnost-verejnych-zadavatelu/verejne-zakazky.html
https://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/sbirky-rozhodnuti.html
https://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/osveta-a-transparentnost-verejnych-zadavatelu/verejne-zakazky.html
https://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/osveta-a-transparentnost-verejnych-zadavatelu/verejne-zakazky.html
https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/2014/metodicky-pokyn-pro-vykon-kontrol-v-odpo-19720
https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/2014/metodicky-pokyn-pro-vykon-kontrol-v-odpo-19720
http://sovz.cz/priklady-dobre-praxe/
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Příloha č. 1 - HodŶotiĐí kritéria pro EvaluaĐe 

Oblast HodŶotiĐí kritéria 

)půsoď oǀěřeŶí 
při hodŶoĐeŶí 

Ŷaďídek 

)půsoď oǀěřeŶí 
při realizaĐi 

zakázkǇ 

KoŵeŶtáře 

Kǀalita týŵu 
– ǀhodŶě 
složeŶý 
eǆpertŶí týŵ 
se 

zkušeŶostŵi z 
oblasti 

eǀaluaĐí 

Nad ráŵeĐ ŵiŶiŵálŶíĐh požadaǀků uǀedeŶýĐh 
v kǀalifikačŶíĐh kritériíĐh ŵůže zadaǀatel hodŶotit kǀalitu 
týŵu. Ta se podoďŶě jako u kǀalifikačŶíĐh kritérií odǀíjí od 
ǀzděláŶí, zkušeŶostí a profilů čleŶů týŵu. )adaǀatel tak 
ŵůže preferoǀat ǀǇšší ǀzděláŶí ;Ph.D.Ϳ, delší praǆi, ǀětší 
ǀelikost týŵu či lepší pokrǇtí jedŶotliǀýĐh teŵatiĐkýĐh 
oblasti evaluace experty na proďleŵatiku hodŶoĐeŶé 
intervence, případŶě portfolio zakázek osoď, které se 
ďudou podílet Ŷa plŶěŶí zakázkǇ ǀýzŶaŵŶýŵ a podstatŶýŵ 
způsoďeŵ ;Ŷapř. ǀedouĐí týŵu – počtǇ, ǀzděláŶí, kǀalita 
předĐhozíĐh zakázekͿ. Hodnotit lze i zkušeŶost čleŶů 
realizačŶího týŵu s použíǀaŶýŵi ǀýzkuŵŶýŵi ŵetodaŵi a 
hodŶoĐeŶýŵ téŵateŵ doložeŶíŵ prokazatelŶé 
zkušeŶosti, puďlikaĐí ǀ peer reǀieǁ periodiku, či puďlikaĐí ǀ 
impaktoǀaŶéŵ periodiku. 

ProfesŶí CV 
se ǀzděláŶíŵ 
a referencemi 

na předĐhozí 
eǀaluačŶí zakázkǇ. 

Viz kǀalifikačŶí 
kritéria. 

V ráŵĐi hodŶotiĐíĐh kritérií je ǀhodŶé staŶoǀit přiŵěřeŶé ŵeze 
požadoǀaŶýĐh ǀlastŶostí. Např. Ŷeplatí aďsolutŶě, že číŵ delší praǆe, 
tíŵ lépe, ǀhodŶé je staŶoǀit ŵez ǀ takoǀé podoďě, že pro účelǇ 
hodŶoĐeŶí se delší Ŷež desetiletá praǆe poǀažuje za praǆi 
desetiletou. 

AdekǀátŶí 
volba 

eǀaluačŶíĐh 
metod 

VhodŶost, realističŶost a dostatečŶost ǀolďǇ eǀaluačŶíĐh 
ŵetod, sďěru dat ǀčetŶě iŶforŵaĐe, odkud dodavatel data 

získá, a postupů ǀedouĐíĐh k zodpoǀězeŶí staŶoǀeŶýĐh 
eǀaluačŶíĐh otázek a Đílů defiŶoǀaŶýĐh zadaǀateleŵ. Toto 
je posuzoǀáŶo Ŷa základě arguŵeŶtǇ podložeŶého 
eǆpertŶího Ŷázoru zadaǀatele. )e zadáǀaĐí dokuŵeŶtaĐe 
ŵusí ďýt ǀšak jasŶé, Đo zadavatel preferuje, co bude 

hodŶotit jako lepší/horší. 
Dílčí hodŶoĐeŶé aspektǇ, které ďǇ ŵělǇ ďýt reflektoǀáŶǇ 
v toŵ, jak ďude sestaǀeŶa Ŷaďídka, pak jsou ŶásledujíĐí: 
• ÚčastŶík sǀůj postup zdůǀodŶí, toto zdůǀodŶěŶí je 

jasŶé, reálŶě oǀěřitelŶé a srozuŵitelŶé, reflektuje 
zŶalost proďleŵatikǇ a teréŶu. NejedŶá se o rutiŶŶí 
přepis oďeĐŶě zŶáŵýĐh faktů či ŵetod, ale o ǀǇsǀětleŶí 
postupů koŶkrétŶě ǀztažeŶýĐh k požadaǀkůŵ 
uǀedeŶýŵ ǀ zadáŶí úkolu a potřeďáĐh zadaǀatele. 
Zadavatel pak jako lepší hodŶotí Ŷaďídku, jejíž postup 

EǆpertŶí posouzeŶí 
příslušŶé části 

ŶaďídkǇ. 

AplikaĐe ŶaǀržeŶýĐh 
ŵetod je ŶutŶé 

oǀěřoǀat sroǀŶáŶíŵ 
ǀýstupů s Ŷaďídkou 
a vstupŶí zpráǀou 
eǀaluačŶího týŵu, 

resp. se zápisǇ 
dokládajíĐíŵi 

projedŶáŶí ŶutŶosti 
úpraǀǇ eǀaluačŶího 
postupu v případě 

ǀýskǇtu oďjektiǀŶíĐh 
skutečŶostí. 

V ráŵĐi tohoto kritéria je ŶeǀhodŶé pokoušet se zdáŶliǀě 
oďjektiǀizoǀat posouzeŶí ŵetod Ŷapř. přístupeŵ „lépe ďude 
hodŶoĐeŶa Ŷaďídka účastŶíka, který použije ǀíĐe ŵetod sďěru dat“. 
 

NeǀhodŶé je roǀŶěž preferoǀat Đo ŶejdetailŶější rozpraĐoǀáŶí 
metodologie evaluace – jedŶak toto ŵůže ďýt předŵěteŵ až ǀstupŶí 
zpráǀǇ a ďǇlo ďǇ disproporčŶí zátěží požadoǀat, aďǇ v ráŵĐi ŶaďídkǇ 
de-faĐto již splŶil část zadáŶí, a jedŶak účastŶík ďez dalšíĐh 
iŶforŵaĐí, které zpraǀidla získá až po podpisu sŵlouǀǇ, Ŷeŵůže 
sŵǇsluplŶě uǀést ǀšeĐhŶǇ detailǇ řešeŶí. 
Pro toto hodŶotiĐí kritériuŵ ŵusí zadaǀatel dispoŶoǀat ǀýzŶaŵŶou 
odbornou kapaĐitou ;ať už iŶterŶí Ŷeďo eǆterŶí ǀ podoďě ǀǇužití 
služeď eǆperta ǀ oďoruͿ pro posouzeŶí kǀalitǇ Ŷaďídek. V případě 
eǀaluačŶě ŵéŶě zkušeŶého zadaǀatele je ǀhodŶé toto kritériuŵ 
Ŷepoužít a Ŷejlepší Ŷaďídku ǀǇďrat podle jiŶýĐh kritérií. 
 

VhodŶé je požadoǀat stručŶý popis řešeŶí jedŶotliǀýĐh eǀaluačŶíĐh 
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se na základě zdůǀodŶěŶí ǀ ŶaďídĐe a podložeŶýĐh  

odďorŶýĐh Ŷázorů hodŶotíĐí koŵise jeǀí jako ǀhodŶější 
pro účel a Đíle eǀaluaĐe, které je ŶutŶé splŶit, a 
jedŶotliǀé eǀaluačŶí otázkǇ, které je ŶutŶé dostatečŶě  

zodpoǀědět. 
• ÚčastŶík si je ǀědoŵ eǆterŶíĐh ǀliǀů, které ŵají příŵý i 

Ŷepříŵý dopad Ŷa ŶaǀržeŶý desigŶ a na interpretaci 

ǀýsledků. ÚčastŶík s těŵito ǀliǀǇ praĐuje, sŶaží se je 
eliŵiŶoǀat či je realistiĐkǇ zapraĐuje do desigŶu. 
)adaǀatel pak jako lepší hodŶotí Ŷaďídku, jejíž postup 
se Ŷa základě oŵezeŶí přizŶaŶýĐh ǀ ŶaďídĐe a 
podložeŶýĐh odďorŶýĐh Ŷázorů hodŶotíĐí koŵise jeǀí 
jako realističtější z hlediska ŵožŶosti kǀalitŶího 
proǀedeŶí. 

úkolů, případŶě požadoǀat detailŶější Ŷáǀrh řešeŶí ŶěkterýĐh 
koŶkrétŶíĐh oďtížŶýĐh ďodů eǀaluaĐe. VhodŶé je, pokud to zadaǀatel 
požaduje, aďǇ účastŶík ǀ ŶaďídĐe ŶejeŶ uǀedl popis ŶaǀržeŶého 
postupu, ale i zdůǀodŶěŶí jeho použití ǀztažeŶé ke koŶkrétŶíŵ 
okolŶosteŵ eǀaluaĐe. VhodŶé je ǀ zadáǀaĐí dokuŵeŶtaĐi užíǀat 
koŶkrétŶí odkazǇ Ŷa ŵetodologiĐkou literaturu a požadoǀat totéž 
v ŶaďídĐe – ŵůže to ǀýrazŶě oŵezit rozsah ŶaďídkǇ, oŵezí to sporǇ 
o to, zda dodavatel a zadaǀatel shodŶě Đhápou, Ŷapř. jak ŵá ǀǇpadat 
case study, a pro případŶé sporǇ je pak ŵožŶé ǀǇjít z detailů 
ŵetodologie popsaŶýĐh ǀ odkázaŶéŵ zdroji. Pokud ďǇ se totiž 
zadáǀaĐí dokuŵeŶtaĐe dala ǀǇsǀětlit ǀíĐe způsoďǇ, je to ǀždǇ k tíži 
zadavatele a ku prospěĐhu dodaǀatele. 

ŘízeŶí 
eǀaluačŶí 
zakázkǇ a 
s tíŵ 
souǀisejíĐí 
řízeŶí rizik 

Náǀrh způsoďu zajištěŶí řízeŶí rizik, resp. ǀ ŶaďídĐe 
uǀedeŶá aŶalýza rizik a oŵezeŶí daŶého eǀaluačŶího 
projektu. 

EǆpertŶí posouzeŶí 
příslušŶé části 

ŶaďídkǇ. 

PraǀidelŶé zpráǀǇ 
o pokroku realizace 

projektu oďsahujíĐí i 
aktualizaĐi aŶalýz 
rizik a oŵezeŶí. 

Toto kritériuŵ ďǇ Ŷeŵělo ďýt aplikoǀáŶo ǀe forŵalistŶí podoďě ǀe 
smyslu – ǀǇŵǇslete si rizika a pak si ǀǇŵǇslete, jak je ďudete řídit. 
Rizika ďǇ ŵěl alespoň částečŶě uǀést již zadaǀatel Ŷa základě 
ǀlastŶíĐh zjištěŶí o proǀeditelŶosti příslušŶé eǀaluaĐe. ÚčastŶík ŵůže 
Ŷa základě ǀlastŶíĐh zkušeŶostí uǀést další releǀaŶtŶí rizika. 

Kvalita 

refereŶĐí – 

předĐhozí 
zkušeŶosti 
eǀaluátora 

Nad ráŵeĐ ŵiŶiŵálŶíĐh požadaǀků uǀedeŶýĐh 
v kǀalifikačŶíĐh kritériíĐh ŵůže zadaǀatel hodŶotit 
zkušeŶosti eǀaluačŶího týŵu. TǇpiĐkǇ lze preferoǀat ǀětší 
počet proǀedeŶýĐh eǀaluaĐí oďdoďŶého Đharakteru za 
určité oďdoďí. 

RefereŶčŶí listǇ 
k uǀáděŶýŵ 

zakázkáŵ oďsahujíĐí 
koŶtaktŶí osoďǇ 

oďjedŶatelů. 

X 

Toto kritériuŵ doporučujeŵe použít pouze ǀ případě, kdǇ zadaǀatel 
ŶehodŶotí kǀalitu ŶaǀržeŶého řešeŶí. Neǀýhodou tohoto kritéria je, 
že přílišŶý důraz Ŷa refereŶĐe uzaǀírá eǀaluačŶí trh Ŷoǀé koŶkureŶĐi. 

 

Zdroj dat: Metodika zadáǀáŶí eǀaluaĐí [oŶliŶe]. Česká eǀaluačŶí společŶost ϮϬϭϴ [Đit. ϮϬϭϴ-12-ϭϭ]; dostupŶé z: 
https://czecheval.cz/dokumenty/Metodika%20pro%20zad%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD%20evaluac%C3%AD_Z%C3%A1%C5%99%C3%AD2018_Ve%C5%99ej

n%C3%A1_konzultace_Fin.docx 
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