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Uvod

Tento dokument predstavuje postupy pro programovy ramec Integrovaného regionalniho operacniho
programu (dale jen ,IROP“) vramci administrace, monitoringu a evaluace Strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje na uUzemi MAS Vodnanska ryba, z. s. pro obdobi 2021 - 2027 (dale jen ,SCLLD“)
a ddle v souvislosti s témito ¢innostmi urcuje kompetence konkrétnich organli a zaméstnanci MAS Vodrianska
ryba, z. s. (dale jen ,,MAS“).

Interni postupy (dale jen IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni a vybéru projektovych zaméra. Interni postupy jsou zpracované jako dokument, ve kterém hlavni
zménou je zpusob predkladani projektovych zadosti do IROP.

Interni postupy jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS — Stanovami, Jednacimi rady organd MAS
a Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akcnich plan v programovém
obdobi 2021 — 2027 a s dokumentem , Akceptace programového ramce IROP integrované strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje”, kde jsou definovany povinnosti MAS nad rdmec MP-INRAP.

Tento dokument je prvni verzi Internich postupl MAS Vodnanska ryba, z. s. v obdobi 2021 — 2027.

Interni postupy byly schvdleny na jednani Programového vyboru MAS Vodnanska ryba, z. s. dne 14. 2. 2023.
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1 Identifikace MAS

Nazev MAS MAS Vodnanska ryba, z. s.

Pravni subjektivita zapsany spolek

ICo 26663996

Adresa sidlo nam. Svobody 10, 389 01 Vodiany
Webové stranky https://www.vodnanskaryba.eu

Kontakty https://www.vodnanskaryba.eu/kontakty
Datova schranka gfausyg

Bankovni spojeni 646407379/0800, CS, a.s. pobocka Vodiany

MAS Vodfianska ryba vznikla v roce 2014 jako ob¢anské sdruzeni dle zakona ¢. 83/190 Sb., od roku 2011 je MAS
Vodnanska ryba dle Nového zakoniku ¢. 89/2012 Sb. zapsanym spolek.
Zapsano: u Krajského soudu v Ceskych Budéjovicich ve vefejném rejstiiku pod &islem L3902/SL1/KSCB.

Organy a administrativni kapacity MAS ve vztahu k plnéni SCLLD v IROP:

Cinnost orgdnd MAS Vodnanska ryba, z. s. navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS)
v programovém obdobi 2021 - 2027. Kompetence jednotlivych organi MAS jsou stanoveny platnymi
Stanovami MAS Vodnanskd ryba, z. s. (https://www.vodnanskaryba.eu/stanovy). ZpGsob vlastniho jednéni

orgdnic MAS je rozepsdn vjednacich fadech organd MAS Vodnanska ryba, z. .
(https://www.vodnanskaryba.eu/mas/jednaci-rady).

Valna hromada je nejvyssim organem MAS. Valna hromada tvofi vSichni partnefi MAS. Jednani je upraveno
Jednacim fadem Valné hromady MAS Vodnanska ryba, z. s. a pravomoci upravuji Stanovy MAS Vodnanska ryba,
z.s.
Programovy vybor je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Programového vyboru jsou voleni z partnerl MAS,
pficemzZ vefejny sektor ani Zadnd ze zdjmovych skupin neptresdhne 49 % hlasovacich prav. Kompetence
Programového vyboru jsou vymezeny Stanovami MAS.
Vybérova komise je vybérovym orgdnem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjektl, které
na uzemi MAS prokazatelné pUlsobi, pficemZ verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prdv. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny Stanovami MAS.
MAS nebude vyuzivat externi experty.
Monitorovaci a kontrolni vybor je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho orgénu jsou voleni z ¢lend
MAS. Kompetence kontrolniho orgdnu jsou vymezeny Stanovami MAS. Kontrolni a monitorovaci vybor provadi
prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.
Pfedseda/kyné spolku je statutarni zastupce spolku, zastupuje spolek navenek a jedna jeho jménem
samostatné.
Kancelaf MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kanceldfe MAS ve vztahu
k realizaci strategie CLLD — programového ramce IROP je:

= vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (dale jen ,,vedouci MAS)

= projektovy manazer IROP
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Pracovni ndplii zaméstnancl je soucasti pracovni smlouvy. Kancelar je Ukolovana organy spolku, zejména
Programovym vyborem. Kanceldf spolupracuje s ¢leny volenych organd spolku a zajistuje administrativni
zéleZitosti spojené s ¢innosti spolku. Za chod kancelafe MAS je odpovédny vedouci MAS. V pfipadé stfetu zajm
se zaméstnanci kanceldfe MAS navzajem zastupuji.

Aktualni personalni zajiSténi vyse uvedenych pozic jsou k dispozici na webovych strankdch MAS
https://www.vodnanskaryba.eu/kontakty

2 Priprava vyzev MAS k predkladani projektovych zaméra

2.1 Harmonogram vyzev MAS
Harmonogram zpracovava projektovy manaZer max. na 1 rok. Na nasledujici kalendafni rok vypracuje
harmonogram nejpozdéji do 31. 12. daného roku.

MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak, aby na webovych strankdch MAS byly zverejnény
pro Zadatele aktudlni informace.

Programovy vybor MAS schvaluje Harmonogram vyzev a jeho aktualizace.
Harmonogram vyzev i aktualizace na dany rok projektovy manaZer zvefejiiuje na webové strance MAS

https://www.vodnanskaryba.eu/op2021/irop-harmonogram-vyzev-irop

2.2 Vyzva MAS ajeji vyhlasovani
Vyzvu MAS je moiné vyhldsit po schvdleni Programového ramce IROP SCLLD 2021 - 2027, vypracovani
a schvdleni IP, vyhlasenim nadiazené vyzvy IROP a po schvaleni vyzvy MAS Programovym vyborem. Nadrazenou
vyzvou RO IROP jsou stanoveny zékladni parametry vyzvy, z nich? pouze nékteré mize MAS upravit a omezit.
MAS nemiiZze vyhlasit vyzvu pied vyhlagenim vyzvy RO IROP a nemiiZe ji ukoncit pozdéji, nei je stanoveno
datum ukondeni p¥ijma zadosti ve vyzvé RO IROP.

V souladu s vyhldgenou vyzvou RO IROP projektovy manaier ptipravi vyzvu na predkladani projektovych
zameéru viz priloha €. 1 Internich postup.

Vyzva MAS na predkladani projektovych zamérl je vyhlaSovdna mimo monitorovaci systém MS2021+
prostfednictvim webovych stranek MAS na adrese https://www.vodnanskaryba.eu/op2021/irop-vyzvy-mas.

Povinnou pfilohou kazdé vyzvy MAS jsou kritéria vécného hodnoceni a formulaf Projektového zaméru, ktery
je podkladem pro vydani Vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se strategii CLLD. Vyzvy MAS
jsou vZdy kolové, hodnoceni jednotlivych projektovych zamér( probihd po skonceni terminu pro predkladani
projektovy zamérd.

Vyzva MAS respektuje zaméreni opatieni Programového ramce IROP, tzemi MAS, finanéni rdmec opatfeni,
cilové hodnoty indikator( a Ihdty pro ukonceni pfijmu projektovych zaméra.

Zmény vyhlasené vyzvy se provadi pouze vyjimecné a zmény schvaluje Programovym vyborem MAS. Zmény
pfipravuje projektovy manaZer se spoluprdci s vedoucim pro realizaci SCLLD. Zména vyzvy musi byt radné
odlvodnéna, tj. Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, dlvod provedeni zmény a pripadné
dopady na Zadatele/pFijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonéen pfijem projektovych zamérd.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Zadatele projektovy manazer na webovych strankach
MAS a o jeji zméné informuje do 5 pracovnich dni (ddle jen PD) od schvaleni Programovym vyborem MAS.
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Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy aZ po ukonceni doby udrZitelnosti viech projekt
v SC5.1 IROP.

2.3 Tvorba hodnoticich kritérii a kontrolnich listt

Kritéria a kontrolni listy slouZi pro Vyjadieni MAS o souladu projektovych zaméra se strategii CLLD MAS
Vodiianska ryba v rdmci vyzev MAS. Zadateldim jsou jednotliva kritéria znamy jiz pfed podanim projektovych
zamérl. Hodnotici kritéria jsou povinnou pfilohou u vSech vyhlasovanych vyzev MAS.

Vyjadifeni MAS o souladu projektovych zaméri se strategii CLLD MAS Vodnanska ryba je povinna priloha
7adosti do nadiazené vyzvy RO viz pfiloha €. 2 Internich postupd.

Pfed vyhlaSovanim vyzvy MAS jsou pfipravena a Programovym vyborem MAS schvdlena kritéria pro vécné
hodnoceni a kontrolni listy. Kritéria jsou stanovena tak, aby hodnotila kvalitu a pfinos projekt( k plnéni zamér(
a silu strategie CLLD.

Seznam kritérii a kontrolni listy vytvofi projektovy manazer. Pro kazdé hodnoceni je stanoveno bodové rozmezi
hodnoceni a jednoznacné odlvodnéni poctu bodd. Minimalni bodovd hranice nesmi byt mensi jak 50%
z maximalniho poctu bodU. NavrZzena kritéria budou srozumitelnd, transparentni a objektivni.

2.4 Prijem projektovych zaméri
P¥ijem projektového zaméru od Zadateld probihd mimo monitorovaci systém MS2021+. Zadatel vypini
projektovy zamér, vzor formular bude zverejnén na webovych strankach MAS jako povinna priloha vyzvy.

Vyplnény formulaf Zadatel prevede do formatu pdf a elektronicky podepiSe statutarni zastupce Zadatele
nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového zaméru na MAS. PIna
moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto pfipadé povinnou pfilohou projektového
zaméru.

Zplsob podavani Projektového zaméru do vyhlasené vyzvy MAS je elektronickou formou. Zadatel formular
odesle s podpisem opravnéné osoby Zadatele e-mailem jako pfiloha na adresu zameryirop@masvodryba.cz

Tato e-mailova adresa je specidlné zfizena pro pfijem projektovych zamért a neslouzi ke konzultacim
projektovych zamérl pred jejich podanim do vyzvy.

Zadatel uvede do predmétu e-mailu &islo a nazev vyzvy, do které podava projektovy zamér. Po doruceni
projektového zaméru do emailové schranky zameryirop@masvodryba.cz projektovy manaZer potvrdi Zadateli

neprodlené jeho prijeti.

Projektové zameéry, které budou doruceny pozdéji nez byl stanoven termin vyzvou, budou automaticky
vyfazeny z procesu hodnoceni a posouzeni souladu projektovych zamért se SCLLD 2021 — 2027.

Po ukonceni pfijmu projektovych zamérQ projektovy manazZer zvefejni do 5 PD seznam obdrZeni projektovych
zamérl na webovych strankach MAS.

3 Hodnoceni, vybér a schvaleni

Hodnoceni, vybér a schvaleni projektovych zamérl je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany od podani
projektového zaméru do vydani Vyjadieni MAS o souladu projektovych zamérd se strategii CLLD MAS
Vodianska ryba.

Pro ziskani Vyjadfeni MAS o souladu projektovych zaméri se strategii CLLD MAS Vodnanska ryba
musi projektovy zameér splnit dvé z nasledujicich podminek:
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= projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS,
= projektovy zamér se vysi poZzadované dotace (celkovych zplsobilych vydaji) vejde do alokace MAS
v dané vyzvé MAS.

Hodnoceni, vybér a schvaleni projektovych zaméru probiha ve fazich:

= administrativni kontrola projektovych zamérd — provadi projektovy manazer a vedouci SCLLD,
= vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise MAS,
= schvaleni projektovych zamérl — provadi Programovy vybor MAS.

3.1 Administrativni kontrola projektovych zaméra

V ramci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje projektovy manazer a vedouci SCLLD,
zda Zadatel vyplnil veSkeré potfebné udaje v projektovém zdméru, doloZil vSechny poZadované pftilohy
a zda je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru a zda projektovy zamér podepsala
opravnéna osoba.

K administrativni kontrole je vypracovan kontrolniho listu viz pfiloha €. 3 Internich postupd. Ke kazdému
projektovému zdméru vznikne vyplnény kontrolni list.

Projektovy manazZer pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich udajich vyzve Zadatele k doplnéni projektového
zaméru. Toto doplInéni Ize provést pouze jednou. Lhita pro doplnéni je 5 PD. Zadatel ma moZnost pozadat
o prodlouZeni |hiity pro doplnéni, a to max. o 5 PD. Zadatel nesmi v projektovém zdméru upravovat udaje,
k jejichz doplnéni nebo vyreSeni nesouladu vinformacich nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, Ze Zadatel upravil
nebo doplnil néjaké Udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.

Komunikace sZadatelem v pfipadé doplnéni projektového zdméru probihd ze-mailové adresy
zamerairop@masvodryba.cz

MAS zahdji administrativni kontrolu hned po ukonceni ptijmu projektovych zamérd. Lhdta pro provedeni
administrativni kontroly je 20 PD od ukonceni pfijmu projektovych zamérdl stanovené ve vyzvé.

Projektové zameéry, které splnily administrativni kontrolu, jsou postoupeny Vybérové komisi MAS k vécnému
hodnoceni po celkovém ukoncéeni administrativni kontroly vSech projektovych zamér(.

Projektové zaméry, které nesplnily administrativni kontrolu projektovych zamér budou archivovany a Zadatel
o negativnim vysledku administrativni kontroly bude informovan e-mailem do 5 PD od ukonceni administrativni
kontroly MAS. Zadatel ma pravo podat Zadost o pfezkum administrativni kontroly ve IhGté 10 PD.

3.2 Vécné hodnoceni projektovych zaméri
Do vécného hodnoceni jsou predany Vybérové komisi MAS projektové zaméry, které splnily podminky
administrativni kontrolu. Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS.

Vybérova komise ohodnoti projektové zaméry nejpozdéji do 20 PD od ukonéeni faze administrativni kontroly.
Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedena v Jednacim faddu Vybérové komise MAS.

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii vé. moznych pridélenych bodl
je prilohou konkrétni vyzvy. Kritéria jsou hodnocena body. Kombinovand kritéria se nepouZzivaji. Projektovy
zamér splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrii ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bodl
z maximalniho mozného poctu bodU. Hranice pro splnéni vécného hodnoceni je nastavena na minimalné 50 %
z maximalniho moZného poctu bodd.

Na jednani Vybérové komise je pfitomen projektovy manazer, ktery zapisuje vysledky jednani komise. Clenové
Vybérové komise v prlibéhu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli. Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni
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list pro vécné hodnoceni ke kazdému projektovému zaméru, ktery je soucasti zdpisu z jednani Vybérové
komise jako ptiloha. Clenové Vybérové komise hodnoti hlasovanim, vyplfiuji a podepisuji kontrolni list
pro vécné hodnoceni ke kazdému projektu. V zdpisu jsou projektové zaméry sefazené sestupné podle
dosazenych bodU, rozdélené na projektové zameéry, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni.
V ptipadé rovnosti bodd bude o poradi rozhodovat Zadatelem uvedeny datum ukonceni fyzické realizace
projektu (mésic/rok) na projektovém zaméru.

O vécném hodnoceni predloZzenych projektovych zamér( hlasuje Vybérova komise. MAS zajisti,
aby pfi hlasovani o vécném hodnoceni projektd nalezelo nejméné 50 % hlast partnerlim (¢lendm orgénu), ktefi
nejsou verejnym sektorem. Clenové Vybérové komise, ktefi jsou ve stietu zajm(, se mohou jednani formalné
zUcastnit (v zajmu zajiSténi usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale zdrzi.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim emailové zprdvy do 5 PD od schvaleni
projektového zaméru Programovym vyborem. Soucasné bude vysledek zverejnén i na webovych strankach
MAS.

Ode dne doruceni vysledku prostfednictvim emailové zpravy bézi Zadateli IhGta pro moZnost podani Zadosti
o prezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatel ma pravo podat Zadost
o prezkum ve Ihité 10 PD.

Pro uplynuly Ihaty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o pfezkum
vsech Zadatel(, resp. pro vyfizeni Zadosti o prezkum, jsou projekty predany Programovému vyboru.

3.3 Vybér projektovych zaméri

Proces vybéru projektovych zamér( je soubor Cinnosti, které jsou vykondvany v obdobi od ukonceni vécného
hodnoceni do jednani Programového vyboru. Podminkou pro zarazeni projektu do procesu vybéru je splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS. Pravidla jednani Programového vyboru jsou uvedena v Jednacim fadu
Programového vyboru MAS.

Za vybér projektovych zamér( je odpovédny Programovy vybor. Programovy vybor vybira projektové zaméry
na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Programového vyboru, ktefi provadi vybér projektovych
zamérl na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajma (podle kapitoly Opatieni proti
stietu zajmu IP).

Pri vybéru projektovych zamér( plati poradi projektovych zamérld a jejich bodové ohodnoceni z vécného
hodnoceni, nelze je ménit. Projektovy manaZer na jednani Programového vyboru informuje ¢leny
Programového vyboru o viech projektovych zdmérech podanych do vyzvy MAS a pfipadné o jejich odstoupeni
od realizace projektu. Programovy vybor maze urcit ndhradni projekty.

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektd mulze rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn. Ze mlzZe rozhodnout o navyseni alokace
vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajd na opatreni strategie CLLD. V pfipadé nevyCerpani alokace ve vyzvé
MAS rozhodne Programovy vybor o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Programového vyboru vytvofii projektovy manazer (pfipadné ¢len Programového vyboru, jehoz urci
predseda) zapis, ve kterém jsou vypsany projektové zaméry, které byly a nebyly vybrany (véetné projektovych
zamér() Zadatell, ktefi odstoupili od realizace projektu), popfipadé nahradni projekty. Projektovy manazZer
informuje Zadatele vysledek prostiednictvim webovych stranek MAS.

Proti rozhodnuti Programového vyboru o vybéru projektd muiZe Zadatel podat stiznost podle kapitoly
Nesrovnalosti a stiznosti IP.
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3.4 Podani plné zadosti o podporu pres MAS

Projektové zaméry, které vybral Programovy vybor, zpracovavaji zadatele do podoby pIné Zadosti o podporu
v MS2021+. V tomto kroku postupuji Zadatelé dle podminek nadFfazené vyzvy pro podani Zzadosti o podporu.
Podminky nadfazenych vyzev a dal$i postupy jsou na strané RO IROP. Podani 7adosti se fidi Specifickymi
pravidly a Obecnymi pravidly RO IROP.

Povinnou prilohou zadosti o podporu je Vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se strategii CLLD MAS
Vodrianska ryba. Dalii podminky a nepovinné pfilohy se idi dle pravidel dané vyzvy RO IROP.

Vyjadreni o souladu se strategii CLLD ma platnost 60 kalendafnich dni (dale jen KD), do té doby musi vybrany
projekt byt podan do MS2021+. Platnost projektu nelze prodlouZzit. Pokud Zadatel poda projekt do MS2021+ po
platnosti souladu MAS jiZ platnost neprodluZuje a tudiz nevydava dalsi vyjadfeni o souladu se strategii CLLD a
projekt nebude podporen z dané vyzvy.

Pro podani Zadosti o podporu do vyzev CLLD vedouci MAS bude pfi podani figurovat jako prvni v poradi
ze signatdrd projektu. Timto postupem MAS osvédéi soulad elektronické Zadosti s projektovym zamérem
integrovaného projektu, jez byl predmétem hodnoceni MAS. Jakmile Zadost o podporu bude ze strany Zadatele
finalizovana, informuje Zadatel MAS e-mailem zameryirop@masvodryba.cz

Projektovy manaZer MAS zkontroluje a posoudi, zda je Zadost o podporu v souladu s plvodné predlozenym
zamérem a je v souladu se strategii CLLD. Po vySe uvedeného kroku vedouci MAS podepiSe Zadateli Zadost
o podporu v MS2021+. Po podepsani zadosti vedoucim MAS projektovy manazer vyzve Zadatele e-mailem
nebo telefonicky k podpisu zadosti o podporu. Zadatel ma Ihiitu 5 PD, aby podepsana 7adost o podporu byla
podand prostiednictvim MS2021+ na RO IROP.

Nasledujici hodnoceni a schvalovani zadosti o podporu provadi Centrum pro regionélni rozvoj (CRR CR).

4 Piezkum hodnoceni projektovych zaméra

Kazdy 7adatel mdze podat 7adost o prezkum nejpozdéji do 10 KD ode dne dorudeni vysledku. Zadatel ma v
prabéhu Ihlty pro podani plné Zadosti o pfezkum mozZnost tuto Zadost zneplatnit a podat novou. Pfezkum
hodnoceni provadi Monitorovaci a kontrolni vybor MAS (MaKV) na zakladé podklad( od Zadatele, ktery o
prezkumné fizeni pozadal.

Pravidla jedndni Monitorovaciho a kontrolniho vyboru jsou uvedena vJednacim fadu Monitorovaciho
a kontrolniho vyboru.

Monitorovaci a kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 20 PD od uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o pfezkum.
Z jednani Monitorovaciho a kontrolniho vyboru musi byt potizen zapis, ktery projektovy manazer zverejni
na webovych strankdch MAS do 5 PD od jeho schvaleni. U kazdého prezkoumavaného kritéria Monitorovaci
a kontrolni vybor uvede, zda shledal Zadost dlivodnou/¢aste¢né divodnou/nedivodnou a zéroveri uvede
zdlvodnéni svého rozhodnuti. Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna
Ci Castecné dldvodnd, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok
Monitorovaciho a kontrolniho vyboru je zadvazny pro opravné hodnoceni. Opravné hodnoceni probiha podle
stejnych pravidel.
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5 Postupy pro posuzovani zmén, uprav projekti a pirehodnoceni
projektovych zaméru
Postupy pro posuzovani, zmén, Uprav a prehodnoceni projektll jsou dané Obecnymi pravidly pro Zadatele

a pfijemce, dokument je uveden na strance RO: IROP - Ministerstvo pro mistni rozvoj CR - Dokumenty k IROP
2021-2027 (mmr.cz)

V pfipadé, ze Zadatel/pfijemce bude poddvat zadost o zménu projektu, projektovy manazer posoudi,
zda zména neovlivni hodnoceni projektovych zamér(, zda odpovida soulad projektového zaméru se strategii
CLLD Vodnanska ryba. Projektovy manazer se vyjadfi k pfedlozené zadosti o zménu projektu do 5 PD ode dne,
kdy Zadatel/pFijemce predloZil Zadost o zménu.

Zodpovédnost za posuzovani zmeén, Uprav a prehodnoceni ma vedouci MAS.

6 Opatreni proti stretu zajmi

Zaméstnanci MAS a clenové Vybérové komise, Programovému vyboru, Monitorovaciho a kontrolniho
vyboru, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektl a provadéji podplrnou cinnost
pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Pfed kazdym jedndnim orgdnd MAS clenové jsou povinni podepsat Eticky kodex viz pfiloha €. 4 Internich
postupl. Veskeré podminky jsou uvedené v Etickém kodexu.

Zameéstnanci a ¢lenové organli MAS, ktefi jsou ve stfetu zajmu, jsou povinni o této skutecnosti informovat
predsedu organu ¢i vedoucimu MAS. Tyto osoby se nesmi podilet na kontrolach, hodnoceni a prezkumu.

Monitorovaci a kontrolni vybor po ukonceni hodnoceni a vybéru projektovych zamérd v kazdé vyzvé proveéri
min. 15% predloZenych projektovych zamérd ve véci stfetu zajmu. V pripadé zjisténi pochybeni nahlasi
projektovy manazer bezodkladné tuto skutecnost predsedovi Programového vyboru a vedoucimu MAS
jako podezreni na nesrovnalost.

Pravidla jednani Monitorovaciho a kontrolniho vyboru jsou uvedena vJednacim fadu Monitorovaciho
a kontrolniho vyboru.

7 Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS Vodfianska ryba se fidi zakonem ¢. 499/2004. Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.
MAS Vodnanska ryba se fidi Spisovnym a skartacnim radem MAS.
Za nize uvedené Cinnosti je zodpovédny projektovy manazer:

= archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD,
= poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektiim,
= informovani RO IROP ve véci auditl a kontrol na MAS.

8 Nesrovnalosti a stiznosti
V rdmci nesrovnalosti a stiznosti jsou veskeré informace uvedeny v Obecnych pravidlech zZadatele a ptijemce.
Projektovy manazer je plné zodpovédny za uvedené Cinnosti:

= hlaseni podezieni na nesrovnalost,
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vedeni evidence stiznosti,
sepsani pisemného zdznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti,
vyzvani zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace,

U e 4l

postoupeni stiznosti prislusSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu organu
v pfipadé, Ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti.

Za vyfizovani stiznosti je odpovédny Monitorovaci a kontrolni vybor.

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 PD od jejiho doruceni. Stanovenou |hltu
Ize prekrodit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené Ihité musi byt
stéZzovatel vyrozumén o vyfrizeni stiznosti.

9 Komunikace s zadateli

Komunikaci s Zadateli a pFijemci zajistuje projektovy manazer. Konzultace MAS s zZadateli a pfijemci poskytuje
bezplatné. Komunikace sZadateli, pfijemci a partnery MAS probihd prostfednictvim elektronické postou.
Projektovy manazer poskytuje i osobni konzultace predevSim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé
na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé
telefonické komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultaénim hodinam.
Z osobni konzultace vznikne zdapis. Zodpovédnost za vytvoreni zdpisu z osobni konzultace s Zadateli
ma zodpovédnost projektovy manazer.

Projektovy manazZer je dale odpovédny za funkénost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typl
komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:

zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy,

aktudlni seznam partner( a zdjmovych skupin,

adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby,
mapu uzemi MAS,

vyrocni zpravy o ¢innosti hospodafeni MAS,

seznam c¢len(l povinnych organt MAS,

strategii CLLD,

vyzvy MAS véetné relevantnich pfiloh,

informace o projektech podporenych v ramci CLLD,

L O I T

archiv dokumentace.

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikll seminare, budou dotazy konzultovany
s nadtizenymi organy.

Prilohy

v

P¥iloha €. 1 Projektovy zamér
Priloha ¢. 2 VyjadiFeni MAS o souladu projektovych zamér se strategii CLLD ,MAS Vodnanska ryba
Pfiloha ¢. 3 Kontrolni list — administrativni kontrola

P¥iloha €. 4 Eticky kodex
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