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Seminar pro prijemce

Vyzva MAS Vodiianska ryba, z. s. — Reeni lokalni
nezameéstnanosti l.
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Zprava o realizaci
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Zakladni dokumenty

Vyzva MAS

Obecna pravidla pro zadatele a prijemce v ramci operacniho
programu Zameéstnanost

Specificka cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ se
skutecné vzniklymi vydaji a s neprimymi naklady

K dispozici na www.esfcr.cz

Pokyny k vyplnéni ZoR a ZoP https://www.esfcr.cz/pokyny-k-
vyplnheni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
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Rozhodnuti o poskytnuti dotace

 Po ukonceni procesu vybéru projektl jsou zadatelé
informovani o vysledku prostrednictvim Vyrozuméni o
doporuceni projektu k podpore

e Zapis z jednotlivych fazi hodnoceni zverejnén na webu
MAS

* Soucasti Vyrozumeéni o doporuceni projektu k podpore
je také vyzva k predlozeni dokladu k pfipravé pravniho
aktu, vCetné provedeni pozadovanych zmén projektu.
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Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Obecné pozadované prilohy k rozhodnuti jsou :

Identifikace bankovniho uctu

Udaje z oblasti , Kategorie intervenci”

Data zahdjeni a ukonceni realizace projektu

Prohlaseni o bezdluznosti a bezihonnosti a vylucujici dvoji financovani
Dokumenty k verejné podpore (pokud jsou relevantni napr. Povéreni kraje)

Zadatel neni opravnén v Zadosti o podporu provadét jiné zmény, nez jsou
ve Vyrozumeéni
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Rozhodnuti o poskytnuti dotace

e Lhata pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace
je 3 mesice od provedeni zaverecného
metodického ovéreni ze strany RO (stav PP27a/b)

* Prvni platba (ex-ante) — zaloha byva zpravidla
zaslana meésic pred zahajenim realizace nebo do
20 PD od podpisu RoD
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Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Priloha Rozhodnuti €. 1 — Informace o projektu
|dentifikace projektu (registracni Cislo, nazev projektu)
Partnerstvi (v pripadé zapojeni partnera)

Popis projektu, cilové skupiny

Klicové aktivity

Monitorovaci indikatory

Rozpocet

Financni plan
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Zprava o realizaci

Pfijemce:

pfedklddd ZoR a ZoP prostfednictvim ISKP14+ do 30 dnd po ukonéeni
monitorovaného obdobi, zavére¢nou ZoR do 60 dnl

je mozZno pozadat o prodlouzeni terminu pro predlozeni zadosti pred vyprsenim
30denni lhity

je mozno pozadat formou zmény o predlozeni mimoradné ZoR

RO:
na kontrolu pfedloZené ZoR a ZoP ma RO 40 pracovnich dnd, po vraceni k opravé
tato Ih(ta bézi od zacatku

celkova doba administrace ZoR a ZoP na strané RO nesmi pfesahnout 90 dnd (poté
mUZze dojit i k zamitnuti)
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Zprava o realizaci

Obsah zpravy o realizaci:
Zprava o realizaci informuje o realizaci projektu v daném obdobi.

Pokrok v realizaci KA (popis jak pobihaji aktivity...)

. povinné piilohy ZoR

. plnéni indikatord (povinné k naplnéni a povinné k vykazovani)

. horizontdIni principy

. publicita

. verejné zakdzky

. informace o pfijmech (¢astky se vypliuji jen pokud pfijmy pfevysi spolufinancovani, je viak nutné doplnit nulové hodnoty)
. problémy béhem realizace

. informace o kontrolach (mimo RO)

. cestna prohlaseni

Zaslana zéloha se vyuctovava az v zavérecné zpravé o realizaci.
Soucasti 1.ZoR je i smlouva o partnerstvi (plati pro projekty s partnerem s financnim pfispévkem)

Nedilnou souéasti Zpravy o realizaci je Zadost o platbu
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Indikatory povinné k naplnéni

Vyzva MAS Vodiianska ryba, z. s. — Re$eni lokalni nezaméstnanosti I.
280/03_16_047/CLLD_16_01_073

“ Nazev indikatoru Meérna jednotka | Typ indikatoru

60000 Celkovy pocet ucastniki ~ Osoby Vystup
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Indikatory povinné k vykazovani
Indikatory bez zavazku

Vyzva MAS Vodiianska ryba, z. s. — Reseni lokalni nezaméstnanosti I.
280/03_16_047/CLLD_16_01_073

m Nazev indikatoru Mérna jednotka Typ indikatoru

80500 Pocet napsanych a zverejnénych Dokumenty Vystup
analytickych a strategickych
dokumentt (vE. evaluacnich)

50130 Pocet osob pracujicich v rdmci Osoby Vysledek
flexibilnich forem prace

50105 Pocet zaméstnavateld, ktefi Podniky Vystup
podporuji flexibilni formy prace
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Indikatory sledované automatikou

Vyzva MAS Vodiianska ryba, z. s. — Reseni lokalni nezaméstnanosti |.
280/03_16_047/CLLD_16_01_073

Nazev indikatoru Mérna Typ indikatoru
jednotka
62500 Ué&astnici v procesu vzdélavani/odborné Osoby Vysledek
pripravy po ukonceni své ucasti
62600 Ucastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukonéeni své  Osoby Vysledek
ucasti
62800 Znevyhodnéni ucastnici, ktefi po ukonceni své Osoby Vysledek

Ucasti hledaji zaméstnani, jsou v procesu
vzdélavani/odborné pripravy, rozsiruji si
kvalifikaci nebo jsou zaméstnani, a to i OSVC
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ZoR - Indikatory

Pozor na prokazatelnost vykazovanych hodnot (zaznamy o kazdém
klientovi).

Pocet Ucastnikd projektu je nutno zadavat prostrednictvim systému IS ESF
(www.esfcr.cz)

Podporené osoby se uvadéji pribéiné s jakoukoliv vysi podpory, systém
hlida minimalni hranici 40 hodin, pfi nizSim pocCtu podporenou osobu
nezapocte. Pribézné sledovani naplnéni indikatort(v ZoR).

Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuzila a v
jakém rozsahu (v poctu hodin, pfip. dnll apod. — jednotka se liSi podle
kategorie vyuzité podpory). U vzdelavani se dale rozlisuje, zda probéhlo
elektronickou formou nebo ne.
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ZoR - indikatory

IS ESF — zaznam indikatoru tykajici se ucastniku
projektu

Udaje o potfebnych osobach a jejich podporach
zapisujte do IS ESF 2014+ prubéiné tak, aby v ramci
predpokladanych zprava o realizaci byly do vypoctu
indikatoru 60000 zahrnuty vsechny osoby, které
nejpozdéji ke konci sledovaného obdobi prekrocily limit
pro bagatelni podporu a splnily tedy podminky pro
vykazovani v indikatoru.
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Zadost o platbu

Obsahem je wvyuctovani prostredkt za dané
monitorovaci obdobi

Udaje jsou zadavané prostfednictvim soupisek
Prilohy — ucetni doklady, objednavky, smlouvy,
vypisy z uctd.

Nutno exportovat soupisky do formatu xlIs a ulozit
je do ZoP pro kontrolu RO

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

* X % EVROPSKA UNIE 4
*
* **

Evropsky fond pro regionalni rozvoj ~
* * " T _— =
* 4 * Integrovany regionalni opera¢ni program
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Vizualni identita - pouziti

ANO

Povinny plakat, doc¢asna/stéla deska nebo billboard

Weby, microsity, socialni média projektu

Propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty, publikace,
Skolici materialy) a propagacni predméty

Propagacni audiovizudlni materialy (reklamni spoty, product
placement, sponzorské vzkazy, reportaze, porady)

Inzerce (internet, tisk, outdoor)

Soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)

Komunikaéni akce (seminare, workshopy, konference, tiskové
konference, vystavy, veletrhy)

PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro
média)

Dokumenty pro verejnost ¢i cilové skupiny (vstupni,
vystupni/zavérecné zpravy, analyzy, certifikaty, prezencni
listiny apod.)

Vyzva k podani nabidek/zaddvaci dokumentace zakazek

EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionalni rozvoj
Integrovany regionalni operaéni program

. NE

. Interni dokumenty

. Archivacni Sanony

. Elektronickd i listinnd komunikace

. Pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli, dalSimi prijemci,
partnery apod.

. Ucetni doklady vztahuijici se k vydajiim projektu

. Vybaveni potizené z prostredkl projektu (s vyjimkou
propagacnich predmétl)

. Neplacené PR ¢lanky a prevzaté PR vystupy (napf. médii)

. Ceny do soutézi

. Vystupy, kde to neni technicky mozné (napf. strojové

generované objednavky, faktury)
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Povinny plakat

Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi o projektu — pro tvorbu je nutné
pouzit el. Sablonu na https://publicita.dotaceeu.cz/

Po celou dobu realizace projektu

V misté realizace projektu snadno viditelném pro verejnost, jako jsou vstupni
prostory budovy

Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na vsech téchto mistech
Pokud nelze umistit plakdt v misté realizace projektu, bude umistén v sidle
prijemce

Pokud prijemce realizuje vice projektd OPZ v jednom misté, je mozné pro vSechny
tyto projekty umistit pouze jeden plakat
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Publicita — web prijemce

| ogo ESF na webovych strankach prijemce, v€etné
orip. profild projektu na socialnich sitich.

logo ESF na viditelném misté v horni casti
obrazovky bez nutnosti rolovat.

Pri umisténi vice log v rade, logo ESF zcela vlevo.
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Publicita - generator

 Generator povinné publicity ESIF je nutné pouzit pro
vytvoreni povinného plakatu, ktery musi kazdy
prijemce podpory umistit v misté realizace projektu
(ev. docasnda/stala deska Ci billboard).
http://publicita.dotaceeu.cz
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Plan aktivit

Plan aktivit projektu

« RO si mlze vyzadat plan aktivit projektu na obdobi 1 — 6 mésicii, a to i opakované, aZ na celou dobu
realizace projektu.

*  Plan aktivit slouzi RO k provadéni neohlaenych kontrol realizace projektu pro sniZeni rizika
podvodu.

*  Vyzva k predlozeni planu aktivit a jeho dolozeni probiha prostfednictvim depeSe v MS2014+.
*  Prijemce ma vidy nejméné 2 tydny na zpracovani a predlozeni planu aktivit.
* Predklada se ve formé tabulky ve formatu .xls dle vzoru na esfcr.cz (sloZzka Dokumenty, zdlozka

Pokyny k vyplnéni zprdvy o realizaci), ktera je elektronicky podepsana osobou opravnénou jednat
za prijemce vuci RO.

e Zahrnuje vSechny skupinové akce pro CS.
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Plan aktivit projektu - vzor

A B C
Plan aktivit projektu (akce)

Registragni Eislo projektu:

Nazev projekiu

Nazev pfijemce:

Obdobi, na které je plan zpracovan

Datum zpracovani planu, resp. aktualizace planu-

Datum akce Cas zahajeni  Gas ukonéeni

(den. mésic. rok) akce akce
(hodiny'minuty)  (hodiny-minuty)

» | Akce mimo fungovani provozoven . Fungovani provozoven

i)

Planovany &as pro Nazev akce
prestavky (pferuseni akce) v

deélce vice neZ 15 minut

(hodiny-minuty -

hodiny:minuty)

EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionalni rozvoj
Integrovany regionalni opera¢ni program

F G H 1 ] K
Kratky popis obsahu akce Misto konani akce (obec) Misto konani akee (ulice, &islo  Realizator Jedna se o akci pouze pro
popisné, oznaceni mistnosti) akce cilovou skupinu projektu,
(nazev nebo i pro dali osoby?
subjektu) (ano/ne)
1| Plan aktivit projektu (poskytované siuzby)
2
3 |Registratni &islo projoktu
| Nazov projekdtu
5 | Nazov piilomce:
6| Obdobi, na klerd jo plin zpracovin
7| Diatum zpracovini plany, rosp. akiuslizace plénu
8
Nazev provozovay Kratiy popis (obec)  Adresa jeh sluteb (uice,  Specifikace provozni doby (dny v ijdnu s Provozovatel
poskytovanych slutel Ei5i0 popisne, SZnGCeN MisiNost) PTOSN OleMTaCI doDa, VEeInG PIIPAUIYEN  (NaZEV Subjektu}
s prestavek v ISdnotviEn dnech)
0
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hcs mima fungavaed provezan

Funqevan pravozaven

%
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Udaje v planu aktivit

Jednorazové akce *  Provozovny, sluzby klientim
* datum akce; *  ndazev provozovny;
* Cas zahajeni akce; *  kratky popis poskytovanych sluzeb;
*  Cas ukonceni akce; * adresa poskytovani sluzeb (obec, ulice, Cislo
. plgplovany &as E)rlo prestavky (pferuseni akce) pOP'anlfr vcetne OZ”a,CZn'bm'S(EjnOSt'); ”
v délce vice nez 15 minut; * specifikace provozni doby (dny v tydnu a
* nazev akce a kratky popis obsahu akce; ptes;\,ou kOtgvtljraCItl'dgbl‘?’d vce;c]ne pripadnych
) . . o festavek v jednotlivych dnech);
* misto kondni akce (obec, ulice, ¢islo popisné, P J Y )
véetné oznaceni mistnosti); * provozovatel.

* realizator akce;

* zda se jednd o akci pouze pro cilovou skupinu
projektu, nebo i pro dalsi osoby;
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Plan aktivit projektu - sankce

*  Sankce za nepredlozeni planu aktivit: 0,5 % z celkové Castky dotace.

«  Pokud RO pfi kontrole na misté identifikuje, Ze aktivita, ktera byla nahldgena v planu aktivit projektu
na daném misté a ve stanoveny Cas neprobiha, jedna se o poruseni rozpoctové kazne.

e  Sankce za poruseni rozpoctové kazné: 2 % z celkové Castky dotace.
Vyjimky:

«  Pfijemce poskytl RO aktualizaci planu aktivitu projektu, ve které mé&l RO moznost ziskat informaci o
zméné mista ¢i terminu kondni aktivity (Ci jejim zruSeni bez ndhrady).

vsve

ani predvidat (napf. nahlé onemocnéni lektora). Toto je pfijemce povinen prokdazat.
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Aktualizace planu aktivit

Prostfednictvim depese v MS 2014+

Predklada se ve formé tabulky ve formatu .xls dle vzoru na esfcr.cz (s/oz“ka
Dokumenty, zdlozka Pokyny k vyp/nen/ zpravy o real/zaa) ktera je
elektronicky podepsana osobou opravnénou jednat za pfijemce viéi RO.

Aktivitu lze zménit nejpozdéji 3 pracovni dny pred nahlasenym terminem
(tzn. mezi nahlasenim a terminem akce zUstavaji 2 pracovni dny).

Nesplnéni povinnosti nahlasit RO aktualizaci planu aktivit projektu neni
porusenim rozpoctové kazne.
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Zpusobilé a nezpusobilé vydaje

Zpusob financovani:
* Rezim Ex ante (zalohové financovani)
Zalohové platby dle financniho planu:
 1.zalohova platba
= az do vySe 100% dotace, obvykle ve vysi 30 % nebo 50 %
e Dalsi zalohové platby
= soucet vzniklych a zaroven vyucétovanych zpUsobilych vydaju
Zavérecné platba/vratka
= dle vyuctovani zdlohovych plateb a skutecné prokazanych vydajl
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Zpusobilé vydaje

Vsechny vydaje museji splnovat podminku:
* Hospodarnosti

e Efektivnosti

e Ucgelnosti

* Vznikly v dobé realizace projektu

* Ridici organ (RO) je opravnén si od pfijemce vyzadat jakykoli dokument, ktery je
nezbytny pro ovéreni zplsobilosti vydajl v rdmci projektu (a mUze se jednatio
dokument, ktery vznikl v dobé pred zahajenim realizace projektu).
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Realné vykazovani vydaju

Rezim financovani projektu metodou skutecné vzniklych vydaju:
stanoveni zpUsobilosti na zakladé vykazani skutecné vzniklych a
uhrazenych vydaju;

zpUsobilé vydaje na zakladé doloZeni ucetniho, danového ¢i jiného
dokladu.

Casova zpusobilost = datum vzniku nakladu musi spadat do obdobi
realizace projektu.

Uhrada vydaje = vidy je tfeba mit doklad o Uhradé vydaje.

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

* X % EVROPSKA UNIE
: ** A

Evropsky fond pro regionalni rozvoj -
* * " T _— =
* 4 * Integrovany regionalni opera¢ni program




Dokladovani vydaju

* Veskeré vydaje, které svoji povahou spadaji do
primych nakladl projektu (PN) musi byt prijemce
schopen dolozit.

e Origindly dokladdi musi byt oznaceny registracnim
cislem projektu.

* Do IS KP2014+ je treba naskenovat vsechny doklady, z

nichz je narokovana castka presahujici 10 000 K¢, a s
nimi také doklady o zaplaceni.
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Ucetni doklady

Oznaceni (faktura, prijmovy doklad, vydajovy doklad)
Obsah ucetniho pripadu

Ué&astnici uéetniho pFipadu

PenéZni ¢astka (cena za mérnou jednotku/cena celkem)
Okamzik vyhotoveni UD a okamZik uskute¢néni UP
Podpisovy zdznam osoby odpovédné za UP

Podpisovy zaznam osoby odpovédné za zauctovani
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Kategorie zpusobilych vydaju OPZ

1. Celkové zplisobilé vydaje
1.1 Pfimé naklady

1.1.1 Osobni naklady

1.1.2 Cestovné

1.1.3 Zarizeni, vybaveni a spotrebni material
1.1.4 Nakup sluzeb

1.1.5 Drobné stavebni Upravy (do 40 tis. K¢)
1.1.6 Pfima podpora CS

1.2 Neprimé naklady
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Neprimeé naklady

Prokazuji se % pomerem vuci skutecne vynaloZzenym
zpusobilym primym nakladdm v ramci ZoR s ZoP.

Kazda platba prijemci v sobé zahrnuje prostredky na
primé i neprimé naklady dle stanoveného pomeéru.
Nejcastéji 25% primych nakladu.

Na zakladé zavérecného vyuctovani se muze % NN
snizit.
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Neprimeé naklady

. Pro projekty, u nichZ podstatnd vétsina naklad( vznikne formou nakupu sluzeb od externich dodavatel(, jsou zpUsobila procenta
nepfimych nakladl sniZena.
. Podily pro nepiimé naklady jsou snizeny pro projekty s objemem nakupu sluzeb v téchto intencich:

Podil nakupu sluzeb na celkovych Snizeni podilu nepfimych nakladu

pfimych zpusobilych nakladech vyhlaseného ve vyzvé

projektu

Do 60 % vCetné Plati zakladni podily nepfimych naklad(

Vice nez 60 % a méné nez 90 % Snizeni na 3/5 (60%) zakladniho podilu,
tj. 15 %

90 % avyse Snizeni na 1/5 (20 %) zakladniho

podilu, tj. 5%
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Neprimeé naklady

Administrativa, fizeni projektu (vcetné financniho), ucetnictvi, personalistika komunikacni a
informacni opatieni, obCerstveni a stravovani a podpurné procesy (stravné i pro CS).

Cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami realizacniho tymu.
Spotirebni material, zafizeni a vybaveni (neplati pro CS).

Prostory pro realizaci projektu (prostory k administraci, odpisy plati i pro CS, energie, vodné, stocné
plati i pro CS.

Ostatni provozni vydaje (internet, telefon i pro CS).
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Osobni naklady

Pracovni Uvazky zaméstnance se nesmi prekryvat a neni mozné, aby byl za stejnou
praci placen vicekrat.

Vyse uvazku = maximalné 1,0 (soucet veskerych uvazk(i zaméstnance u vsech
subjekt( zapojenych do projektu — prijemce i partnera projektu), a to po celou
dobu zapojeni daného pracovnika do realizace projektu.

Realizacni tym projektu (RT) = zarazeni mezi pfimé/neprimé naklady projektu dle
pracovni naplné v projektu, dle vazby na CS — prfima x nepfrima vazba.

PRIME NAKLADY: pouze pfima prace s CS nebo zaji$téni vystupu, ktery je uréen k
primému vyuziti CS.

NEPRIME NAKLADY: projektovy/finanéni manaZer a ostatni pozice (administrativni,
podplirné), které nepracuji prfimo s CS.
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Osobni naklady

Pracovni smlouvy, DPC a DPP musi byt uzavieny v souladu se zakonikem prace.

Mzdové naklady = hrubd mzda / plat nebo odména (DPC, DPP, OSVC) + odvody
zameéstnavatele na SP a ZP a dalsi poplatky spojené se zaméstnancem hrazené
zameéstnavatelem povinné na zakladé prdvnich predpist (napf. zdkonné pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pri pracovnim Urazu nebo nemoci z
povolani).
Nahrady

za dovolenou (4, 5 nebo 8 tydnl dovolené dle typu zaméstnavatele, viz § 213
zdkona €. 262/2006 Sb., zdkonik prace) - zplsobilé pouze v rozsahu, v jakém
odpovidaji zapojeni zaméstnance do realizace projektu;

v pripadé prekazek v praci (v souladu se zakonikem prace);
za dny docasné pracovni neschopnosti nebo karantény (jejich pomérna cast).
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Osobni naklady

NaleZitosti PS, DPC a DPP:

Popis pracovni ¢innosti vykondvané pro projekt
Identifikace projektu (ndzev Ci reg. Cislo)

Vyse Uvazku Ci pocet hodin za ¢asovou jednotku
Vyse mzdy, platu, odmény

Dalsi zakonem stanovené nalezitosti:
PS (druh prace, misto vykonu, den nastupu do prace, ndrok na dovolenou, zplsob vypovédi apod.);
DPP, DPC (doba na kterou se dohoda uzavira, musi byt uzaviena pisemné).

Vykazuji se v soupisce lidskych zdroja: SD — 2 Lidské zdroje.

U osobnich ndklad(i projektu nad 10 tis. K& pfijemce doklada ke kontrole také kopie vypisti z BU, piipadné kopie
VPD.
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Pracovni vykazy

Pracovni vykazy jsou u pracovnikll projektu vyZadovany jen pri vyskytu alespon jedné z
nasledujicich 2 okolnosti:

a)jednd se o pracovnika, ktery v ramci daného pracovnépravniho vztahu vykondva cinnosti pro
projekt i mimo projekt;

b)jedna se o projekt, ve kterém se vyuZivaji nepfimé naklady, a popis pracovni ¢innosti u dané
pracovni pozice obsahuje ¢innosti spadajici jak do pfimych, tak do neprimych nakladu).

Vykazy se zpracovavaji za jednotlivé mésice (ne po dnech, ale po skupinach cinnosti).

Pracovni vykaz:

musi byt podepsan pracovnikem a nadfizenym pracovnikem, u obou podpisli musi byt uvedeno
datum podpisu;

sken pracovniho vykazu musi byt nahran do ISKP14+.
https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz
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Pracovni vykaz - vzor

A (] e o E | F G H
1 L2oe, | Evropska unie )
2 - * Evropsky socialni fond PRACOVHNI VYKAZ
5 Operagni program Zaméstnanast
Celkovy Tond pracovii
g | orDe = doby za dany mésic
Registracni Cislo Soucet viech dvazkid pracovnika u viech
5 Proj subjekti (piijemce a partneii)
5 Jméno a prijment Typ vztahu, k némuz se
+ MNazev pozice vztahuje tento vikaz
& Kod poloZky rozpottu Celkova vySe uvazku u zaméstnavatele
o Vykazovany mésic tykaijici se daného pracovnépravniho vztahu
WyEe Uvazku pro projekt v redimu sKuteins
18 Vykazovany rok S dar
12 Prehied Ginnosti Bro projokt v refimu widaji
Potat
1o | Pol-& [vykonané skupiny Einnost pro projekt o
14
15
16
17 A
18
19
20
21
22 3
23 A0
25 Podet skutecné odpracovanych hodin pro projekt v refimu skuteéné prokazovanych vidajd 1 eoo |
- Potet skuteéné odpracovanych hodin v ramei vykazovaného pracovnépravniho vztahu b |
20 Corpani dovelens
e Potet hodin pro projekt v redimu
g Celkem hodin v daném mésici 1 W e W
Pocet hodin za néije nahrada z dohody
o Rodin pro projekt v reZimu skul
kazovanjch
Potet hodin ostatnich prekaZek v praci, za néf je nanrad z dohody
42 lékafe, t&asi na svaiebnim obfadu apod.)
Potet hodin pro projekt v redimu W
45 Celkem hodin v daném mésici | W gon vgdag
34 Potel hodin placeného svaitku
e e | Tpomnoum_pro PIOJEKT v F6Zimu SKUteEn T
35 2] vydajd
Celkovy potet hodin v ra & {soutet hodin, v
a7 a hodin s z dohody za v praci) "
Potet hodin relevaninich pro projekt v reZimu skuteénd prokazovanych vidaji (soutet
ych h a s z dohody za 0,00
25 Braci
40 Prohiaguji, 2e veskeré Udaje uvedend v tomto pracovnim vikazu jsou pravdivé
41 Datum [ |Podpis pracovnika | |
4o Datum ‘ ‘Podnli osoby opravnéns potvrdit spravnost W |
4 4+ H| Pracovni vykaz OPZ ¥
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Cestovne

Cestovni nahrady = nahrady za jizdni vydaje, vydaje
na ubytovani, za stravné a nutné vedlejsi vydaje.

e Cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami
(tuzemské i zahranicni) realizacniho tymu jsou
hrazeny z neprimych nakladu!
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Zarizeni a vybaveni, spotrebni
material (v€. najmu a odpisu)

Investicni vydaje = odpisovany hmotny majetek (pofizovaci hodnota vyssi nez 40 tis. K¢) a
nehmotny majetek (pofizovaci cena vyssi nez 60 tis. Kc¢).

Neinvesticni vydaje = neodpisovany hmotny (pofizovaci hodnota nizsi nez 40 tis. K¢) a nehmotny
majetek (porizovaci cena nizsi nez 60 tis. K¢).

Zatizeni a vybaveni pro ¢leny RT, ktefi primo pracuji s CS nebo zajistuji vystup k pfimému vyuZziti CS.
Nakup vybaveni pro RT, napf. nakup vypocetni techniky - pro pracovniky RT Ize pofidit pouze takovy
pocet kus( zafizeni a vybaveni, ktery odpovida vysi dvazku ¢lent RT = 1 ks na 1 Uvazek; pokud je
uvazek nizsi, Ize uplatnit pouze ¢ast porizovaci ceny, vztahujici se k danému dvazku (0,5 uvazek = 0,5
ceny vypocetni techniky), ivazky jednotlivych ¢lenl RT je mozné scitat.

Noveé zarazen do této skupiny vydajl i ndbytek (rozdil oproti OP LZZ).

Pokud jakykoliv ndkup zafizeni a vybaveni patfi na zakladé vymezeni nepfimych ndkladl (dle
kapitoly 6.4.16 Spec. pravidel) mezi nepfimé naklady, nelze tyto vydaje radit mezi primé zpUsobilé
naklady.
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Zarizeni a vybaveni, spotrebni
material (v€. najmu a odpisu)

V ramci kapitoly Ize také hradit:
Najem Ci leasing zafizeni a vybaveni, budov
Operativni leasing = ndjemné (splatky) leasingu, smlouva o najmu nebo operativnim leasingu

Financni leasing = zpUsobilé jsou pouze splatky leasingu, vztahujici se k obdobi trvani projektu
(dané a financni ¢innost pronajimatele souvisejici s leasingovou smlouvou nejsou zpUsobilymi
vydaji).

Odpisy (danové)

Dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku pouzivaného pro ucely projektu, které vyuziva
CS.

Jsou zpUsobilym vydajem po dobu trvani projektu za predpokladu, Zze ndkup takového majetku neni
soucasti zpusobilych vydaji na projekt.
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Nakup sluzeb, drobné stavebni Upravy

Nakup sluzeb

Dodani sluzby musi byt nezbytné k realizaci projektu a musi vytvaret novou hodnotu, napr.:
zpracovani analyz, prizkumu, studii

lektorské sluzby

Skoleni a kurzy

vytvoreni novych publikaci, Skolicich materialt nebo manudld, CD/DVD

prondjem prostor pro praci s CS (napf. prondjem ucebny)

Drobné stavebni upravy

Cena vSech dokoncenych stavebnich Uprav v jednom zdanovacim obdobi, ktera nepresahne v dhrnu
40 000 K¢ na kazdou jednotlivou ucetni polozku majetku.

Napf. Uprava pracovniho mista, které usnadni pristup osobam zdravotné postizenym.
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Prima podpora pro CS

Mzdy zaméstnanctl z CS (PS, DPC, DPP ne) — max. limit stanoveny pro mésic prace
zameéstnance je ve vySi trojnasobku minimalni mzdy za mésic pri 40hodinové
tydenni pracovni dobé.

Cestovné, ubytovani a stravné pfi sluzebnich cestach pro CS.

Prispévek na péci o dité a dalsi zavislé osoby — poskytuje se po dobu trvani skoleni
nebo pri ndstupu nezaméstnané osoby do nového zameéstnani (v tomto pripadeé se
poskytuje po dobu max. 6 més.).

Prispévek na zapracovani (dle zdkona €. 435/2004 Sb., zakon o zaméstnanosti) —
poskytuje se po dobu max. 3 més., nejvyse do poloviny minimalni mzdy.

Jiné nezbytné naklady pro CS pro realizovani jejich aktivit (prohlidka zdravotni
zpUsobilosti pro vykon prace, vypis z rejstriku trestu).
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Prijmy projektu

PFijmy za poskytované sluzby, které jsou i jen ¢astecné financované v ramci projektu (konferenéni
poplatky, poplatky za Skoleni apod.).

Prijmy za prodej vyrobkd, které vznikly v ramci projektu (tj. vyrobkl, na jejichz vznik byly vynaloZzeny
vydaje projektu).

Pronajem prostor, zarizeni, softwaru atd. financovanych v ramci projektu.

Prostfedky, kterymi partner ¢i dalsi subjekt zapojeny do realizace projektu (napf. jako zaméstnavatel
Skolenych osob) spolufinancuje z vlastnich zdrojd projektové Cinnosti z dlivodu aplikace nékteré z
blokovych vyjimek ze zakazu verejné podpory.

Pfijmem projektu nikdy nejsou:
Uroky vygenerované na bankovnich Gétech pfijemce.
Platby, které prijemce obdrzi ze smluvnich pokut v dlsledku poruseni smlouvy.

Platby, které vznikaji v dusledku toho, Ze tfeti osoba vybrand podle pravidel pro zadavani zakdzek
svou nabidku stdhne (penéini jistota).
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Zmeny rozpoctu

Zmény rozpoctu jsou mozné, nesmi ale narusit charakter a hlavni zdmér projektu, musi byt pro projekt nezbytné a efektivni.
Rozlisuji se podstatné a nepodstatné zmény (kap. 5.1 Specifické ¢asti pravidel pro Zadatele a prijemce).

Kazda zména rozpoctu musi byt odiivodnéna.

Celkova vyse rozpo¢tu nemuize byt navysena.

Polozky rozpoctu nemohou byt precerpany.

Nepodstatné zmény rozpoctu:

- zména rozpoctu projektu (pfesun mezi polozkami, vytvareni novych polozZek, zruseni polozek) v
ramci jedné kapitoly rozpoctu;

- pfesun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu do vyse 20 % celkovych zpusobilych
vydajl projektu.

Podstatné zmény rozpoctu:

- pfesun prostiedkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu vyssi nez 20 % celkovych zpUsobilych
vydajl projektu;

- pfesun v rozpoctu mezi polozkami na neinvesticni a investi¢ni vydaje.
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ZMENY PROJEKTU (PODSTATNE A
NEPODSTATNE)
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Zmeny projektu

Podstatné zmény — pred jejich provedenim je potieba souhlas fidiciho organu (RO)

zmeény vyzadujici vydani zménového pravniho aktu

zmeény nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu

vliv na charakter projektu, splnéni cili nebo dobu realizace projektu

zadost o zménu v MS 2014+

RO mé na posouzeni zmény 20 pracovnich dnti (od pfedloZeni Zadosti o zménu)

zména nesmi byt provedena pfed schvalenim ze strany RO, resp. pred vydanim
zmeénového pravniho aktu
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Zmeny projektu

Nepodstatné zmény — nevyzaduji zménu pravniho aktu

* zmény, o kterych je potfeba informovat RO bez
zbytecného prodleni od data provedeni zmény

* zmény, o kterych je potfeba informovat RO 10 dn(
pred predlozenim zpravy o realizaci projektu

e zmény rozpoltu, o kterych je potfeba informovat RO
spolu se zpravou o realizaci projektu

Zmeny v osobé prijemce
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Nepodstatné zmeény

Informovat RO bez zbyteéného prodleni od data provedeni zmény

* kontaktni osoby projektu (v¢. kontaktnich udajd, adresy pro doruceni...)
* sidla prijemce podpory;

* osob statutarnich organt prijemce;

* nazvu prijemce (soucasti nesmi byt prevod/prechod prav a povinnosti pfijemce z
pravniho aktu).

Informovat RO 10 dn{i pred predloZzenim ZoR
 zména financniho planu
* zména rozpoctu v ramci jedné kapitoly (presun mezi polozkami, nové polozky)

* presun prostredkl mezi kapitolami rozpocétu do vyse 20% celkovych zpUsobilych
vydajli projektu (pocitd se kumulované od vydani pravniho aktu ¢i posledni
podstatné zmeény)
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Nepodstatné zmeéeny

Informovat RO spolu se zpravou o realizaci projektu

zména mista realizace nebo Uzemi dopadu (jen pripady bez vlivu na zpUsobilost
vydajl)
zména ve zpUsobu provadéni KA bez vlivu na plnéni cild (technické aspekty —

harmonogram, rozfazovani aktivity, zména v poctu planovanych cinnosti, zména
zabéru v poctu ucastniku, lokality)

navyseni poctu zapojenych osob CS

zmeéna slozeni realiza¢niho tymu

zmeény smluv o partnerstvi

vypusténi partnera z realizace projektu (zanik partnerské org., bez vlivu na VP)
zmeéna platcovstvi DPH prijemce Ci partnera s fin. prispévkem.

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

EVROPSKA UNIE A
Evropsky fond pro regionalni rozvoj < ~
Integrovany regionalni opera¢ni program




Podstatné zmeény

Nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu

 zmény v KA (vyjma technickych aspektll), pt. zruseni ¢i pridani KA
e presun prostfedkd mezi kapitolami rozpoctu v objemu nad 20 % CZV (kumulované
od vydani prav. aktu nebo minulé podstatné zmény)

* presun v rozpoCtu mezi investicemi a neinvesticemi
* zména bankovniho uctu projektu /projektu
 zména vymezeni monitorovacich obdobi (bez vlivu na termin konce projektu)

* zména v terminech dilé¢ich krok( (tam, kde pravni akt tyto terminy a kroky
obsahuje)
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Podstatné zmény

Vyzadujici vydani zménového pravniho aktu:

* zména planovanych vystupu a vysledku projektu (indikator();
 zmeéna terminu ukonceni realizace projektu;
* nahrazeni partnera jinym subjektem/ jinymi subjekty;

e vypusténi partnera z realizace projektu z divodu jeho zaniku (pokud
dochazi k navyseni verejné podpory).

e Zadost o zménu je moino stdhnout do doby jeji
schvaleni/odmitnuti.
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Podstatné a nepodstatné zmeny v
ramci zmen v osobé prijemce

Zmeény v osobé prijemce:

. zména pravni formy prijemce podpory (NZ);

. Pfeména obchodni spolecnosti nebo druzstva dle zakona 125/2008 Sbh., o pfeménach obch. spole¢nosti a druZstev
— fluze, rozdéleni prevod (PZ predem, bez nového pravniho aktu);

. slu¢ovani, splyvani a rozdélovani Skolskych pravnickych osob (PZ predem, bez nového pravniho aktu);

. zména prijemce ze zdkona, kdy od uréitého data dojde k jeho piejmenovani ¢i zméné pravni formy (NZ, RO bere na
védomi);

. zména pfijemce, kdy na zakladé zmény zdkona, usneseni vlady apod. dojde od urcitého data k pfenosu agendy,
které se projekt tyka, z jednoho subjektu na jiny (bez souhlasu RO pfedem, ale zménovy pravni akt);

. zména nelze mezi rlznymi subjekty, z FO na PO, pti prodeji ¢i propachtovani organizace i jeji ¢asti.
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Kontroly

Kontrola administrativni a kontrola na misteée

 Kontrola administrativni znamena kontrolu zpravy o realizaci projektu a
zadosti o platbu prostrednictvim systému MS2014+

 Kontrola na misté je vykonavana na zakladé ¢l. 125 odst. 4 pism. a) a ¢l.
125 odst. 5 obecného natizeni a zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o financni
kontrole).

* Kontroly pred vydanim pravniho aktu
* Kontroly/audity po vydani pravniho aktu (ohldasend i neohlasena kontrola)
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Verejné zakazky

Pravidla pro zaddvani zakdzek najdete v Obecné casti pravidle pro zadatele a
prijemce

Pfijemce musi pfi pfipravé zadavaciho fizeni i v jeho pribéhu pocitat s casem
nezbytnym na kontroly provadéné RO!

PFijemce zasild dokumentaci prostfednictvim 1S KP14+, RO mu prostfednictvim
stejného systému poskytuje zpétnou vazbu, zda lze na zdkladé predlozené
dokumentace dojit k zavéru, ze zadavaci fizeni by nemélo byt v rozporu s pravidly.
Za zaslani dokumentace se povaiuje i poskytnuti odkazu na webové stranky, na
nichZ je dokumentace verejné dostupna. Pfijemce je povmen na zakladé vyzadani
RO predI02|t stanovenou dokumentaci k zadavacimu fizeni, ktera Je v originale v
jiném nez v Ceském jazyce, v uredné ovéreném prekladu i v prostém prekladu do
ceského jazyka.
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Verejné zakazky

. Ptijemce zasild dokumentaci k zadavacimu fizeni (hodnota od 400 tisic K¢) v téchto okamZicich:
. a) pred vyhlasenim vybérového/zadavaciho Fizeni (tj. kontrole podléha vyzva k podani nabidek ¢i jinak oznaceny
dokument plnici danou funkci);

. b) pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem poté, co zadavatel proved| posouzeni a hodnoceni nabidek
(tj. kontrole podléha: zverejnéni vyzvy k podani nabidek &i jinak oznaéeného dokumentu plniciho danou funkci,
pripadné poskytovani dodatecnych informaci, provedeni posouzeni a hodnoceni nabidek a pfipravena smlouva s
dodavatelem);

. c) pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem (tj. kontrole podléhd pfipraveny dodatek ke smlouvé s
dodavatelem).

Na téchto strankach naleznete Doporuceni pro uspésnou realizaci verejnych zakazek v ramci OPZ z 22.2.2019:

. https://www.esfcr.cz/vzory-pro-zadavaci-vyberova-rizeni-opz/-/dokument/10225301
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Kontakty

Kontakty na MPSV:
Ing. AleS Novak
¢.t.: 950192 772
e-mail: ales.novak@mpsv.cz

Kontakty na MAS:

PhDr. Alena Cepakova
¢.t.: 602 373 536
E-mail: cepakova@masvodryba.cz
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Dékujeme za pozornost
a prejeme hodnée stesti pri realizaci
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